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Oddziaty Sadu Rejonowego

Oddziat Administracyjny

Do zakresu oddziatu naleza w szczegdlnosci:

» sprawy kadrowe pracownikéw, z wytaczeniem spraw zastrzezonych dla innych
organow;

» sprawy socjalno-bytowe pracownikéw sadu rejonowego;

» sprawy kuratoréw spotecznych;

» sprawy wewnetrznej organizacji sagdu, w tym sprawy tawnikow;
» sprawy usprawnien organizacji i techniki pracy sekretariatow;

» sporzadzanie jednostkowych sprawozdan statystycznych o ewidencji spraw,
wydanych orzeczeniach i przestepczosci;

» prowadzenia biblioteki i ewidencji depozytow;
» nadzoér nad archiwum zakltadowym;

» prowadzenie sekretariatu prezesa(éw) sadu;
» prowadzenie sekretariatu dyrektora sadu;

» sprawy zaopatrzenia sadu w sprzet, urzadzenia i materialy niezbedne do pracy
sadu;

> administrowanie nieruchomosciami sadu;

» sprawy z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
sadu;

» zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa obiektow sadowych;

Kierownik Oddziatu Administracyjnego - Agnieszka Zielinska-Artych

tel. sekretariat : 025-6400810



Oddziat Finansowy

Kierownik Oddzialu Finansowego - Gtéwna Ksiegowa - Mirostawa Mikotajczyk

tel.: 25-6400826

Do zakresu oddziatu naleza w szczegdlnosci:

» opracowywanie projektu budzetu sadu;

» wykonywanie budzetu sadu;

» kontrola przestrzegania zasad gospodarki finansowej w tym gospodarowania
mieniem Skarbu Panstwa i dyscypliny finanséw publicznych;

» prowadzenie rachunkowosci sadu;
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