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Zasady przyjmowania i zatatwiania spraw reguluja
nastepujace akty prawne

Zasady przyjmowania i zalatwiania spraw reguluja nastepujace akty prawne:

» rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin
urzedowania sadoéw powszechnych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2514 ze zm.),

» zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sadowych oraz innych dziatéw
administracji sadowej (Dz. Urz. MS z 2019 r., poz. 138 ze zm.)

Sad Rejonowy w Siedlcach przyjmuje korespondencje za posrednictwem Biura Obstugi
Interesantéw i biura podawczego (bedacego w strukturze BOI) i wysyta korespondencje za
posrednictwem biura podawczego funkcjonujacego w sadzie. Pisma sktadane sa
bezposrednio przez osoby zainteresowane, badZ za posrednictwem poczty. Na zadanie
osoby sktadajacej pismo, pracownik upowazniony do przyjmowania korespondencji
poswiadcza przyjecie pisma na jego kopii. Pracownik przyjmujacy korespondencje po
opatrzeniu jej pieczecia wplywu, rozdziela ja pomiedzy poszczegolne komorki
organizacyjne oraz dorecza kierownikom sekretariatow wydziatéw i oddziatow za
pokwitowaniem.

Pisma wysytane przez sad dorecza sie adresatom w kopertach za potwierdzeniem odbioru,
ktére powinny zawiera¢ w szczegdlnosci date doreczenia, nazwe sadu, sygnature akt,
okreslenie rodzaju doreczanego pisma i sposobu jego doreczenia. Potwierdzenie odbioru
po doreczeniu pisma dotacza sie bezzwlocznie do akt sprawy. Do sadu sktadne sg rézne
rodzaje pism sadowych: pozwy, wnioski, akty oskarzenia, apelacje, zazalenia, inne pisma.

Czes¢ pism, stosowanych w okreslonych trybach postepowania sadowego, np.
postepowania uproszczonego, nalezy sktada¢ przy uzyciu formularzy okreslonych
przepisami prawa. Powyzsze formularze dostepne sa na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci - dziat formularze. Pozostate pisma sktadane w postepowaniu sadowym
strona moze formutowac samodzielnie lub przez swojego pelnomocnika (obronce).
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