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Ewidencje, rejestry i archiwa

Rejestry, ewidencje oraz archiwa prowadzone w Sadzie Rejonowym w Siedlcach
prowadzone sg na podstawie:

zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019r. w sprawie organizacji i
zakresu dziatania sekretariatow sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej
(Dz.MS z 2019 r., poz. 138 ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin
urzedowania sadéw powszechnych (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 2514 ze zm.).

Urzadzenia ewidencyjne stuza do rejestrowania czynnosci sadu, kontrolowania biegu
spraw, sporzadzania sprawozdan statystycznych oraz stanowia podstawe do oznaczania,
uktadu i przechowywania akt. W sadach prowadzi sie nastepujace urzadzenia
ewidencyjne:

> repertoria

> wykazy

> kartoteki (zbiory kart)
> zbiory wokand

» ksiegi pomocnicze

W wydziatach Sadu Rejonowego w Siedlcach prowadzi sie nastepujace repertoria i
wykazy:

[ Wydziat Cywilny:
» ,Nc” - dla spraw cywilnych podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu nakazowym
1 upominawczym.

> ,C” - dla pozostatych spraw cywilnych podlegajacych rozpoznaniu w procesie w
postepowaniu uproszczonym, dla ktorych nie jest wtasciwy tryb nakazowy lub
upominawczy.

» ,Ns” - dla spraw cywilnych podlegajacych rozpoznaniu w trybie nieprocesowym.

» ,Co” - dla innych spraw cywilnych, w szczegoélnosci: o odtworzenie akt, o
wylaczenie sedziego, o zwolnienie od kosztéw sadowych (takze w postepowaniu
wieczysto-ksiegowym, podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu



zabezpieczajacym i egzekucyjnym, w tym wnioskow dotyczacych Europejskiego
Tytutu Egzekucyjnego, ze skargi na czynnosci komornika, rejestracji protokotow i
wnioskow przeznaczonych dla innych sadéw lub sadu wtasciwego, lecz zgtoszonych
przed wytoczeniem powddztwa, wnioskdw o wyjawienie majatku, o nadanie klauzuli
wykonalno$ci oraz wnioskdw stron o zatwierdzenie ugody zawartej przed
mediatorem w sprawach, w ktorych zostala zawarta umowa o mediacje.

> ,Cps” - dla spraw pomocy sagdowej z zakresu postepowania w sprawach cywilnych.

» "Cz" - dla zazalen na postanowienie lub zarzadzenie rozpoznane przez inny sktad
sadu [ instancji.

IT Wydziat Karny:

» Repertorium ,K.” dla spraw, w ktérych wniesiono akt oskarzenia lub pismo
zastepujace akt oskarzenia, w tym dla spraw o przestepstwa skarbowe, wnioskow
prokuratora o wydanie na posiedzeniu wyroku skazujacego w trybie art. 335 § 1
k.p.k., dla spraw w przedmiocie wydania wyroku tacznego, wnioskéw prokuratora o
umorzenie postepowania z powodu niepoczytalnosci sprawcy i zastosowanie
srodkow zabezpieczajacych, wnioskéw o warunkowe umorzenie postepowania
karnego, wnioskdw w trybie art. 145 k.k.s. dotyczacych przestepstw skarbowych
oraz spraw dotyczacych odpowiedzialnosci podmiotu zbiorowego na podstawie
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozba kary (Dz.U. z 2019 r. poz. 628).

» Wykaz ,Ko” wpisuje sie czynnosci podejmowane przez sad z urzedu, pisma i wnioski
w sprawach karnych i o wykroczenia oraz w sprawach o przestepstwa i wykroczenia
skarbowe, niepodlegajace wpisowi do innych urzadzen ewidencyjnych, takie jak:

1. udzielenie pomocy sadowej;

2. wznowienie postepowania;

3.odtworzenie akt;

4 .prosby o utaskawienie;

5.wnioski o wylaczenie sedziego;

6.0 uchylenie mandatu;

7.pisma i czynnosci dotyczace zatrzymanych praw jazdy;

8.zazalenia na zatrzymanie (art. 47 k.p.w.);
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9.0 zamiane kary grzywny na prace spotecznie uzyteczng;
10.wnioski o zabezpieczenie zajetego przedmiotu (art. 48 k.p.w.);

11.czynnosci majace na celu ustalenie potrzeby i sposobu wykonania orzeczonego
srodka zabezpieczajacego, w trybie art. 93d § 3 k.k,;

12.wnioski o zatarcie skazania;

13.wnioski i czynnosci dotyczace postepowania wykonawczego w sprawach
karnych, w sprawach o przestepstwa i wykroczenia skarbowe oraz w sprawach o
wykroczenia konczace sie wydaniem postanowienia;

14.czynnosci zwiazane z koniecznoscia wydania przez sad orzeczenia dotyczacego
wykonywania kar, srodkéw karnych i Srodkdw zabezpieczajacych w systemie dozoru
elektronicznego.

» Wykaz ,Kp” wpisuje sie sprawy z zakresu szeroko rozumianego nadzoru
sprawowanego przez sad nad postepowaniem przygotowawczym w sprawach
karnych, w szczegélnosci dotyczace:

1. zastosowania i przedtuzenia tymczasowego aresztowania w toku sledztwa lub
dochodzenia - (art. 250 k.p.k. i art. 263 k.p.k.);

2.przedtuzenia stosowania nakazu opuszczenia lokalu mieszkalnego zajmowanego
wspolnie z pokrzywdzonym - (art. 275a § 4 k.p.k.);

3. zastosowania aresztowania jako kary porzadkowej w toku postepowania
przygotowawczego (do 30 dni) na wniosek prokuratora wobec oséb uporczywie
uchylajacych sie od zlozenia zeznania, wykonania czynnosci biegtego, thumacza oraz
wydania przedmiotéw - (art. 287 § 2 k.p.k. i art. 290 k.p.k.);

4 .zazalen na zatrzymanie osoby - (art. 246 k.p.k.);

5.zazalen na postanowienie o odmowie wszczecia sledztwa oraz na postanowienie o
umorzeniu Sledztwa;

6.wnioskow prokuratora o skierowanie podejrzanego na badanie psychiatryczne
potaczone z obserwacja psychiatryczna w zaktadzie zamknietym oraz o przedtuzenie
tej obserwacji - (art. 203 k.p.k.);

7.zazalen na postanowienia prokuratora w przedmiocie zastosowania innych niz
tymczasowe aresztowanie Srodkdw zapobiegawczych - (art. 252 § 2 k.p.k.) oraz na
postanowienia dotyczace zabezpieczenia majatkowego na mieniu oskarzonego -
(art. 293 § 2 k.p.k.);



b

8.wnioskow prokuratora dotyczacych orzeczenia o przepadku przedmiotu
poreczenia majatkowego - (art. 270 § 1 k.p.k.);

9.wnioskdéw prokuratora o orzeczenie przepadku przedmiotow tytutem srodka
zabezpieczajacego - po prawomocnym umorzeniu dochodzenia lub sledztwa - (art.
323§ 3k.p.k);

10.przestuchania - na zadanie strony, prokuratora lub innego organu prowadzacego
postepowanie - Swiadka w sytuacji, gdy zachodzi obawa niemoznosci przestuchania
go na rozprawie - (art. 316 § 3 k.p.k.);

11.wnioskéw prokuratora i podejrzanego o wyznaczenie obroncy z urzedu oraz
wnioskéw stron i innych oséb uprawnionych o wyznaczenie petnomocnika z urzedu
(art. 78 § 1 k.p.k., art. 88 § 1 k.p.k.);

12.wnioskow prokuratora o przestuchanie osoby ponizej 15 lat w trybie art. 185a
k.p.k,;

13.nadania klauzuli wykonalnosci na postanowieniu prokuratora o zabezpieczeniu
majatkowym.

Repertorium ,W” - dla spraw o wykroczenia, w tym wykroczenia skarbowe.

IIT Wydziat Rodzinny i Nieletnich (sad rodzinny):

>

,Nkd" - dla spraw nieletnich, w ktérych zachodzi podejrzenie popelnienia czynu
karalnego lub demoralizacji.

,Nsm” - dla spraw dotyczacych matoletnich, ktére podlegaja rozpoznaniu przez sad
rodzinny w trybie postepowania nieprocesowego.

,RC" - dla wszczetych przed sadem rodzinnym spraw cywilnych rozpoznawanych w
trybie postepowania procesowego.

,RNs" - dla spraw podlegajacych rozpoznaniu przez sad rodzinny w postepowaniu
nieprocesowym, w tym réwniez dotyczacych poddania obowigzkowi leczenia oséb
uzaleznionych od alkoholu.

»RC0" - dla innych spraw z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego, a w
szczegoblnosci: o odtworzenie akt, dla spraw podlegajacych rozpoznaniu w
postepowaniu zabezpieczajacym i egzekucyjnym, rejestracji protokotow i wnioskow

przeznaczonych dla innych sadéw, badz sadu wtasciwego, lecz zgtoszonych przed
wytoczeniem powodztwa, wnioskdw o wydanie zaswiadczen w sprawach
malzenskich i odpowiedzialnosci rodzicielskiej na podstawie przepisow RWE.

IV Wydziat Pracy i Ubezpieczen Spotecznych:



>

,P” - dla spraw z zakresu prawa pracy, o roszczenia pracownika, cztonkoéw rodzin i
spadkobiercéw wynikajace ze stosunku pracy lub z nim zwigzane oraz spraw miedzy
innymi podmiotami, do ktérych rozstrzygniecia z mocy ustaw szczegdlnych stosuje
sie przepisy o postepowaniu w sprawach z zakresu prawa pracy, dla spraw
podlegajacych rozpoznaniu na skutek pozwu pracodawcy o odszkodowanie nalezne
od pracownika w zwiazku ze swiadczona przez niego praca (lacznie ze sprawami z
tytutu odpowiedzialnosci wspdlnej), tym podlegajacych rozpoznaniu w
postepowaniu uproszczonym;

~Np” - dla spraw podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu nakazowym i
upominawczym, a takze podlegajacym rozpoznaniu w europejskim postepowaniu
nakazowym;

,U” - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych okreslonych w art. 477° §2 kpc;

,P0”, ,Uo” lub ,Po-Uo” - dla innych spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, a w szczegdlnosci: spraw o odtworzenie akt, o wylaczenie sedziego,
jezeli wniosek zostal przekazany z innego wydziatu lub sadu, protokotéw i wnioskow
przeznaczonych dla innych sadow lub sadu witasciwego, lecz zgtoszonych przed
wytoczeniem powodztwa, spraw z zakresu pomocy sadowej, spraw dotyczacych
odwotan od decyzji odmawiajacej rejestracji uktadu zaktadowego przekazanych do
rozpatrzenia sadom pracy, spraw podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu
zabezpieczajacym i egzekucji Swiadczen niepienieznych;

,Pz” - dla spraw z zakresu prawa pracy, w ktérych srodek zaskarzenia przystuguje
do sadu I instancji w innym sktadzie;

,Uz"” - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych, w ktérych srodek zaskarzenia
przystuguje do sadu I instancji w innym sktadzie.

V Wydziat Gospodarczy:

>

»,GNc” - dla spraw gospodarczych podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu
nakazowym i upominawczym, a takze podlegajacych rozpoznaniu w europejskim
postepowaniu nakazowym.

»,GC” - dla pozostatych spraw gospodarczych podlegajacych rozpoznaniu w procesie
wszczetych wskutek pozwu, w tym podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu
uproszczonym a takze w europejskim postepowaniu w sprawie drobnych roszczen.

,GNs” - dla spraw gospodarczych podlegajacych rozpoznaniu w trybie
nieprocesowym.

,GCo” - dla innych spraw gospodarczych, a w szczegdlnosci: o odtworzenie akt,
wylaczenie sedziego, nadanie klauzuli wykonalnosci oraz podlagajacych
rozpoznaniu w postepowaniu zabezpieczajacym , a takze wnioskéw stron o
zatwierdzenie ugody zawartej przed mediatorem w sprawach, w ktorych zostata
zawarta umowa o mediacje.

,GCps” - dla spraw cywilnej pomocy sadowej w sprawach gospodarczych.



VI Wydziat Ksiag Wieczystych:

W

~Rep. Kw” - repertorium ksiag wieczystych;
»Rep. Zd” - repertorium zbioru dokumentow;
»~Rep. Ar” - repertorium archiwum;

"Dz. Kw" - dziennik ksiag wieczystych;

"Dz. Zd" - dziennik zbioru dokumentéw;

"Dz. Odp" - dziennik odpiséw;

"Dz. Ko" - dziennik korespondencji ogdlne;j.

Zamiejscowy VIII Wydziat Ksiag Wieczystych z siedziba w Losicach:

W

»~Rep Kw” - repertorium ksigg wieczystych;
,Rep Zd” - repertorium zbioru dokumentow;
»~Rep Ar” - repertorium archiwum;

"Dz Odp" - dziennik odpiséw;

"Dz KO" - dziennik korespondencji;

"Dz KW" - dziennik ksiag wieczystych;

"Dz Zd" - dziennik zbioru dokumentow.

Zawarte w urzadzeniach ewidencyjnych dane udostepniane sa na potrzeby toczacego sie
postepowania oraz na zadanie uprawnionych osob. Dostep do akt sadowych reguluja

przepisy:

>

>

Kodeksu postepowania cywilnego;
Kodeksu postepowania karnego;

rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin
urzedowania sadéw powszechnych (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 2514 ze zm.).

ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z
2023r., poz. 756);

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
2022 r., poz. 902).
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