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Sygn. Sprawy: A.262.33.2026 

Siedlce, dnia 24 czerwca 2026 r. 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
w postępowaniu  o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł 

Sąd Rejonowy w Siedlcach zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu na dostawę wody 

źródlanej wraz z najmem i serwisem urządzeń dozujących.  

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

 Sąd Rejonowy w Siedlcach  

 ul. Kazimierzowska 31A,  miejscowość:  Siedlce,  kod: 08-110 

 tel.: (25) 640-08-81  

  Godziny pracy: od 7:30 do 15:30 od wtorku do piątku. 

      od 7:30 do 18:00 w poniedziałki. 

  NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949 

  Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest trybie poniżej kwoty,  

o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. 

j. Dz. U z 2024 r., poz. 1320), dalej powoływanej jako „ustawa Pzp”. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania niniejszego postępowania lub modyfikacji  

w każdym czasie do momentu rozstrzygnięcia postępowania bez podania przyczyny. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia do składania 

ofert. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jeżeli zapytanie wpłynie co najmniej na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia do 

składania ofert wpłynie po upływie tego terminu Zamawiający może pozostawić wniosek bez 

rozpoznania.  

4. W sprawach nieuregulowanych w dokumentacji niniejszego postępowania stosuje się przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

5. Wszelkie ewentualne spory będą rozpatrywane przez sąd powszechny właściwy rzeczowo dla 

siedziby Zamawiającego. 

3. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU I WIELKOŚCI ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

1) sukcesywne dostarczanie Zamawiającemu naturalnej wody źródlanej niegazowanej, nisko lub 
średnio zmineralizowanej, w butlach o poj. 18,9 / 19 l; 

2) sukcesywne dostarczanie Zamawiającemu kubeczków jednorazowych o poj. 200 ml (a`100 
szt.) do wody zimnej i gorącej. 

3) oddanie Zamawiającemu w najem (dystrybutorów) z funkcją podgrzewania i chłodzenia wody 
dostosowanych do butli  o pojemności 18,9 / 19 l; 

http://www.siedlce.sr.gov.pl/
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4) oddania Zamawiającemu do używania na czas trwania umowy stojaków do składowania butli  
z wodą, co Wykonawca uwzględni w cenie za dostawę wody; 

5) regularna sanityzacja oraz czyszczenie urządzeń dozujących.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Wzór umowy – załącznik nr 1 

4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Zamówienie będzie realizowane w okresie od podpisania umowy w lipcu 2026 r. do dnia 30 czerwca 

2028 r. 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawca, który spełni niżej określone 
warunki udziału w postępowaniu, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. Wykonawca spełni 
warunek jeżeli wykaże, że w okrasie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie : 

- zrealizował należycie co najmniej 2 dostawy (rozumiane jako dwie umowy) wody źródlanej wraz  
z najmem i serwisem urządzeń dozujących, o wartości co najmniej 10 000,00 zł brutto każda. 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW JAKIE NALEŻY PRZEDŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTĄ: 

1. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą, następujące dokumenty: 

1) wykaz dostaw (zgodnie z wzorem zał. nr 3 do Zaproszenia) wykonanych w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów 
na rzecz których  dostawy zostały wykonane,  

2) dowody określających czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 
czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawiane przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane.  

W przypadku gdy określona w wykazie umowa (zamówienie) była lub jest realizowana na rzecz 
Zamawiającego, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania referencji. 

3) Aktualną analizę fizykochemiczną dostarczanej wody źródlanej. 

4) Ocenę i kwalifikację rodzajową oferowanej wody. 

2. Oferta oraz wszystkie dokumenty złożone wraz z nią powinny być podpisane  przez Wykonawcę lub 
osobę upoważnioną do jego reprezentowania, zgodnie z aktualnym odpisem w właściwego rejestru 
przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS) albo zaświadczeniem z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym pełnomocnictwem.  

3. W przypadku Pełnomocnika, Zamawiający wymaga załączenia do oferty dokumentu 
pełnomocnictwa (w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez 
osobę upoważnioną do reprezentacji) lub innego dokumentu z którego treści wynikać będzie, iż 
osoba w nim wymieniona jest upoważniona do dokonywania czynności w postępowaniu lub do 
podpisania umowy. W przypadku spółki cywilnej do oferty należy załączyć – stosowny dokument,  
z którego wynika umocowanie (np. pełnomocnictwo, umowę spółki). 
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7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ  

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW: 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. W postępowaniu o udzielenie zamówienia 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują  

e-mailem na adres: zp@siedlce.sr.gov.pl 

2. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może 

zmodyfikować treść załączników do Zaproszenia do złożenia oferty. O zmianach treści załączników 

Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawców na swojej stronie internetowej, na której 

udostępniona jest dokumentacja postępowania.   

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w postaci elektronicznej w języku polskim, podpisaną 

przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem z 

właściwego rejestru przedsiębiorców z KRS albo zaświadczeniem z CEIDG lub udzielonym 

pełnomocnictwem. 

2. Oferta musi być podpisana profilem zaufanym lub podpisem osobistym lub 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

3. Oferta powinna zostać zaszyfrowana. Instrukcja szyfrowania plików stanowi załącznik do 
niniejszego Zaproszenia do składania ofert. Kod do odszyfrowania oferty Wykonawca 
podaje w odrębnej wiadomości e-mail w czasie pomiędzy terminem składania ofert,  
a terminem otwarcia ofert. Zamawiający wymaga, żeby zaszyfrowane pliki posiadały 
rozszerzenie *.7z  lub *.zip.  

Powyższe można uzyskać za pomocą np. bezpłatnego oprogramowania „7-zip”. 

4. Oferty w postaci elektronicznej, które nie zostaną zaszyfrowane lub do których nie 
zostanie przekazany kod do odszyfrowania w terminie wyznaczonym do otwarcia ofert, 
nie będą brane pod uwagę, w tym nie będą podlegały ocenie i badaniu. 

5. Oferta musi być przygotowana zgodnie z treścią wzoru Formularza Ofertowego.  Wszystkie koszty 

związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

6. Oferta powinna obejmować całość zamówienia i wskazywać tylko jedną cenę netto i cenę brutto za 

zrealizowanie przedmiotu zamówienia. Cena oferty musi być podana w złotych polskich cyfrowo   

i słownie maksymalnie do dwóch miejsc po przecinku.  

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia w złożonej ofercie lub 

ją wycofać pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu do składania ofert. Zmiany oferty 

powinny być przygotowane w ten sam sposób co oferta. Treść wiadomości, w której jest 

przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem „ZMIANA OFERTY”. 

8. Oświadczenie o wycofaniu oferty winno być przesłane i podpisane przez Wykonawcę lub osobę 

upoważnioną do jego reprezentowania w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo treść wiadomości, 

zawierającej powiadomienie należy opatrzyć napisem „WYCOFANIE OFERTY”. 

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane przez osobę podpisującą 

ofertę.  

mailto:zp@siedlce.sr.gov.pl
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10. Oferta musi zawierać wszystkie wymagane przez Zamawiającego załączniki, o których mowa  

w treści  Zaproszenia do złożenia oferty . 

11. W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania wykonawcy, 

zostały wystawione przez wykonawcę jako dokument w postaci papierowej przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej przez osobę upoważnioną do reprezentacji . 

12. W przypadku gdy środki dowodowe, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania wykonawcy, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, jako dokument elektroniczny, w postępowaniu przekazuje się ten dokument. 

13. W przypadku gdy środki dowodowe zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

wykonawcy, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

14. Dopuszczalne formaty przesyłanych danych to m.in.: ., .jpg, .jpeg, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, 

.odt, .ods, .odp, .pdf, .zip,.7zip, .txt,  ., .pades, .xades, , .7z 

9. TERMIN ORAZ MIEJSCE ZŁOŻENIA I OTWARCIA OFERT: 

1. Ofertę cenową zgodną z treścią wzoru Formularza Ofertowego wraz z załącznikami należy przesłać 

w postaci elektronicznej opatrzonej właściwym podpisem elektronicznym i zaszyfrowanej (w 

celu zapewnienia braku możliwości zapoznania się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert)  

2. Zaszyfrowany plik należy zatytułować „Oferta” i przesłać w terminie: 

  do dnia 29 czerwca 2026 r. do godz. 09.00  na adres: zp@siedlce.sr.gov.pl  

Treść wiadomości powinna zawierać oznaczenie: A.262.33.2026 – dostawa wody - oferta 

3. Wykonawca zobowiązany jest przesłać odrębnym emailem, aniżeli oferta – hasło do 
zaszyfrowanego pliku zawierającego kompletną ofertę przesłać pocztą elektroniczną na 
w/w/ adres e-mai w dniu otwarcia ofert w godz.: 09:00-09:30. Nie przesłanie hasła we 
wskazanych powyżej godzinach będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

4. Z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek pocztowych, Wykonawca po przesłaniu 
oferty na wskazany adres e-mail, może skontaktować się telefonicznie (tel. 25 840 08 81) w 
celu potwierdzenia, że wiadomość dotarła i została wyświetlona na komputerze 
Zamawiającego. Z przyczyn zewnętrznych za ewentualne nieotrzymanie w zakreślonym 
terminie oferty przesłanej e-mailem Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności. Ciężar 
dowodu w zakresie skutecznego złożenia oferty spoczywa na składającym ofertę. 

5. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 29 czerwca 2026 r. o godz. 09.30 w Sądzie Rejonowym  

w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A, pok. 137. 

 

 

mailto:zp@siedlce.sr.gov.pl
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10. KRYTERIA WYBORU OFERTY: 

1. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postępowaniu jest cena ofertowa brutto 

(cena – 100%). Zamawiający wybierze ofertę najtańszą spośród  ofert nie odrzuconych. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia publicznego Wykonawcy, który będzie spełniał wszystkie 

wymagania Zamawiającego określone w dokumentacji postępowania oraz złoży ofertę z najniższą 

ceną brutto spośród wszystkich ważnie złożonych w postępowaniu ofert.  

3. W czasie badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych przez nich ofert.  

4. Jeżeli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie można dokonać 

wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 

Zamawiający może wezwać Wykonawców którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, 

nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

5. Zamawiający jednorazowo wzywa Wykonawcę, którego oferta w rankingu oceny ofert została 

najwyżej oceniona, który w określonym terminie nie złożył wymaganych oświadczeń lub 

dokumentów lub, który nie złożył pełnomocnictw albo, który złożył wymagane przez 

Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub, który złożył wadliwe 

pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie nie dotyczy Formularza 

Ofertowego, który nie podlega uzupełnieniu lub poprawie przez Wykonawcę. 

6. Zamawiający może odstąpić od wezwania Wykonawcy do uzupełniania dokumentów lub do 

złożenia wyjaśnień, zgodnie odpowiednio z ust. 3 i ust. 5 powyżej, w przypadku gdy pomimo 

uzupełnienia dokumentacji lub udzielonych wyjaśnień oferta Wykonawcy: 

b) podlega odrzuceniu; 
c) postępowanie podlega unieważnieniu. 

7. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zaproszeniem do złożenia oferty  

i załącznikami  niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.   

8. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni liczonych od dnia upływu terminu do 
składania ofert. 

11. ODRZUCENIE OFERTY: 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy  w szczególności jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści Zaproszenia do złożenia oferty, z zastrzeżeniem rozdziale 10 ust. 7; 

2) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w rozdziale 10 ust. 7 pkt 3 Zaproszenia do złożenia oferty; 
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4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

12. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

3) w przypadku o którym mowa w rozdziale 10 ust. 4 Zaproszenia do złożenia oferty, zostały 

złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie; 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie 

wszystkich Wykonawców, poprzez ogłoszenie na stronie internetowej. 

13. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY: 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje wszystkich 

Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu o wyborze najkorzystniejszej z nich. Powyższe 

informacje zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego w zakładce zamówienia 

publiczne poniżej 170 tyś zł w miejscu wyodrębnionym dla przedmiotowego postępowania.  

2. Zamawiający wymaga aby wybrany w postępowaniu Wykonawca podpisał z nim umowę zgodnie  

z załączonym do Zaproszenia do złożenia oferty wzorem (załącznik Nr 2) w terminie 5 dni 

roboczych od opublikowania wyniku postępowania. O miejscu i dokładnym terminie podpisania 

umowy Zamawiający powiadomi wybranego w postępowaniu Wykonawcę e-mailem lub 

telefonicznie. Umowa może być podpisana w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

3. W przypadku gdy Wykonawca którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza będzie 

uchylał się od podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać 

ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania  

i oceny, chyba, że konieczne jest wdrożenie procedury wskazanej w rozdz. 10 ust. 4. W takim 

przypadku postanowienia rozdziału 10 stosuje się odpowiednio. 

14. KLAUZULA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
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rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję,  

że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sąd Rejonowy w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 

31a, 08-110 Siedlce, reprezentowany przez Dyrektora Sądu Rejonowego w Siedlcach. 

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Sądzie Rejonowym w Siedlce jest Pan Paweł 

Pogorzelski, kontakt: adres e-mail: IOD-SR-Siedlce@siedlce.sr.gov.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności weryfikacja 

okoliczności uzasadniających wykluczenie Wykonawcy z postępowania oraz podpisanie umowy  

z wybranym Wykonawcą. Przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (j.t. Dz. U. z 2022 poza. 1710 t. j.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w art.18 oraz art. 74 ustawy PZP. 

5. Dane osobowe przechowywane będą przez okres przechowywania dokumentacji postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego tj. okres, o którym mowa w art. 78 ust. 1 ustawy  PZP, czyli 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku 

wykonawców, którym Zamawiający nie udzielił zamówienia. W przypadku wykonawcy, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza: okres równy okresowi gwarancji i rękojmi, nie 

krótszy jednak niż do dnia rozstrzygnięcia roszczeń stron. Następnie dokumentacja jest 

archiwizowana zgodnie z instrukcją kancelaryjną obowiązującą u administratora oraz ustawą z 14 

lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 164). 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących, 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych, 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych, 

• na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

• prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych, które dotyczą Pani/Pana, narusza przepisy RODO. 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

• w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

mailto:IOD-SR-Siedlce@siedlce.sr.gov.pl


 
S Ą D  R E J O N O W Y  W  S I E D L C A C H  

08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A,  tel: (25) 640 08 81 
NIP: 821-10-21-463      REGON: 000324949 

 

Strona 8 z 8 

15. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI: 

• Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami (w kwestiach związanych z przedmiotem 

zamówienia) jest: Dominika Pietrasik  tel.: (25) 640- 08-28.  

• Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami (w kwestiach związanych z procedurą) jest: 

Tomasz Rycerz - tel.: (25) 640-08-81, e-mail: zp@siedlce.sr.gov.pl 

Załączniki: 

1) Wzór umowy – załącznik nr 1 

2) Formularz ofertowy – załącznik Nr 2; 

3) Wykaz dostaw – załącznik Nr 3; 

4) Instrukcja szyfrowania plików – załącznik nr 4. 

 

                        Dyrektor 

     Sądu Rejonowego w Siedlcach 

Agnieszka Piekart 

/Podpisano elektronicznie/ 

mailto:zp@siedlce.sr.gov.pl
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Sygn. Sprawy: A.262.33.2026        Załącznik Nr 1 
                                                                                                                         (do Zaproszenia do złożenia oferty) 

 

Umowa  SR-Siedlce - wzór 

„Dostawa wody źródlanej wraz z najmem i serwisem urządzeń dozujących” 
 

w dniu ………………………… 2026 r. w Siedlcach, pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Sądem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce     

posiadającym NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949 

reprezentowanym przez: 

Agnieszkę Piekart  - Dyrektora Sądu Rejonowego w Siedlcach   

 zwanym dalej „ZAMAWIAJĄCYM” 

 a 

……………………………………………………………………………………………………………..…………..……………………………………

……………………………………………………………..…………………… 

posiadającym NIP: ……………………………..                            REGON: …………………………….  

reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………… - …………………………………………………. 

zwanym dalej „WYKONAWCĄ” 

zwanych dalej łącznie „STRONAMI” 

 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie poniżej 
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1  ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2024 r., poz. 1320 z. zm.) została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się na rzecz Zamawiającego do: 

1) sukcesywnego dostarczania Zamawiającemu naturalnej wody źródlanej niegazowanej, nisko 
lub średnio zmineralizowanej, w butlach o poj. 18,9 / 19 l. – w łącznej ilości 972 sztuk; 

2) sukcesywne dostarczania Zamawiającemu kubeczków jednorazowych o poj. 200 ml 
(opakowanie 100 szt.) – 528 opakowań do wody zimnej i gorącej. 

3) oddania Zamawiającemu do używania na czas trwania umowy 7 stojaków do składowania 
butli (na 4 butle), co Wykonawca uwzględni w cenie za dostawę wody; 

4) oddania Zamawiającemu w najem 12 urządzeń dozujących (dystrybutorów) z funkcją 
podgrzewania i chłodzenia wody dostosowanych do butli  o pojemności 18,9 / 19 l; 

5) serwis urządzeń dozujących,– łączna maksymalna liczba 48 serwisów (4 x 12 urządzeń) w 
trakcie obowiązywania umowy, w tym regularnej sanityzacji oraz czyszczenia urządzeń 
dozujących  z częstotliwością co najmniej co 6 miesięcy; 
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2. Wykonawca obowiązany jest do dostawy i instalacji urządzeń - dystrybutorów, stojaków oraz 
butli z wodą, do budynków Sądu Rejonowego oraz świadczenia usług objętych przedmiotem 
umowy zgodnie z poniższą specyfikacją: 

a) budynek Sądu Rejonowego w Siedlcach, 08-110 Siedlce ul. Kazimierzowska 31A: 

L.p. Opis przedmiotu 
Szacunkowa ilość 

zamówienie 
Częstotliwość dostaw 

1. 
Woda źródlana w opakowaniach zwrotnych 18,9/19 l (butle) 840 butli co 2 tygodnie 

2. Kubeczki jednorazowe papierowe do zimnej i gorącej wody o 

poj. 0,2 l (opak. 100 szt.) 
480 opak. 1 raz w miesiącu 

3. 
Stojaki na  4 butle 5 sztuk jednorazowa dostawa 

4. Dzierżawa urządzenia (chłodząco-grzewczego)                                

dystrybutor wody - 10 szt. 

240 (10 urządzeń x 24 

miesiące) 
usługa miesięczna 

5. 
Sanityzacja urządzeń 40(4 x 10 urządzeń) 

co 6 miesięcy  lub w razie 

potrzeby 

6 
Instalacja urządzeń dozujących i stojaków (w terminie do 7 dni od podpisania umowy) 

7 
Pierwsza dostawa zapasu wody i kubeczków jednorazowych (w terminie do 7 dni od podpisania umowy) 

 
Osoba do kontaktu: Dominika Pietrasik, tel. +48 25 6400828 

b) budynek Ośrodka Kuratorskiego nr 1 przy Sądzie Rejonowym w Siedlcach, 08-110 Siedlce 
ul. Starowiejska 24/5. 

L.p. Opis przedmiotu 
Szacunkowa ilość 

zamówienie 
Częstotliwość dostaw 

1. Woda źródlana w opakowaniach zwrotnych 18,9/19 l (butle) 60 butli 1 raz w miesiącu 

2. 
Kubeczki jednorazowe papierowe do zimnej i gorącej wody o 

poj. 0,2 l (opak. 100 szt.) 
24 opak. 1 raz w miesiącu 

3. Stojak na 4 butle 1 sztuka jednorazowa dostawa 

4. 
Dzierżawa urządzenia (chłodząco-grzewczego)                                 

dystrybutor wody - 1 szt. 

24 
(1 urządzenie x 24 

miesiące) 
usługa miesięczna 

5. Sanityzacja urządzeń 
4 (4 x 1 urządzenie) 

 
co 6 miesięcy  lub w razie 

potrzeby 

6.  Instalacja urządzeń dozujących i stojaków  (w terminie do 7 dni od podpisania umowy) 

7. Pierwsza dostawa zapasu wody i kubeczków jednorazowych  (w terminie do 7 dni od podpisania umowy) 

 Osoba do kontaktu: Dominika Pietrasik, tel. +48 25 6400828 
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c) budynek w Łosicach przy ul. Szpitalnej 2, 08-200 Łosice – /siedziba VIII Zamiejscowego 
Wydziału Ksiąg Wieczystych/ Sądu Rejonowego w Siedlcach. 

L.p. Opis przedmiotu 
Szacunkowa ilość 

zamówienie 
Częstotliwość dostaw 

1. Woda źródlana w opakowaniach zwrotnych 18,9/19 l (butle) 72 butle 1 raz w miesiącu 

2. 
Kubeczki jednorazowe papierowe BIO     do zimnej i gorącej 

wody o poj. 0,2 l (opak. 100 szt.) 
ok 24 opak. 1 raz w miesiącu 

3. Stojaki na  4 butle 1 sztuka jednorazowa dostawa 

4. 
Dzierżawa urządzenia (chłodząco-grzewczego)                                 

dystrybutor wody - 1 szt. 

24 

(1 urządzenie x 24 

miesięcy) 

usługa miesięczna 

5. Sanityzacja urządzeń 4 (4 x 1 urządzenie) 
co 6 miesięcy  lub w razie 

potrzeby 

6.  Instalacja urządzeń dozujących i stojaków  (w terminie do 7 dni od podpisania umowy) 

7. Pierwsza dostawa zapasu wody i kubeczków jednorazowych  (w terminie do 7 dni od podpisania umowy) 

 Osoba do kontaktu: Robert Popławski, tel. +48 83  3590714 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie niezbędne do wykonania umowy oraz 
zobowiązuje się do jej wykonania z zachowaniem należytej staranności wynikającej z zawodowego 
charakteru prowadzonej działalności.  

4. Dostarczana woda powinna być wysokiej jakości sensorycznej i mikrobiologicznej oraz 
odpowiadać wymaganiom określonym w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie 
żywności i żywienia (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1448 ze zm.) oraz w przepisach Rozporządzenia 
Ministra Zdrowia z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie naturalnych wód mineralnych, wód 
źródlanych i wód stołowych (Dz. U. Nr 85, poz. 466 ze zm.). Termin przydatności do spożycia nie 
może być krótszy niż 6 miesięcy od daty dostawy. 

5. Wykonawca oświadcza, iż na potwierdzenie składu chemicznego zaoferowanej wody źródlanej 
dostarczył Zamawiającemu aktualną analizę fizykochemiczną wody źródlanej oraz aktualną ocenę 
i kwalifikację rodzajową wody dostarczanej wody oraz, że zobowiązuje się dostarczyć 
zaktualizowaną wersję tych dokumentów w przypadku utraty przez nie ważności w trakcie 
obowiązywania umowy. 

6. Woda musi być dostarczania w zwrotnych butlach z poliwęglanu o pojemności 18,9/19l 
spełniających  następujące wymagania: 

− Butle muszą posiadać atest PZH dopuszczający do używania w obrocie w celach spożywczych. 

− Muszą być hermetycznie zamknięte i opatrzone etykietą nakładaną na kapsle do butli i 

nieusuwalne do pierwszego otwarcia butli.  

− Butle i kapsle musza posiadać świadectwo jakości zdrowotnej potwierdzającej, że są wykonane 

z materiałów, które nie stanowią zagrożenia dla zdrowia człowieka (ważne przez cały okres 

obowiązywania umowy). 

− Na każdej butli muszą znajdować się co najmniej następujące dane: nazwa i rodzaj wody, 

miejsce ujęcia wody, nazwa i adres producenta, pojemność, skład fizykochemiczny wody, 

numer partii, termin przydatności do spożycia.  

− Wykonawca dostarczy do każdej lokalizacji stojaki do ustawienia zapasu butli z wodą, w ilości 

określonej w specyfikacji w ust. 2. 
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7. Wykonawca odda Zamawiającemu w najem na okres trwania umowy elektryczne urządzenia 
dozujące do wody źródlanej – dystrybutory do schładzania i podgrzewania wody spełniające  
następujące wymagania: 

− Urządzenia muszą posiadać atesty PZH potwierdzające, że dopuszczone produkty odpowiadają 

określonym normom.  

− Urządzenia muszą być wolnostojące, energooszczędne, bezgłośnie działające, i być 

wyposażone w podajnik kubków jednorazowych.  

8. Kubki jednorazowe muszą posiadać: 

−  atest PZH dopuszczający do używania w obrocie w celach spożywczych, 

− być jednorazowego użytku, 

− papierowe o poj. 0,2 l. przeznaczone do zimnych i gorących napojów, 

− pasować do pojemników, będących na wyposażeniu w urządzeniach (dystrybutorach) wody 

oferowanych przez Wykonawcę. 

§ 2 

Sposób realizacji umowy 

1. Stojaki na wodę oraz urządzenia dozujące należy dostarczyć i zainstalować w budynkach 
Zamawiającego w terminie 7 dni liczonych od dnia podpisania umowy. Wraz z pierwszą 
dostawą należy dostarczyć butle wody źródlanej oraz opakowania kubków jednorazowych. 

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczy Zamawiającemu do eksploatacji urządzenia są sprawne, 
bez żadnych uszkodzeń.  

3. Stojaki na wodę i urządzenia, o których mowa w ust. 1 zostaną przekazane Zamawiającemu na 
podstawie dowodów wydania, podpisanych przez przedstawicieli Zamawiającego, na których 
Wykonawca wskaże wartość każdego z stojaków/urządzeń. 

4. Zamawiający będzie eksploatować przedmiot najmu zgodnie z instrukcjami obsługi oraz 
zobowiązuje się do utrzymywania zewnętrznej czystości urządzeń, oraz oświadcza, że nie 
będzie dokonywać w urządzeniach żadnych zmian i przeróbek. Zamawiający zobowiązuje się 
do używania podczas pracy urządzenia dozującego wyłącznie wody dostarczonej przez 
Wykonawcę. 

5. Wykonawca będzie utrzymywał dystrybutory w stałej gotowości do użytku poprzez 
wykonywanie koniecznych napraw w terminie 5 dni roboczych liczonych od dni złożenia 
zawiadomienia o awarii. W przypadku braku możliwości naprawy urządzeń w miejscu 
zainstalowania, Wykonawca na czas naprawy urządzeń dostarczy urządzenia zastępcze nie 
później niż w terminie 10 dni roboczych od zgłoszenia. 

6. Przez okres trwania umowy Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia co 6 miesięcy 
sanityzacji urządzeń oraz profesjonalnego czyszczenia, dezynfekcji lub wymiany elementów 
urządzeń dozujących, które mają kontakt z wodą zainstalowanych w poszczególnych 
budynkach Zamawiającego przy użyciu własnych urządzeń i materiałów. Serwis techniczny 
oraz sanityzacja urządzeń zostanie przeprowadzona przez Wykonawcę, bez obciążania 
Zamawiającego jakimikolwiek dodatkowymi kosztami. Z przeprowadzonej sanityzacji urządzeń 
Wykonawca sporządzi i przekaże Zamawiającemu Protokół sanityzacji.  

7. Zamawiający po zakończeniu umowy zobowiązuje się do zwrotu urządzeń i stojaków bez 
uszkodzeń mechanicznych, w stanie uwzględniającym ich normalne zużycie wynikające z 
eksploatacji urządzeń. Wykonawca zobowiązany jest do odebrania urządzeń oraz stojaków na 
butle w ciągu 14 dni roboczych od dnia wygaśnięcia umowy.  
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8. Zamawiający wymaga, aby dostawa wody odbywała się sukcesywnie (tzw. dostawy częściowe) 
przez cały okres trwania umowy w miarę potrzeb Zamawiającego. Dostawy wody będą 
realizowane do lokalizacji i w cyklach wskazanych w § 1 ust. 2 zgodnie z harmonogramem.  
Wielkość i termin cząstkowych dostaw będzie wynikać z jednostronnej dyspozycji 
upoważnionego pracownika Zamawiającego zawierającej harmonogram dostaw dla 
poszczególnych lokalizacji na kolejny miesiąc, przesłanej na adres e-mail: 
………………………………………………. Dostawy częściowe musza być zrealizowane najpóźniej w ciągu 
5 dni roboczych w ramach cyklu dostaw od dnia wysłania dyspozycji przez Zamawiającego.  

9. Dostawa i wyładunek dokonywany będzie siłami własnymi Wykonawcy do pomieszczenia 
wskazanego przez przedstawiciela Zamawiającego w danej lokalizacji: 

Adres lokalizacji dostawy: Osoba do kontaktu, telefon 

SIEDLCE, ul. Kazimierzowska 31A Dominika Pietrasik,(25) 640 08 28 

SIEDLCE, ul. Starowiejska 24/5 Dominika Pietrasik, (25) 640 08 28 

ŁOSICE, ul. Szpitalna 2 Robert Popławski, (83) 359 07 14 

10. Dostawa wody źródlanej następować będzie w dniach roboczych (od poniedziałku do piątku z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach określonych przez Zamawiającego 
tj. 8.00-15.00.  

11. Wykonawca wyda Zamawiającemu pojemniki na wodę bez pobierania za nie kaucji zwrotnej. 

12. Zamawiający sprawdzi stan pojemników przy każdej dostawie i zwróci Wykonawcy puste 
pojemniki. w stanie nie gorszym, z uwzględnieniem normalnego zużycia. Zwroty i przyjęcia 
pojemników odbywać się będą na podstawie dowodów dostawy (dokumenty WZ lub faktury), 
podpisanych przez przedstawicieli Zamawiającego z danej lokalizacji. 

13. Wykonawca zabezpieczy należycie dostarczany przedmiot umowy na czas przewozu i ponosi 
całkowitą odpowiedzialność za dostawę i jakość dostarczonego przedmiotu umowy oraz za 
wady powstałe w czasie transportu. 

14. Zamawiający ma prawo odmowy przyjęcia zamówienia i żądania jego dostawy zgodnie z 
wymaganiami, w szczególności w przypadku: 

a) uszkodzenie butli, 

b) dostarczenia asortymentu niezgodnego z zamówieniem, 

c) dostarczenia asortymentu nieoznakowanego (brak nazwy produktu, masy netto, zawartości 
składników mineralnych, nazwy producenta). 

d) dostarczenia asortymentu którego termin przydatności do spożycia będzie krótszy niż 
wymagany przez Zamawiającego. 

15. Potwierdzeniem wykonania dostawy wody źródlanej będzie dokument – dowód dostawy (np. 
WZ lub faktura) podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego wystawiona po każdej 
dostawie. W przypadku określonym w ust. 14 przedstawiciel Zamawiającego odmówi 
podpisania dokumentu WZ lub faktury, i wyznaczy Wykonawcy termin odbioru zamówienia 
nie spełniającego wymagań i dostarczenia przedmiotu umowy spełniającego wymagania w 
terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze.  

16. Osobą sprawującą nadzór merytoryczny oraz bieżące kontakty w sprawie realizacji umowy 
jest:  

1) Ze strony Wykonawcy: 

………………………………….., tel: ……………………………, e-mail: …………………………… 
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2) Ze strony Zamawiającego:  

Dominika Pietrasik, tel: (25) 640 08 28, e-mail: dominika.pietrasik@siedlce.sr.gov.pl (Siedlce). 

Robert Popławski, tel: 83 3590714, e-mail: robert.poplawski@siedlce.sr.gov.pl (Łosice) 

§ 3 

Okres obowiązywania umowy 

1. Usługi, o których mowa w § 1 świadczone będą w okresie od podpisania umowy do dnia 30 
czerwca 2028 r. 

2. Strony dopuszczają zmiany Umowy w następujących okolicznościach:  

1) zmiana obowiązujących przepisów - w zakresie koniecznym do dostosowania sposobu 
wykonywania przedmiotu umowy do obowiązujących przepisów prawa; 

2) zmiany stawki podatku od towarów i usług lub innych opłat publicznoprawnych; 

3) zaistnienia siły wyższej rozumianej jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, 
zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć 
nawet przy zachowaniu najwyższej staranności, udaremniające całkowicie lub częściowo 
wypełnianie zobowiązań umownych; 

4) zmiana cen materiałów i kosztów związanych z realizacją zamówienia w sposób określony w 
§4 ust. 4-7. 

3. W razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może 
odstąpić od umowy w całości lub części w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy terminie 14 dni od stwierdzenia, że Wykonawca rażąco 
zaniedbuje, nie wykonuje lub nienależycie wykonuje obowiązki i zobowiązania z umowy. 
Odstąpienie od umowy będzie poprzedzone wezwaniem (e-mailem) Wykonawcy do usunięcia 
nieprawidłowości i może zostać zrealizowane po bezskutecznym upływie 7 dniowego terminu na 
prawidłowe wykonanie umowy. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca otrzyma należne wynagrodzenie z tytułu 
wykonanej części umowy, zgodnie z cenami wskazanymi w Formularzu Ofertowym  – zał. nr 2. 

6. Każdej ze stron przysługuje prawo do rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem 
jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

7. W razie rozwiązania umowy lub jej wygaśnięcia, Wykonawca, w terminie nie dłuższym niż 14 dni, 
odbierze od Zamawiającego urządzenia, butle i stojaki będące w jego posiadaniu w stanie nie 
pogorszonym, z uwzględnieniem normalnego zużycia. Czynności o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym stwierdzone zostaną w Protokole przekazania podpisanym przez upoważnionych 
przedstawicieli Stron umowy. 

§ 4 

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi: ………………….zł netto + VAT tj. 
……………………….. zł brutto (słownie:…………………………………………………) w tym za: 

a) użytkowanie oraz serwisowanie urządzeń - dystrybutorów wody (12 szt. )…………zł/m-c x 
24 m-ce tj. ……………zł brutto; 

mailto:dominika.pietrasik@siedlce.sr.gov.pl
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b) użytkowanie stojaków na butle oraz dostawa wody źródlanej w butlach o poj. 18,9/19 l 
………zł/szt. x 972 szt. tj. …………zł brutto; 

c) dostawa kubków jednorazowych o poj. 200 ml (a`100 szt.) ……….zł/opak. x 528 opak.  tj. 
………..zł brutto; 

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, wskazane w ust. 1 stosownie do ilości faktycznie 
zrealizowanego przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 zgodnie z cenami określonymi w 
Formularzu ofertowym – zał. nr 1 do umowy. 

3. W przypadku stosowania kubków jednorazowych zawierających tworzywa sztuczne zastrzega się 
wyodrębnienie w rozliczeniu wartości opłaty należnej z tytułu stosowania takich produktów, 
zgodnie z przepisami wdrążającymi - Dyrektywa SUP. Opłata ta powinna być wykazana jako 
odrębna pozycja w rozliczeniu.  

4. Strony dopuszczają możliwość waloryzacji cen jednostkowych netto określonych w ust. 1 lit. a)-c), 
przy czym pierwsza waloryzacja może nastąpić po 1 stycznia 2027 r., kolejne zaś nie częściej niż raz 
w roku kalendarzowym. 

5. Podstawą waloryzacji będzie średnioroczny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem 
za rok poprzedni, ogłaszany przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego (GUS). Waloryzacja, o 
której mowa w ust. 4 może nastąpić na pisemny wniosek każdej ze Stron, o ile wskaźnik waloryzacji 
przekroczy próg 3 % (trzy procent dodatni lub ujemny) w stosunku do roku poprzedniego. 

6. Zmiana cen jednostkowych na podstawie wniosku, o którym mowa w ust. 5, wymaga formy 
pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Wykonawca zobowiązany jest uzasadnić wpływ 
zmiany faktycznych kosztów realizacji zamówienia na wnioskowany poziom zmiany ceny usługi.  

7. Łączna maksymalna wartość wszystkich waloryzacji dokonanych w okresie obowiązywania Umowy 
(skumulowana waloryzacja) nie może spowodować wzrostu ceny netto, o której mowa w ust. 1 o 
więcej niż 9 % (dziewięć procent). 

8. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją umowy w 
tym koszty usług serwisowych, przeprowadzenia przez Wykonawcę sanityzacji urządzeń, koszty 
naprawy lub wymiany urządzeń, koszty dostarczenia i zamontowania stojaków (regałów) do 
składowania butli do miejsc przeznaczenia urządzeń dozujących. 

9. W przypadku realizacji umowy w pierwszym niepełnym miesiącu kwota abonamentu za najem 
urządzeń - dystrybutorów wody będzie rozliczana proporcjonalnie do ilości dni w miesiącu, w 
których Zamawiający mógł korzystać z wynajmowanych urządzeń. 

10. Rozliczenia z Wykonawcą będą odbywały się w cyklach miesięcznych, na podstawie specyfikacji 
dostaw w rozbiciu na poszczególne punkty odbioru tj. Siedlce i Łosice. 

11. Podstawą do wypłacenia wynagrodzenia będzie prawidłowo wystawiona przez Wykonawcę faktura 
miesięczna /oddzielnie dla każdej z lokalizacji/ zawierająca wyszczególnienie opłaty: z tytułu 
czynszu, ilości dostarczonych butli wody, opakowań kubeczków jednorazowych do każdej lokalizacji 
Zamawiającego (odbiorcy) za dany okres rozliczeniowy tj. miesiąc. 

12. Wynagrodzenie za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy zostanie zapłacone przelewem z 
rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze 
…………………………………………………………………….. w terminie do  21 dni od daty otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej pod względem rzeczowym i rachunkowym faktury VAT. 

13. Za datę zapłaty należności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

14. Przed zrealizowaniem zapłaty za usługę Zamawiający dokona weryfikacji faktury w Krajowym 
Systemie e-Faktur (KSeF). Faktury umieszczone w KSeF uznaje się za doręczone w chwilą 
zamieszczenia w Systemie. 
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15. Zamawiający akceptuje wystawianie i dostarczanie faktur, faktur korygujących oraz duplikatów 
faktur w formie elektronicznej, przy zachowaniu autentyczności pochodzenia, integralności treści i 
czytelności faktury zgodnie z art. 106 n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług (tj. Dz.U. z 2022 r., 931 ze zm.), jako załącznika w formacie PDF przesyłanego na adres Biura 
Obsługi Interesanta: boi@siedlce.sr.gov.pl 

16. Strony akceptują wystawianie i dostarczanie w/w dokumentów w formie dokumentów 
ustrukturyzowanych za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), zgodnie z 
ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 
koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 
r., poz. 1666 ze zm.). Numer PEPPOL Sądu Rejonowego w Siedlcach na PEF: 8211021463.  

§ 5 

Odpowiedzialność za nienależyte wykonanie umowy 

1. Strony umowy postanawiają, że wiążącą je formą odszkodowania będą kary umowne z 
następujących tytułów i w podanych wysokościach: 

a) za opóźnienie tytułu nieterminowego dostarczenia przedmiotu umowy lub za niewykonanie 
sanityzacji urządzeń, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 100 zł za każdy 
rozpoczęty dzień roboczy opóźnienia, licząc od dnia wyznaczonego przez Zamawiającego na 
dostawę lub sanityzację zgodnie z §2 ust. 1, §2 ust.6 lub §2 ust. 8, nie więcej niż 1000,00 zł, 

b) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze a także w przypadku gdy 
Wykonawca nie naprawi lub nie wymieni urządzeń w terminie o którym mowa w § 2 ust. 5 
umowy, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 100 zł za każdy rozpoczęty 
dzień roboczy opóźnienia, licząc od dnia następnego po dniu wyznaczonym przez 
Zamawiającego na usunięcie wad lub dokonanie naprawy, nie więcej niż 1000,00 zł., 

c) w przypadku odstąpienia umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 3000,00 zł.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w przypadku trzykrotnego 
niedotrzymania przez Wykonawcę terminu dostawy wody z przyczyn przez niego zawinionych.  

3. Kary umowne określone w niniejszej Umowie są niezależne od siebie i podlegają sumowaniu, przy 
czym łączna suma kar umownych nie może przekroczyć 5000,00 zł (słownie: pięć tysięcy złotych).  

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy 
wynikającego z niniejszej Umowy. W przypadku, gdy potrącenie kary umownej z wynagrodzenia 
Wykonawcy nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 
7 od doręczenia Wykonawcy noty księgowej.  

5. Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez 
Sąd odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych 
wynikających z Kodeksu cywilnego. 

§ 6 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z Umowy na rzecz osoby trzeciej, bez 
pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. Wszelkie ewentualne spory będą rozpatrywane przez właściwy rzeczowo sąd w Lublinie. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron 
/umowę sporządzono w formie elektronicznej (w zależności od formy zawarcia umowy). 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnej albo 

mailto:boi@siedlce.sr.gov.pl
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formy elektronicznej. 

5. Integralną częścią umowy jest załączony do niej: 

1) Formularz Ofertowy Wykonawcy – zał. nr 2. 

WYKONAWCA                                                     ZAMAWIAJACY 
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Sygn. Sprawy: A.262.33.2026  
Załącznik nr 2  

       (do Zaproszenia do złożenia oferty 
Nr 1 do Umowy) 

 
SĄD REJONOWY W SIEDLCACH 

       ul. Kazimierzowska 31A 
     08 -110 Siedlce 

  

FORMULARZ OFERTOWY 

DANE WYKONAWCY: 

Nazwa  i adres Wykonawcy:  

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………......... 

NIP: …………………………………………………… Regon: ………………………………………………….. … 

Telefon:………………………………………………..e-mail:………………………………………………………. 

Powiat:……………………………………      Województwo:…………………………………………………. 

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie poniżej kwoty, o której mowa w  art. 2 ust. 1 pkt. 
1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U z 2024 r., poz. 1320) na  dostawę 
wody źródlanej wraz z najmem i serwisem urządzeń dozujących oferujemy wykonanie zamówienia za 
cenę wynikającą z podsumowania tabeli: 

L.p. Przedmiot zamówienia 

Szacunkowa 
ilość 

 w okresie 
realizacji 

zamówienia 

Cena 
jednostkowa 

netto 
sztuki 

/opakowania 

Kwota 
VAT 

 
Wartość netto 

PLN 
(kol.3 x kol.4) 

 

Wartość brutto PLN 
(kol.5 + kol.6) 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 
Dostawa wody źródlanej w 

butlach  o pojemności 
18,9/19 l 

972 szt.     

2. 

Dostawa kubeczków 
jednorazowych                                

o poj. 200 ml  do 
zimnej/gorącej wody 

papierowych  
 

 528 op.                     
(a’100 szt) 

    

3. 
Użytkowanie, serwis, 

sanityzacja  dystrybutorów 
wody dla 12 sztuk urządzeń                           

(12x24 m-ce) 
288 szt.              

 
    

 
Łączna wartość 

/netto/:  
…………………. zł  

Łączna wartość /brutto/:  
…………………. zł 

 

Podane w tabeli ilości w okresie realizacji zamówienia są maksymalnymi wartościami prognozowanymi. 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie dostarczony i zrealizowany przedmiot 
umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi określonymi przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.  
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Oświadczamy, że podana cena ofertowa zawiera w sobie wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia, w tym:  

• dostawę i montaż 12 szt. stojaków metalowych do magazynowania zapasu dostarczonych butli z 
wodą  oraz pustych butli na wymianę, 

• serwis urządzeń przez cały okres współpracy, w tym: sanityzację urządzeń co 6 miesięcy  lub w 
razie potrzeby, 

• urządzenie zastępcze na czas sanityzacji lub usunięcia awarii, 

• nie pobieramy kaucji za butle i urządzenia dozujące, 

• cena może ulec waloryzacji w sposób określony w § 4 umowy, 

• oferowane przez nas urządzenia, woda, kubki spełniają wymagania Zamawiającego szczegółowo 
opisane we wzorze umowy (Załącznik nr 1 do Zaproszenia).  

• Oświadczamy, że nie dotyczą mnie/nas okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 129)  

 

…………………………..dnia …….................. 2026  r.  
               /Miejscowość/ 
           …………………………………………………….. 

    /podpis Wykonawcy lub  osoby   upoważnionej  
            do występowania w imieniu Wykonawcy/  
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Sygn. Sprawy: A.262.33.2026 
Załącznik Nr  3 

(do Zaproszenia do złożenia oferty) 

Wykaz dostaw 

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty w postępowaniu o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej kwoty 170 tyś. zł. –na  dostawę wody źródlanej wraz z najmem 
i serwisem urządzeń dozujących,  ja niżej podpisany działając w imieniu  i na rzecz Wykonawcy: 

Nazwa i adres Wykonawcy:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

przedstawiam następujące informacje  w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu:   

L.p. 
Nazwa i adres podmiotu na 
rzecz którego umowa była/jest 
wykonywana 

Przedmiot umowy1) 

Termin realizacji umowy21)  Wartość brutto umowy zrealizowana                                       
w okresie ostatnich 3 lat realizacji umowy a 
jeżeli okres działalności jest krótszy w tym 
okresie.  

Rozpoczęcie                                                             
(dzień-miesiąc-rok) 

Zakończenie                                                                           
(dzień-miesiąc-rok) 

1.      

2.      

 
1)  Zamawiający wymaga realizacji przez Wykonawcę co najmniej 2 dostaw (rozumianych jako dwie umowy) wody źródlanej wraz z najmem i serwisem urządzeń dozujących, o 
wartości co najmniej 10 000,00 zł brutto każda. 

2)W przypadku gdy umowa nie została zakończona do dnia złożenia oferty,  w kolumnie pn „Zakończenie” należy wpisać „nadal” lub równoznaczne.    
 

Wykonawca musi załączyć dowody potwierdzające że dostawa (umowa) wymieniona w wykazie została wykonana lub jest wykonywana należycie. Wymagane dowody należy złożyć w 
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem. 

 
 
……………………………..dnia ….................2026 r.                                                                                                                           ……………………………………………………                              

    /Miejscowość/                                                                                                                                                                                       /podpis Wykonawcy lub osoby  upoważnionej  
                                                                                                                                                                                                                        do występowania w imieniu Wykonawcy/* 



INSTRUKCJA SZYFROWANIA PLIKÓW 

 

Rysunek 1 lista plików 

Na rysunku 1 widzimy listę plików, które możemy archaizować. Jak widać możemy archaizować 

pojedyncze pliki oraz całe foldery. 

 

Rysunek 2 Lista opcji do wyboru przy pakowaniu 

Klikamy prawym przyciskiem myszy na wybrany plik na liście opcji wybieramy na  7-Zip, przez co 

ujawni nam się druga lista, która posiada opcje do pakowania. 

W tym momencie mamy do wyboru 4 opcje. 

Czerwona strzałka – jest to opcja, która pozwana nam na wybór wielu parametrów naszego 

archiwum. Szczegółowy opis pod rysunkiem 3. 

Czarna strzałka -  jest to opcjami która pozwala wybrać nam wiele parametrów naszego archiwum. 

Szczegółowy opis pod rysunkiem 3. Różnica po między czerwona a czarną strzałka jest taka, że po 

wypełnieniu formularza programu archaizującego otworzy nam się okno programu poczty Outlook z 

dodanym załącznikiem. 

Niebieska strzałka -  jest to opcja tworząca archiwum w tym samym folderze o takiej samej nazwie 

tylko z inna ikonka i rozszerzeniem zip. Ważne informacje! Ta opcja tworzy archiwum bez hasła. 

Fioletowa strzałka – jest to opcja, która tworzy archiwum bez hasła i otwiera Outlooka z dodanym 

załącznikiem  



 

 

Rysunek 3 szczegółowy opis tworzenia archiwum 

 

1. Pokazuje nam ścieżkę gdzie zostanie zapisany plik.(Możemy wskazać ścieżka klikając w 

przycisk z 3 kropeczkami) 

2. Nazwa archiwum ( możemy ją edytować.) 

3. Format archiwum. Jest to miejscu w, którym możemy wybrać rodzaje archiwum czyli 7z, zip. 

W tym miejscy powinniśmy korzystać z formatu ZIP. Jest to związane z jego uniwersalnością. 

4. Miejsce w którym wpisujemy hasło. 

5. Metoda szyfrowanie. Przy wyborze formatowania na zip. Wybieramy metodę na ZipCrytpo. 
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