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Sygn. Sprawy: A.262.32.2026        Siedlce, dnia 22 czerwca 2026 r. 

 

           

 

 

 

 

Sąd Rejonowy w Siedlcach z siedzibą przy ul. Kazimierzowskiej 31A zaprasza Państwa do złożenia 

oferty w postępowaniu na świadczenie usług Inspektora Ochrony Radiologicznej dla Sądu 

Rejonowego w Siedlcach.  

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

Sąd Rejonowy w Siedlcach  

ul. Kazimierzowska 31A, miejscowość: Siedlce,  kod: 08-110 

tel.: (25) 640-08-03 

NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949 

Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl 

Godziny pracy Sądu: 

od 7.30 do 18:00 (w poniedziałki),  

od 7.30 do 15.30 (od wtorku do piątku), 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie poniżej kwoty 

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(t. j. Dz. U z 2024 r., poz. 1320 ze zm.). 

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania niniejszego postępowania lub modyfikacji 

w każdym czasie do momentu rozstrzygnięcia postępowania bez podania przyczyny. 

3) Każdy Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia 

do składania ofert. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jeżeli zapytanie wpłynie 

co najmniej na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek  

o wyjaśnienie treści Zaproszenia do składania ofert wpłynie po upływie tego terminu 

Zamawiający może pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

4) W sprawach nieuregulowanych w dokumentacji niniejszego postępowania stosuje się przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

5) Wszelkie ewentualne spory będą rozpatrywane przez sąd powszechny właściwy rzeczowo                  

dla siedziby Zamawiającego. 

 

3. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU I WIELKOŚCI ZAMÓWIENIA: 

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług nadzoru inspektora ochrony radiologicznej 

wynikającej z art. 7 ust. 3 ustawy Prawo atomowe (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 1 ze zm.). 

2) Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia określone zostały w Opisie 

przedmiotu zamówienia - załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert oraz Wzorze 

umowy - załącznik nr 1 do Zaproszenia. 

4. INNE WYMAGANIA ZWIĄZANE Z WYKONANIEM PRZEDMITU ZAMÓWIENIA 

1) Wykonawca musi posiadać doświadczenie i odpowiednią wiedzę techniczną związaną  

z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
w postępowaniu o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej kwoty 170 000. zł 

 

http://www.siedlce.sr.gov.pl/
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2) Wykonawca będzie odpowiedzialny za należyte, w szczególności terminowe wykonanie 

zamówienia. 

3) Oferowane ceny nie mogą ulec zmianie przez cały okres trwania umowy.  

4) W cenie podanej poniżej powinny zostać ujęte wszystkie koszty mające wpływ na realizację 

przedmiotowego zamówienia. 

5) Zapłata nastąpi w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej przez 

Wykonawcę faktury VAT, wystawionej po zakończeniu miesiąca wykonywanej usługi. 

5. NOMENKLATURA WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV): 

71.31.72.00 – 5 Usługi w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczeństwa 

90.71.15.00 – 9 Monitoring środowiska naturalnego inny niż dotyczący branży budowlane 

6. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Umowa zostanie zawarta od 01.07.2026 r. do 30.06.2028 r.  

 

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

O udzielenie niniejszego zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia niżej określone 

warunki udziału w postępowaniu: 

1) Dysponuje co najmniej jedną osobą, która zostanie skierowana do realizacji zamówienia, 

posiadającą ważne uprawnienia Inspektora Ochrony Radiologicznej (IOR) odpowiedniego 

typu IOR-R lub IOR-1, wydane na podstawie ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. – Prawo 

atomowe. 

2) Posiada zawartą umowę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 

gwarancyjną co najmniej 50.000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych).  

W przypadku opłacania polisy w ratach lub nieposiadania okresu ochronnego na cały okres 

wykonywania umowy, Wykonawca zobowiązuje się do wykupienia polisy obowiązującej do 

końca trwania umowy i przedłożenia zamawiającemu kopii nowej polisy najpóźniej  

z początkiem jej obowiązywania. 

3) Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507). 

8. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY: 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji  

do prowadzenia określonej działalności zawodowej, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia 

wraz z ofertą następujących dokumentów: 

1) Formularz ofertowy – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Zaproszenia  

do składania ofert. 

2) Wykaz osób (zgodnie z Załącznikiem nr 5) skierowanych przez wykonawcę do realizacji 

zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia. 

3) Kopii ważnego certyfikatu/dyplomu nadania uprawnień Inspektora Ochrony Radiologicznej 

(typu IOR-R lub IOR-1) dla wskazanej osoby. 

4) Polisę OC, z której wynika, iż Wykonawca jest ubezpieczony od ryzyka odpowiedzialności 

cywilnej za szkody wyrządzone przy wykonywaniu czynności związanych z niniejszym 

postępowaniem na kwotę nie niższą niż 50.000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych).  
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5) Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) – pełnomocnictwo sporządzone w języku polskim, 

podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym 

odpisem z właściwego rejestru przedsiębiorców KRS albo zaświadczenia o wpisie do CEiIDG 

powinno być złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę lub notariusza. 

6) W przypadku spółki cywilnej do oferty należy załączyć – pełnomocnictwo udzielone przez 

wszystkich wspólników lub pełnomocnictwo wraz z umową spółki. 

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w postaci elektronicznej w języku polskim, 

podpisaną przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym 

odpisem z właściwego rejestru przedsiębiorców z KRS albo zaświadczeniem z CEiIDG  

lub udzielonym pełnomocnictwem. 

2) Zamawiający uznaje, że podpisem jest odpowiednio: złożony własnoręcznie znak, z którego 

można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli znak jest nieczytelny lub nie zawiera 

pełnego imienia i nazwiska, to znak musi być uzupełniony napisem (np. w formie pieczęci),  

z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego.  

3) Oferta może być podpisana własnoręcznie, profilem zaufanym, podpisem osobistym  

lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku oferty składanej w postaci 

elektronicznej dopuszcza się skan ręcznie podpisanej oferty. 

4) W przypadku złożenia oferty w postaci elektronicznej, oferta powinna zostać zaszyfrowana. 

Instrukcja szyfrowania plików stanowi załącznik nr 7 do niniejszego Zaproszenia do 

składania ofert. Kod do odszyfrowania oferty Wykonawca podaje w odrębnej treści email 

w odpowiednim przedziale czasowym, o którym mowa w rozdziale 10 ust. 3) 

Zaproszenia. Zamawiający wymaga, żeby zaszyfrowane pliki posiadały rozszerzenie *.7z  

lub *.zip. Powyższe można uzyskać za pomocą darmowego oprogramowania 7-zip. 

5) Oferty w postaci elektronicznej, które nie zostaną zaszyfrowane lub do których nie zostanie 

przekazany kod do odszyfrowania, nie będą brane pod uwagę, w tym nie będą podlegały 

ocenie i badaniu. 

6) Oferta powinna być rzetelna, kompletna i odpowiadać wszystkim warunkom zawartym  

w niniejszym Zaproszeniu oraz Opisie przedmiotu zamówienia i Wzorze Umowy. 

7) Oferta powinna obejmować całość zamówienia i obejmować tylko jedną cenę netto oraz 

brutto za zrealizowanie przedmiotu zamówienia. Cena oferty musi być podana w złotych 

polskich cyfrowo i słownie do dwóch miejsc po przecinku. 

8) Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia w złożonej 

ofercie lub ją wycofać pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu do składania 

ofert. Zmiany oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam 

sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta 

należy opatrzyć napisem „ZMIANA OFERTY”. 

9) Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam 

sposób co złożona oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to 

powiadomienie należy opatrzyć napisem „WYCOFANIE OFERTY”. 

10) Dokumenty informujące o wycofaniu lub zmianie oferty muszą być podpisane przez 

Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego reprezentowania. 

11) Wszelkie poprawki, przekreślenia lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane (lub 

podpisane) przez osobę podpisującą ofertę. Parafka winna być naniesiona w sposób 

umożliwiający identyfikację podpisu. W przypadku braku parafek (podpisów) dokonane przez 
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Wykonawcę zmiany, poprawki lub przekreślenia w ofercie nie będą brane przez 

Zamawiającego pod uwagę. 

12) Oferta musi zawierać wszystkie wymagane przez Zamawiającego załączniki, o których mowa 

w treści  Zaproszenia do składania ofert. 

 

10.  TERMIN, FORMA ORAZ MIEJSCE ZŁOŻENIA ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT: 

1) Ofertę zgodną z treścią wzoru Formularza Ofertowego należy przesłać w formie 

elektronicznej w postaci zaszyfrowanego pliku (szyfrowanie musi zapewnić niemożliwość 

zapoznania się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert) opatrzonego podpisem 

zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym do dnia 25 czerwca 2026 r. do 

godz. 9:00. Zamawiający wymaga, żeby zaszyfrowane pliki posiadały rozszerzenie *.7z 

lub *.zip. Powyższe można uzyskać za pomocą darmowego oprogramowania 7-zip.  

2) Zaszyfrowany plik należy zatytułować „Oferta na pełnienie funkcji IOR (A.262.32.2026)”  

i przesłać pocztą elektroniczną na adres e-mail: zp@siedlce.sr.gov.pl  

3) W dniu 25.06.2026 r. od godz. 9.00 do godz. 10.00 Wykonawca zobowiązany jest przesłać 

odrębnym emailem, aniżeli oferta – hasło do zaszyfrowanego pliku zawierającego kompletną 

ofertę. Nie przesłanie hasła we wskazanych powyżej godzinach będzie skutkowało 

odrzuceniem oferty. 

4) Z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek pocztowych, Wykonawca po przesłaniu 

oferty na wskazany adres e-mail, winien skontaktować się telefonicznie (tel. 25 640 08 81)  

w celu potwierdzenia, że wiadomość dotarła i została wyświetlona na komputerze 

Zamawiającego. Z przyczyn zewnętrznych za ewentualne nieotrzymanie w zakreślonym 

terminie oferty przesłanej e-mailem Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności. Ciężar 

dowodu w zakresie skutecznego złożenia oferty spoczywa na składającym ofertę. 

5) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niedoręczenie oferty w terminie lub 

wcześniejsze otwarcie ofert oznaczonych w inny sposób niż wskazany w ust. 2. 

6) Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po terminie wyznaczonym na składanie ofert, nie 

będą brane pod uwagę, a złożone formie pisemnej zostaną niezwłocznie odesłane. 

7) Wszelkie konsekwencje wnikające ze złożenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym przez 

Zamawiającego w Zaproszeniu ponosi Wykonawca. 

8) We wszelkiej korespondencji dotyczącej przedmiotowego postępowania zaleca się 

wskazywać znak sprawy postępowania nadany przez Zamawiającego lub nazwę nadaną przez 

Zamawiającego. 

9) Publiczne otwarcie ofert odbędzie się w dniu 25 czerwca 2026 r. o godz. 10.00        

w Sądzie Rejonowym  w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31a w pok. 137.   

 

11.  KRYTERIA OCENY OFERT: 

1) Kryteria oceny ofert: 

a) cena – 100%  

2) W przypadku zastosowania ceny, jako jedynego kryterium wyboru oferty, maksymalną liczbę 

punktów (100) otrzyma Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę przy jednoczesnym 

spełnieniu wszystkich innych wymagań określonych w niniejszym Zaproszeniu,  

a w przypadku uchylenia się tego Wykonawcy od zawarcia umowy – następnemu                          

w kolejności oferującemu najniższą cenę spełniającemu wszystkie wymogi. 

3) W czasie badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert i załączników. 

mailto:zp@siedlce.sr.gov.pl
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4) Jeżeli zaproponowana przez Wykonawcę cena wydaje się zbyt niska w stosunku                            

do przedmiotu zamówienia, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o przedstawienie 

szczegółowej kalkulacji zaproponowanej ceny. 

5) Jeżeli w postępowaniu nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej punktacji, Zamawiający może wezwać Wykonawców, 

którzy uzyskali tę samą punktację, do złożenia w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach. Brak złożenia 

oferty w terminie jest równoznaczny z oświadczeniem o utrzymaniu dotychczasowej oferty. 

6) Zamawiający jednorazowo wzywa Wykonawcę, którego oferta w rankingu oceny ofert została 

oceniona jako najkorzystniejsza, który w określonym terminie nie złożył wymaganych 

oświadczeń lub dokumentów lub, który nie złożył pełnomocnictw albo, który złożył 

wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub, który 

złożył wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie nie 

dotyczy Formularza ofertowego, który nie podlega uzupełnieniu lub poprawie przez 

Wykonawcę. 

7) Zamawiający może odstąpić od wezwania Wykonawcy do uzupełniania dokumentów lub do 

złożenia wyjaśnień, w przypadku, gdy pomimo uzupełnienia dokumentacji lub udzielonych 

wyjaśnień, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub postępowanie podlega unieważnieniu. 

8) Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie; 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek; 

c)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zaproszeniem do złożenia oferty  

i załącznikami  niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

9) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści niniejszego Zaproszenia do składania 

ofert, warunków postępowania oraz wzoru umowy. W przypadku zmiany może zostać 

przedłużony termin składania ofert. 

10) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni liczonych od dnia ostatecznego 

upływu terminu do składania ofert.  

11) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny 

(na każdym etapie postępowania) bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych  

i finansowych. 

 

12.  ODRZUCENIE OFERTY: 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w szczególności jeżeli: 

1) Wykonawca zaoferuje bezpłatne wykonanie usługi; 

2) jej treść nie odpowiada treści Zaproszenia do złożenia oferty, z zastrzeżeniem                             

Rozdział 11 ust. 8; 

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

4) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia przesłania zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki, o której mowa w Rozdział 11ust. 8 pkt c Zaproszenia do złożenia oferty; 

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

13. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

1) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 
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b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

c) w przypadku o którym mowa w Rozdział 11 ust. 5 Zaproszenia do złożenia oferty, zostały 

złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie; 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć; 

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia poprzez 

wysłanie wiadomości na adres poczty elektronicznej. 

 

14.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE   

PO WYBORZE OFERTY: 

1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jedocześnie poinformuje 

wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu o wyborze najkorzystniejszej 

oferty. 

2) Zamawiający wymaga aby wybrany w postępowaniu Wykonawca podpisał z nim umowę 

zgodnie z załączonym do Zaproszenia do składania ofert wzorem (załącznik Nr 3) w miejscu 

i terminie wskazanym przez zamawiającego. O miejscu i dokładnym terminie podpisania 

umowy Zamawiający powiadomi wybranego w postępowaniu Wykonawcę e-mailem lub 

telefonicznie. 

3) W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza 

będzie uchylał się od podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 

ponownego badania i oceny. 

 

15.  KLAUZULA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE. L.2016.119.1) zwanej dalej 

„RODO” informuję, iż:  

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sąd Rejonowy w Siedlcach,  

|ul. Kazimierzowska 31a, 08-110 Siedlce, reprezentowany przez Dyrektora Sądu Rejonowego 

w Siedlcach; 

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Sądzie Rejonowym w Siedlce jest Pani Kinga 

Oklińska, kontakt: adres e-mail: IOD-SR-Siedlce@siedlce.sr.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, art.9 ust.2 

(jeśli Wykonawca będzie przekazywał informacje dot. zdrowia, np. orzeczenia  

o niepełnosprawności), art.10 (jeśli zamawiający będzie żądał zaświadczenia o niekaralności)  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności 

weryfikacja okoliczności uzasadniających wykluczenie Wykonawcy z postępowania oraz 

podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą. Przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze na podstawie ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”; 

mailto:IOD-SR-Siedlce@siedlce.sr.gov.pl
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4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w art.18 oraz art. 74 ustawy PZP; 

5) Dane osobowe przechowywane będą przez okres przechowywania dokumentacji postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego tj. okres, o którym mowa w art. 78 ust. 1 ustawy  PZP, 

czyli przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,  

w przypadku wykonawców, którym Zamawiający nie udzielił zamówienia. W przypadku 

wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza: okres równy okresowi 

gwarancji i rękojmi, nie krótszy jednak niż do dnia rozstrzygnięcia roszczeń stron. Następnie 

dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z instrukcją kancelaryjną obowiązującą  

u administratora oraz ustawą z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 

(j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 164); 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących, 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pani/Pan: 

✓ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych, 

✓ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych, 

✓ na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

✓ prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych, które dotyczą Pani/Pana, narusza 

przepisy RODO. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

✓ w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

✓ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

✓ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

 

16.  OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI: 

1) Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną jest: Pan Romuald Paniak,  

tel. (25) 640-08-14, e-mail: romuald.paniak@siedlce.sr.gov.pl    

2) W kwestiach związanych z procedurą osobą odpowiedzialną jest: Pani Magdalena 

Wolińska, tel. (25) 640-08-81, e-mail: magdalena.wolinska@siedlce.sr.gov.pl  

Załączniki: 

1) Formularz ofertowy – załącznik nr 1 (nr 1 do Umowy), 

2) Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2, 

3) Wzór umowy – załącznik nr 3, 

4) Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych – załącznik nr 4 (nr 2 do Umowy), 

5) Wykaz osób - załącznik nr 5, 

6) Instrukcja szyfrowania pliku- załącznik nr 6. 

mailto:romuald.paniak@siedlce.sr.gov.pl
mailto:magdalena.wolinska@siedlce.sr.gov.pl
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Sygn. Sprawy: A.262.32.2026                                                           Załącznik nr 1 do Zaproszenia     
           (nr 1 do Umowy)        
  

………………….………………………… 
/ pieczęć firmowa Wykonawcy/ 
 
 
 

                                                                                                 Sąd Rejonowy w  Siedlcach 
                                                                                           ul. Kazimierzowska 31A 

                                                                      08 -110 Siedlce 
 

 

 
 

DANE WYKONAWCY: 

Nazwa i adres  Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………… 

 

Regon:……………………………………………………………………NIP:……………………………………..………………………………… 

Telefon: ………………...................................................e-mail:……………………………………………………………………. 

  

Powiat………………………………………….………………………. Województwo:……………………………………………………. 

W związku z Zaproszeniem do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym w trybie poniżej kwoty 
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych 
na świadczenie usług Inspektora Ochrony Radiologicznej dla Sądu Rejonowego w Siedlcach 
oferujemy cenę za zrealizowanie przedmiotu zamówienia w wysokości: 

• Cena netto: ………………………………. zł 

• Cena brutto: ……………………………… zł 

 
(Słownie: …………………………………………………………………………………………………) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 
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Podana przez nas cena ofertowa wynika z poniższej specyfikacji: 

 
Nazwa 

 
 

Ilość 
miesięcy 

świadczenia 
usługi 

Jednostkowa 
cena netto za 
jeden miesiąc 
świadczenia 
usługi (zł) 

Stawka 
VAT (%) 

 
Jednostkowa cena 

brutto za jeden 
miesiąc 

świadczenia usługi 
(zł) 

Wartość ogółem 
brutto (zł) 

a b c d e= c+ (c x d) f= b x e 

Świadczenie usługi nadzoru 
Inspektora Ochrony 
Radiologicznej 

24 
 

  
 

   

 

Oświadczenia: 

1. Oświadczam, iż podana przez nas w Formularzu Ofertowym wartość  brutto  jest stała, niezmienna 
oraz zawiera w sobie wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym przyjazd 
pracowników Wykonawcy do siedziby Zamawiającego.  

2. Oświadczam, że jesteśmy związani ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia wyznaczonego jako 
termin składania ofert, a także zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia 
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, na warunkach w niej 
określonych. 

3. Zobowiązujemy się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie określonym przez 
Zamawiającego w Zaproszeniu do składania ofert oraz we wzorze Umowy. 

4. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z posiadaną przez nas wiedzą, 
uwzględniając zalecenia i wskazówki Zamawiającego określone w Zaproszeniu do złożenia oferty  
oraz we wzorze umowy. 

5. Oświadczam, iż załączony do Zaproszenia do składania ofert wzór umowy został przez nas 
zaakceptowany, nie wnosimy do niego zastrzeżeń  i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej 
oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego. 

6. Oświadczam, że wypełnimy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 1 
wobec osób fizycznych, od których bezpośrednio lub pośrednio pozyskamy dane osobowe w 
związku z realizacją zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.  

7. Oświadczam że nie dotyczą mnie/nas okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 514 t. j.). 
 

 

 

……………………………..dnia ….................2026 r.                                                  ………………………………………………  
    /Miejscowość/                                                                    /podpis Wykonawcy lub  osoby   upoważnionej  
                                                                                                         do występowania w imieniu Wykonawcy/ 
 
 
 
  
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych ( Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1). 
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 

 

Zamawiający zleca, w Wykonawca zobowiązuje się do sprawowania na rzecz 

Zamawiającego: 

 

1. Obowiązków Inspektora ochrony radiologicznej zgodnie z art. 72 ustawy z dnia 29 listopada 

2000 r. Prawo atomowe, w zakresie użytkowania w budynkach Zamawiającego dwóch 

urządzeń wytwarzających promieniowanie jonizujące. 

2. Przeprowadzenia raz w roku audytu/przeglądu komórki organizacyjnej Zamawiającego, 

użytkującej urządzenie wytwarzające promieniowanie jonizujące w przedmiocie przestrzegania 

wymagań ochrony radiologicznej. 

3. Sporządzenia protokołu z audytu/przeglądu oraz przygotowania propozycji aktualizacji 

opracowanej dokumentacji ochrony radiologicznej.  

4. Bieżącego monitoringu procesu wdrożenia i utrzymania programu zapewnienia jakości oraz 

doradztwa w tym zakresie. 

5. Wykonania raz w roku oceny narażenia pracowników i interesantów Sądu na działanie 

promieniowania jonizacyjnego. 

6. Przeprowadzenia niezbędnych szkoleń dla wyznaczonych pracowników Sądu oraz członków 

ekip awaryjnych – grupa około 10 osób. 

7. Bieżącej pomocy przy wdrożeniu systemu rejestracji i analizy wystąpienia narażenia 

przypadkowego. 

8. Pomocy w przygotowaniu informacji o wpływie wykonywanej działalności na zdrowie ludzi 

i na środowisko.   

9. Pomocy w realizacji ćwiczeń zakładowego planu postepowania awaryjnego. 

10. Wydawania opinii na temat stanu ochrony radiologicznej w obiektach Zamawiającego. 

11. Reprezentowanie Zamawiającego w trakcie kontroli/inspekcji przeprowadzanych przez 

Państwową Agencję Atomistyki.  
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Sygn. Sprawy: A.262.32.2026      Załącznik nr 3 do Zaproszenia                                                                       
    

UMOWA Nr: …… 

na świadczenie usług inspektora ochrony radiologicznej 

 

w dniu ………………... w Siedlcach, pomiędzy: 

Skarbem Państwa- Sądem Rejonowym w Siedlcach z siedzibą przy ul. Kazimierzowskiej 31A, 

08-110 Siedlce, o numerze identyfikacji podatkowej NIP: 821-10-21-463 i REGON: 000324949, 

reprezentowanym przez: 

Agnieszka Piekart – Dyrektora Sądu Rejonowego w Siedlicach  

zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Stroną”,  

a 

…………………………… 

NIP:………………………..; REGON:……………………………..,  zwanym dalej „Wykonawcą”, lub „Stroną”, 

została zawarta umowa treści następującej: 

§ 1. 

PRZEDMIOT UMOWY I ZASADY REALIZACJI 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do sprawowania, na rzecz Zamawiającego:  

1) obowiązków inspektora ochrony radiologicznej zgodnie z art. 72 ustawy z dnia 29 listopada 

2000 r. Prawo atomowe (tj.: Dz. U. Z 2023 r. Poz. 1173 ze zm.), w zakresie użytkowania  

na terenie Zamawiającego dwóch urządzeń wytwarzających promieniowanie jonizujące, w tym 

również realizacji następujących czynności: 

a) przeprowadzenia raz w roku audytu/przeglądu komórki organizacyjnej Zamawiającego, 

stosującej urządzenie wytwarzające promieniowania jonizujące w przedmiocie 

przestrzegania wymagań ochrony radiologicznej; 

b) sporządzenia protokołu z audytu/przeglądu oraz przygotowania propozycji aktualizacji 

opracowanej dokumentacji ochrony radiologicznej; 

c) bieżącego monitoringu procesu wdrożenia i utrzymania programu zapewnienia jakości 

oraz doradztwa w tym zakresie  – realizowany poprzez kontakt telefoniczny i e-mail oraz 

osobiste inspekcje; 

d) wykonania raz w roku oceny narażenia pracowników i osób z ogółu ludności na działanie 

promieniowania jonizacyjnego; 

e) przeprowadzania szkoleń osób pracujących w narażeniu w zakresie ochrony 

radiologicznej; 

f) przeprowadzenia niezbędnych szkoleń dla wyznaczonych pracowników Sądu oraz 
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członków ekip awaryjnych; 

g) bieżącej pomocy przy wdrożeniu system rejestracji i analizy wystąpienia narażenia 

przypadkowego; 

h) pomocy w przygotowaniu informacji o wpływie wykonywanej działalności na zdrowie 

ludzi i środowisko; 

i) bieżącej pomocy w realizacji ćwiczeń zakładowego planu postępowania awaryjnego; 

j) wydawania opinii na temat stanu ochrony radiologicznej Zamawiającego, udział  

w kontrolach Państwowej Agencji Atomistyki (PAA); 

k) sporządzenia analizy powstałego w jednostce organizacyjnej narażenia przypadkowego 

oraz wzoru informacji do PAA; 

l) aktualizacji dokumentacji ochrony radiologicznej; 

m) realizacji pozostałych obowiązków inspektora wynikających z ustawy prawo atomowe. 

2. Wykonawca oświadcza, iż za realizację czynności wymienionych w ust. 1 z ramienia Wykonawca 

będzie odpowiedzialny: ………………………….posiadający aktualne uprawnienia inspektora ochrony 

radiologicznej typu …………………………… . 

3. Zmiana osoby wskazanej w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy i następuje poprzez zawiadomienie 

Zamawiającego wraz z przesłanie kserokopii uprawnień wymaganych na etapie postepowania  

o udzielenie zamówienia publicznego albo wynikających z przepisów prawa w przypadku  

ich zmiany. 

 § 2. 

SPOSÓB ŚWIADCZENIA USŁUGI 

1. Wykonawca nie jest podporządkowany organizacyjnie wobec Zamawiającego, co do miejsca, 

sposobu i terminu wykonania usług. Wykonawca będzie świadczył usługi w ramach umowy  

w sposób i w miejscu, które będzie najbardziej odpowiednie dla charakteru danych czynności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie trwania umowy oraz po jej rozwiązaniu do nieprzekazywania 

i nieujawnienia osobom trzecim, a także niewykorzystywania w celach innych niż służbowe bez 

zgody Zamawiającego, informacji stanowiących „tajemnicę Zamawiającego”. Tajemnicę 

Zamawiającego stanowi w szczególności treść wszelkich dokumentów, których autorem, adresatem 

lub stroną jest Zamawiający. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczania Wykonawcy wszelkich informacji koniecznych  

do należytej realizacji umowy.  

4. Zawiadomienia i inna korespondencja przesyłana na podstawie lub w związku z realizacją umowy 

powinna być sporządzona na piśmie i dostarczona osobiście lub wysłana pocztą do Strony będącej 

jej adresatem.  

5. Strony dopuszczają również porozumiewanie kanałami komunikacji elektronicznej – email,  

w sprawach nie będących źródłem powstania lub ustania zobowiązań. 

 

§ 3. 

WYNAGRODZENIE I ZASADY PŁATNOŚCI 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w §1 Wykonawca otrzyma łączne wynagrodzenie  

w kwocie netto: ………….. zł (słownie: ……………………..zł 00/100) powiększone o należny podatek VAT 

w stawce 23%; tj. łącznie kwotę brutto: ………………zł (słownie: …………….. zł 00/100). 
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2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją umowy  

w tym ryzyko Wykonawcy. W szczególności nie będą stanowiły podstawy do zmiany wynagrodzenia 

niedoszacowanie, pominięcie oraz brak właściwego rozpoznania przez Wykonawcę zakresu umowy.  

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu Wykonania usługi płatne będzie przez Zamawiającego 

w okresach miesięcznych w oparciu o fakturę Wykonawcy, potwierdzającą zrealizowanie przez 

Wykonawcę zamówienia zgodnie z umową. Wysokość wynagrodzenia miesięcznego zgodnie  

z ofertą wynosi brutto: ………………… zł (słownie: ……………… zł 00/100). 

4. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiąc kalendarzowy. W przypadku, gdy okres realizacji 

przedmiotu umowy będzie krótszy niż miesiąc, wysokość wynagrodzenia Wykonawcy zostanie 

obliczona proporcjonalnie do ilości dni, w czasie których wykonywano przedmiot umowy  

w stosunku do ilości dni w tym miesiącu.  

5. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie należne Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, wystawionej po zakończeniu miesiąca 

wykonywanej usługi, przelewem z rachunku bankowego Zamawiającego, na rachunek bankowy 

Wykonawcy nr: …………………………….., umieszczony w „Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako 

podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT”.   

6. Jako datę zapłaty faktury rozumie się datę złożenia przez Zamawiającego dyspozycji zapłaty  

i obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

7. W przypadku niedotrzymania terminu zapłaty przez Zamawiającego, Wykonawca ma prawo  

do odsetek ustawowych za każdy dzień opóźnienia w zapłacie, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

8. Wszelkie rozliczenia prowadzone będą w złotych polskich. 

9. Zamawiający akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej: faktur, faktur 

korygujących oraz duplikatów faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.) jako załącznika w formacie PDF przesyłanego 

na adres Biura Obsługi Interesanta: boi@siedlce.sr.gov.pl 

 

§ 3a 

1. Strony umowy oświadczają, że są świadome obowiązku wystawiania faktur ustrukturyzowanych  
za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z Ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  
o podatku od towarów i usług, z uwzględnieniem terminów wprowadzanych kolejnymi zmianami 
legislacyjnymi. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur za realizację przedmiotu umowy jako faktur 
ustrukturyzowanych (e-faktur) i przesyłania ich do Zamawiającego za pośrednictwem KSeF,  
z chwilą, gdy obowiązek ten stanie się dla Wykonawcy prawnie wiążący. 

3. Do czasu, gdy korzystanie z KSeF będzie dla Wykonawcy obowiązkowe, Zamawiający dopuszcza 
wystawianie faktur w dotychczasowej formie, zgodnie z ustaleniami Stron zawartymi w niniejszej 
umowie. 

4. Zamawiający oświadcza, że będzie przygotowany do odbierania faktur ustrukturyzowanych  
za pośrednictwem KSeF. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy w celu prawidłowego  
i terminowego fakturowania oraz odbioru faktur w systemie KSeF. 

5. Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania się nawzajem o wszelkich problemach 
technicznych lub prawnych związanych z obsługą KSeF, które mogłyby wpłynąć na proces 
wystawiania lub odbierania faktur, a w konsekwencji na terminowość płatności. 

mailto:boi@siedlce.sr.gov.pl
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6. W przypadku awarii KSeF lub zaistnienia innej przeszkody technicznej uniemożliwiającej 
wystawienie faktury ustrukturyzowanej, Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury  
w trybie awaryjnym (poza KSeF), z zachowaniem obowiązujących przepisów prawa, a następnie  
do wprowadzenia jej do KSeF po ustaniu przeszkody, zgodnie z wymogami ustawowymi. 

§ 4. 

OKRES REALIZACJI UMOWY. ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

1. Niniejsza umowa została zawarta na czas określony od dnia 1 lipca 2026 r. do dnia  

30 czerwca 2028 r. 

2. Strony dopuszczają możliwość wcześniejszego rozwiązania umowy na mocy porozumienia stron  

na warunkach w tymże porozumieniu ustalonych. 

 

§ 5. 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA NIENALEŻYTE WYKONANIE UMOWY 

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) w wysokości 200 zł za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania 

którejkolwiek z czynności opisanych w § 1 ust. 1 Umowy; 

b) za rozwiązanie lub odstąpienie od Umowy z przyczyn obciążających Wykonawcę w wysokości 

10% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 

2. Kary umowne określone w niniejszej Umowie są niezależne od siebie i podlegają sumowaniu, przy 

czym suma kar umownych nie może przekroczyć 20% wartości wynagrodzenia brutto określonego 

w § 3 ust. 1. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy 

wynikającego z niniejszej Umowy. W przypadku, gdy potrącenie kary umownej z wynagrodzenia 

Wykonawcy nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 

14 dni od otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający może domagać się od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego w przypadku 

poniesienia szkody przewyższającej należną karę. 

5. Wierzytelności wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przedmiotem skutecznego przelewu  

na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.  

 

§ 6. 

PRAWO WYPOWIEDZENIA UMOWY 

 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 

1) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonania umowy nie leży w jego 

interesie. Odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie do 30 dni  

od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach; 

2) ogłoszenia likwidacji Wykonawcy (za wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu 

przekształcenia lub restrukturyzacji); 

3) wydaniu nakazu zajęcia istotnej części majątku Wykonawcy, mającej wpływ na realizację 

przedmiotu niniejszej umowy. 
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2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,  

w przypadku naruszenia umowy przez Wykonawcę, a w szczególności w przypadku,  

gdy Wykonawca: 

1) będzie działał sprzecznie z interesami Zamawiającego; 

2) będzie naruszał określone w umowie zasady organizacji pracy oraz współpracy  

z Zamawiającym; 

3) naruszy postanowienia umowy dotyczące poufności i konfliktu interesów; 

4) innego rodzaju rażącego nienależytego wykonania lub niewykonania umowy, czyniącego dalsze 

jej kontynuowanie bezprzedmiotowym. 

3. Odstąpienie od umowy/wypowiedzenie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych 

i faktycznych odstąpienia/wypowiedzenia. 

4. W przypadkach, o których mowa w ust. 1-2 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy. 

§ 7. 

WSPÓŁPRACA STRON W REALIZACJI UMOWY 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktów w zakresie realizacji umowy jest:  

…………………………., tel. ………., e-mail: ………………………… 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów w zakresie realizacji umowy po jest:  

…………………………., tel. ………., e-mail: ………………………. 

3. Zmiana powyższych kanałów komunikacyjnych nie wymaga aneksu do umowy i jest możliwa  

po wcześniejszym, powiadomieniu Zamawiającego, w formie wiadomości e-mail na min. 3 (słownie: 

trzy) dni robocze przed dokonaniem zmiany. 

§ 8. 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Zmiana postanowień przedmiotowej umowy (aneks) może nastąpić w formie pisemnej albo  

w formie elektronicznej (postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) pod rygorem nieważności.  

3. Wszelkie ewentualne spory będą rozpatrywane przez sąd powszechny właściwy rzeczowo  

dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa została zawarta w formie pisemnej w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron/ w formie elektronicznej (w zależności od sposobu zawarcia Umowy). 

5. W przypadku podpisania umowy elektronicznie, umowa zostaje zawarta w dniu złożenia 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze Stron. 

6. Integralną częścią niniejszej umowy są następujące załączniki: 

1) Formularz ofertowy Wykonawcy z dnia……. – zał. nr 1  

2) Umowa powierzenia danych osobowych – zał. nr 2 
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WYKONAWCA  ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 



Sygn. sprawy: A.262.32.2026                    Załącznik nr 4 do Zaproszenia 

      (zał. nr 2 do Umowy) 

 
 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych  
 
zwana dalej „umową”, zawarta w dniu …………………w Siedlcach 
pomiędzy: 
Sądem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce, NIP: 821-10-21-463, 
REGON 000324949, reprezentowanym przez: 

1. Milenę Świderską – Prezes  Sądu Rejonowego w Siedlcach 
2. Agnieszkę Piekart – Dyrektor Sądu Rejonowego w Siedlcach 

zwanym dalej „Administratorem”. 
 
A 
………………………….. 
…………………………. 
……………………….. 
NIP: ………………….  REGON:………………………..,   

 zwanego dalej „Procesorem”  
 

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie art. 28 ogólnego rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej zwanego RODO dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu 
określonym w niniejszej Umowie. 
2. Procesor zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą 
umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa 
osób, których dane dotyczą. 
3. Procesor oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO.  
4. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO Procesor będzie przetwarzał dane osobowe w imieniu 
Administratora wyłącznie na jego udokumentowane niniejszą umową polecenie. 
 

§2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Procesor będzie przetwarzał powierzone na podstawie niniejszej umowy dane  
…………………………………………………………zwykłe  ……………………………….……………………………… 

(podać rodzaj danych: np. zwykłe, szczególnej kategorii) 

pracownicy, interesanci, strony postępowania, współuczestnicy postępowań…………… 
(podać kategorię osób, których dane dotycz, np. pracownicy, interesanci..) 

orzeczenia lekarskie dotyczące pracy przy urządzeniach wytwarzających promieniowanie jonizujące, paszport 
dozymetryczny inne dokumenty zawierające imię, nazwisko, adres, adres e-mail, PESEL. Dokumentacja 
będzie udostępniana tylko do wglądu na miejscu.  

……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
(podać kategorię danych: np. imię i nazwisko, PESEL,…) 

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Procesora 
wyłącznie w celu:  

realizacji umowy na świadczenie usług inspektora ochrony radiologicznej 

………………………………………………………………………………………………….............................................  

(podać cel przetwarzania danych przez Procesora,  np. realizacji umowy z dnia …… nr ……… w zakresie szkoleń bhp, ….) 



§3 
Obowiązki Procesora  

1. Procesor przetwarzając powierzone dane osobowe zobowiązuje się do ich właściwego 
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków organizacyjnych i technicznych, w tym 
informatycznych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 
związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 
2. Procesor zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych mu 
danych osobowych. 
3. Procesor zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych 
wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.   
4. Procesor zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b 
RODO przetwarzanych danych przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w celu 
realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego ustaniu. 
5. Procesor po zakończeniu świadczenia czynności związanych z przetwarzaniem danych usuwa w 
sposób skuteczny lub zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie 
ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 
przechowywanie danych osobowych. 
6. W miarę możliwości Procesor wspiera Administratora danych w niezbędnym zakresie 
wywiązywania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 
wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.  
7. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki 
zawiadamia Administratora danych w ciągu 24 godzin.  

 
§4 

Prawo kontroli 
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli stosowanych przez 
Procesora środków organizacyjnych i technicznych, w tym informatycznych służących zabezpieczeniu 
przetwarzanych danych osobowych.  
2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora z 
zachowanie 1-dniowego jego uprzedzenia. 
3. Procesor zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 
wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni. 
4. Procesor udostępnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbędne do wykazania 
spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.  
 

§5 
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Procesor może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania 
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po obowiązkowym uzyskaniu uprzedniej 
pisemnej zgody Administratora danych.   
2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 
polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Procesora prawo Unii lub 
prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Procesor. W takim przypadku przed rozpoczęciem 
przetwarzania Procesor informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to 
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 
3. Podwykonawca powinien zapewniać takie same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na 
Procesora w niniejszej Umowie.  
4. Procesor ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora danych za nie wywiązanie się ze 
spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 
 

§ 6 
Odpowiedzialność Procesora 



1. Procesor jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie 
z treścią umowy, w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych osobom nieupoważnionym.  
2. Procesor zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o 
jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania przez Procesora danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, 
a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 
dotyczących przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych 
przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych. 
Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.  
 

§7 
Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia na okres 12 miesięcy tj. od dnia 01.07.2026 r. 
do dnia 30.06.2028 r. 
2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego  okresu 
wypowiedzenia. 

§8 
Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy 
Procesor: 
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich 
w wyznaczonym terminie; 
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora 
danych; 

§9 
Zasady zachowania poufności 

1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 
dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z 
nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie 
ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 
2. Procesor oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 
poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 
Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia 
posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 
 

§10  
Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
stron. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 
cywilnego, RODO oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 
których dane dotyczą. 
3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 
właściwy dla Administratora danych. 
 

 Prezes                                                 Dyrektor 
        Sądu Rejonowego w Siedlcach      Sądu Rejonowego w Siedlcach 

 
        Milena Świderska                             Agnieszka Piekar 

     …………………………………             ...………………………………………………....................................................... 
             Procesor                          Administrator danych 
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………………………………………………. 
 (pieczęć firmowa Wykonawcy) 
 

                                                                                                         Sąd Rejonowy w Siedlcach  
                                                                                                     ul. Kazimierzowska 31A 

                                                                                    08-110 Siedlce  
 

Wykaz osób  
skierowanych przez Wykonawcę do realizacji  zamówienia 

 
W odpowiedzi na Zaproszenie do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym w trybie poniżej kwoty 

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych postępowaniu 

na świadczenie usług Inspektora Ochrony Radiologicznej dla Sądu Rejonowego w Siedlcach. 

ja niżej podpisany działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

Nazwa i adres Wykonawcy:  

………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………. 

oświadczam, iż reprezentowana przez nas firma dysponuje następującymi osobami do realizacji usługi niniejszego 

postępowania na rzecz Sądu Rejonowego w Siedlcach1: 

Lp. Imię i nazwisko osoby Posiadane uprawnienia  
(Należy wpisać numer, typ i datę ważności 

certyfikatu IOR) 

1. 
 

 
 
 

 

 
2. 
 
 

  

 
3. 

 
 
 

 

 

 

……………………………..dnia …................. 2026 r.                     …..…………………………………………………………………………..                               
   /Miejscowość/                                                                                  /podpis Wykonawcy lub  osoby  upoważnionej  

                                                                                                     do występowania w imieniu Wykonawcy/ 

 
1 proszę wskazać co najmniej 1 osobę. 
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Rysunek 1 lista plików 

Na rysunku 1 widzimy listę plików, które możemy archaizować. Jak widać możemy archaizować 

pojedyncze pliki oraz całe foldery. 

 

 

Rysunek 2 Lista opcji do wyboru przy pakowaniu 

Klikamy prawym przyciskiem myszy na wybrany plik na liście opcji wybieramy na  7-Zip, przez co 

ujawni nam się druga lista, która posiada opcje do pakowania. 

W tym momencie mamy do wyboru 4 opcje. 

Czerwona strzałka – jest to opcja, która pozwana nam na wybór wielu parametrów naszego 

archiwum. Szczegółowy opis pod rysunkiem 3. 

Czarna strzałka -  jest to opcjami która pozwala wybrać nam wiele parametrów naszego archiwum. 

Szczegółowy opis pod rysunkiem 3. Różnica po między czerwona a czarną strzałka jest taka, że po 



wypełnieniu formularza programu archaizującego otworzy nam się okno programu poczty Outlook z 

dodanym załącznikiem. 

Niebieska strzałka -  jest to opcja tworząca archiwum w tym samym folderze o takiej samej nazwie 

tylko z inna ikonką i rozszerzeniem zip. Ważne informacje! Ta opcja tworzy archiwum bez hasła. 

Fioletowa strzałka – jest to opcja, która tworzy archiwum bez hasła i otwiera Outlooka z dodanym 

załącznikiem  

 

 

Rysunek 3 szczegółowy opis tworzenia archiwum 

 

1. Pokazuje nam ścieżkę gdzie zostanie zapisany plik.(Możemy wskazać ścieżka klikając w 

przycisk z 3 kropeczkami) 

2. Nazwa archiwum ( możemy ją edytować.) 



3. Format archiwum. Jest to miejscu w, którym możemy wybrać rodzaje archiwum czyli 7z, zip. 

W tym miejscy powinniśmy korzystać z formatu ZIP. Jest to związane z jego uniwersalnością. 

4. Miejsce w którym wpisujemy hasło. 

5. Metoda szyfrowanie. Przy wyborze formatowania na zip. Wybieramy metodę na ZipCrytpo. 

Po ustawieniu bezpiecznego hasła zamykamy okno klikając OK. 

Program 7-zip zabezpieczył wybrany przez nas plik ustalonym przez nas hasłem. Powinien powstać plik 

z rozszerzeniem 7z lub zip we wskazanej lokalizacji (zabezpieczony hasłem), który zawiera katalog lub 

plik pobrany do zabezpieczenia w kroku pierwszym. Na liście plików pojawi się nowa pozycja, którą 

odróżnimy po ikonce i typie pliku (plik 7Z). 

Zabezpieczony plik wysyłamy pocztą elektroniczną jako załącznik na adres e-mail wskazany w 

Zaproszeniu do składania oferty (Rozdział 10 ust. 1) pkt b)).  

Wykonawca zobowiązany jest przesłać odrębnym emailem, aniżeli oferta – hasło do zaszyfrowanego 

pliku zawierającego kompletną ofertę. Nie przesłanie hasła w godzinach wskazanych w Zaproszeniu do 

składania ofert będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

Z uwagi na wysoki poziom zabezpieczenia skrzynek pocztowych, zaleca się kontakt telefoniczny z 

Zamawiającym (tel. 25 840 08 81) w celu potwierdzenia, że wiadomość dotarła i została wyświetlona 

na komputerze Zamawiającego. 
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