SAD REJONOWY

08-110 Siedlce

Ldz. A-0010- /2023

Aneks nr 4 z dnia 22 maja 2023 roku
do Zarzadzenia Nr 3/2017
PREZESA SADU REJONOWEGO W SIEDLCACH
Zdnia 20stycznia 2017 r.

w sprawie utworzenia Biura Obstugi Interesantéw oraz wprowadzenia Regulaminu

Biura Obstugi Interesantéw

na podstawie § 25 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019r. Regulamin

urzedowania sqdow powszechnych (Dz.U. z 2021 poz. 2046 ze zm.)

§1

Tres¢ § 4 Regulaminu BOI pkt 12 otrzymuje brzmienie:

12. Wydawanie uwierzytelnionych odpiséow z akt sprawy, w_ tym orzeczei

sporzadzonych przez pracownikéw sekretariatu nastepuje wg ponizszych zasad:

a)

b)

d)

Wydanie uwierzytelnionego odpisu z akt sprawy, a takze odpisu orzeczenia
nastepuje po zlozeniu wniosku w BOI na pi$mie wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5 do Regulaminu. ‘

Whniosek przekazywany jest niezwlocznie Kierownikowi odpowiedniego
Wydzialu Sadu celem jego zalatwienia (w terminie 5 dni od daty wplywu
wniosku). Pracownik wydzialu dostarcza w tym terminie do - BOI
uwierzytelniony odpis z akt sprawy badz odpis orzeczenia. W razie odmowy
uwzglednienia wniosku pracownik wydzialu przekazuje do BOI odpis decyzji
do doreczenia wnioskodawcy, ewentualnie informuje BOI o dorgczeniu jej droga
pocztowa.

wydanie: zezwolenia na widzenie, tytulu wykonawczego i zabezpieczajgcego na
skutek optaconego wniosku (za wyjatkiem wnioskéw skladanych przez osoby
zwolnione od kosztow sagdowych lub ubiegajace si¢ o zwolnienie) oraz odpisu
orzeczenia powinno nastapi¢ niezwlocznie; w przypadku braku mozliwosci
niezwlocznego wydania w/w dokumentéw powinny one zosta¢ wydane w
ciggu 3 dni od daty zloZenia wniosku;

wydanie odpisu orzeczenia, do sporzadzenia ktorego niezbedne jest zamowienie
akt z archiwum zakladowego powinno nastapi¢ w ciggu 7 dni od daty ziozenia
wniosku;




§2

W § 6 Regulaminu BOI pkt 6 otrzymuje brzmienje:
6. Akta spraw, udostepniane s3 w terminie ustalonym przez pracownika Biura z
wlasciwym wydzialem oraz interesantem.

§3
W § 6 Regulaminu BOI pkt 15 otrzymuje brzmienie:

15. Zaméwienia na akta nalezy sklada¢ przynajmniej na 2 dni robocze przed
planowanym przybyciem do siedziby Sgdu. W przypadku zlozenia wniosku
telefonicznie wnioskodawca zobowigzany jest pozostawi¢ pracownikowi BOI
numer kontaktowy. Przy zamoéwieniu realizowanym za pomocg poczty
elektronicznej pracownik Czytelni Akt potwierdza dostepnosé akt odpowiedzig
na e-mail, a wnioski takie podlegaja uzupelnieniu o forme pisemng przed
udostepnieniem akt.

§4

Aneks wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2023 roku.

§5

1) Tres¢ niniejszego Aneksu do zarzadzenia podlega zamieszczeniu w sieci
wewngetrznej na dysku sieciowym M w folderze ,Zarzadzenia”.

2) Tre$¢ niniejszego Aneksu podlega zamieszczeniu na stronie internetowej Sadu w
zakladce Obstuga Interesanta - Regulamin BOI

: ezes
Sadu Rejonggego w Siedlcach

Joanna Wardak
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