SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel : (25) 640 -08-01
NIP: 821-10-21-463  REGON: 000324949

Sygn. Sprawy: (ZW/18/2022) Zatacznik Nr 2
(do Zaproszenia do ztozenia oferty)

Umowa SR-Siedice — /wzér/
,Ustuga zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej na rzecz Sadu Rejonowego w Siedlcach”

w dniu 2022 r. w Siedlcach, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sgdem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedice
posiadajgcym NIP: 821-10-21-463, REGON:000324949

reprezentowanym przez:

Agnieszke Piekart - Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedicach,

zwanym dalej ,ZAMAWIAJACYM”

posiadajgcym NIP: .....cccveveieiieeeceee e REGON: ..ottt
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ: ..uveveeerereeierireeressteseseetesessesessesessssesassesessssesssatessssesassasessssesensssenssns
zwanym dalej ,WYKONAWCA"

w zwigzku z wyborem oferty po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U z 2022 r., poz. 1710 t. j.), zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

81

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest odbidr i zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej (kat. ,,B”) bedacej w
posiadaniu Sadu Rejonowego w Siedlcach, zakwalifikowanej do brakowania na podstawie
jednorazowej zgody Archiwum Panstwowego w Siedlcach: Nr 265/2021 z dnia 15 grudnia 2021 r.
oraz Nr 161/2022 z dnia 2 sierpnia 2022 roku.

2. taczna ilos¢ dokumentacji do zniszczenia to ok: 140 mb.
3. Na dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1i 2 sktada sie:

a) dokumentacja wytworzona przez Oddziat Finansowy, Biuro Obstugi Interesanta (Biuro
Podawcze) stanowi 5,1mb;

b) dokumentacja aktowa w ilosci 94,40mb;

c) inna dokumentacja (makulatura) w tym akty prawne i pozycje ksigzkowe ok. 38mb;

d) dezaktualizowane przepisy prawne dotyczagce m.in.: prawa cywilnego, karnego
ok. 2,5mb.

4. Sposob postepowania z dokumentacja wymaga zachowania bardzo wysokich wymagan w zakresie
ochrony danych z ograniczeniem do waskiej grupy autoryzowanego dostepu (klasa 3 wg normy
DIN 66399).
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5.

Zakres przedmiotu umowy obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjazd Wykonawcy wiasnym samochodem dostawczym we wskazane miejsce (budynek Sadu
Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A, 08-110 Siedlce);

2) zapakowanie dokumentacji przez upowaznionych pracownikéw Wykonawcy legitymujgcych sie
imiennymi identyfikatorami;

3) zaplombowanie przez Wykonawce pojemnikow oraz samochodu jednorazowymi plombami w
obecnosci upowaznionego pracownika Zamawiajgcego;

4) sporzadzenie oraz podpisanie przez Wykonawce Protokotu przekazania materiatéw do
zniszczenia kazdorazowo po odbiorze od Zamawiajgcego dokumentacji niearchiwalnej;

5) przewiezienie dokumentéw w zaplombowanych pojemnikach samochodem dostawczym
Wykonawcy do miejsca zniszczenia dokumentédw wyposazonym w GPS podajgcym aktualng
trase pojazdu, tj. z miejsca pobrania dokumentacji od Zamawiajgcego do miejsca zniszczenia
dokumentacji — wskazanego przez Wykonawce;

6) zniszczenie dokumentacji z zachowaniem odpowiednich norm i przepisow dotyczgcych ochrony
danych osobowych w sposéb uniemozliwiajgcy odczytanie oraz odtworzenie tresci zapisanych
danych;

7) dostarczenie Zamawiajgcemu, dokumentu potwierdzajgcego zniszczenie przekazanej
dokumentacji Certyfikatu (protokotu) zniszczenia.

Wykonawca oswiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia, niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania niniejszej umowy.

2) posiada Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscia zgodnym w wymaganiami ISO 9001 w
zakresie niszczenia dokumentacji papierowej oraz utylizacji nosnikdw magnetycznych i
optycznych,

3) dysponuje potencjatem technicznym, tj.:

a) ogrodzonym i wiasciwie zabezpieczonym terenem (obiektem dozorowanym, strzezonym,
monitorowanym),

b) urzadzeniami spetniajgcymi wymagania Normy DIN 66399,

c¢) samochodem do przewozenia dokumentacji wyposazonym w system monitoringu GPS,
odpowiednio zabezpieczajgcym dokumentacje w czasie transportu przed kradziezg i
dostepem oséb postronnych,

4) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszej umowy, niekaranymi za popetnienie
przestepstwa w rozumieniu przepisow kodeksu karnego, przeszkolonymi w zakresie przepiséw
o ochronie danych osobowych.

5) posiada wdrozone polityki ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. u. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony o0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych.
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6) zobowigzuje sie do posiadania na czas realizacji umowy waznej polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie nizszg niz 200 000 zt.

§2
Sposdb realizacji umowy

. Odbidr dokumentacji z siedziby Zamawiajgcego bedzie mozliwy w godzinach od 09:00 — 15:00. O
planowanych terminach odbioru dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia, Wykonawca
poinformuje mailowo kazdorazowo przedstawiciela Zamawiajgcego wskazanego do nadzoru nad
realizacjg umowy zgodnie z §3 ust. 1, najpdzniej na 2 dni robocze przed planowanym terminem
odbioru dokumentéw.

. Odbiér przez Wykonawce dokumentacji niearchiwalnej odbywaé sie bedzie jednorazowo lub
sukcesywnie w formie tzw. odbioréw czesciowych.

. Odbioru dokumentacji dokonajg pracownicy Wykonawcy po okazaniu stosowanego (imiennego)
upowaznienia do dokonania czynnosci o ktérych mowa w § 1.

. Dokumenty przeznaczone do zniszczenia Wykonawca umiesci w pojemnikach stanowigcych
wtasnos¢ Wykonawecy i zaplombuje je w obecnosci upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego
a nastepnie przewiezie do miejsca zniszczenia dokumentacji — wskazanego przez Wykonawce
samochodem Wykonawcy wyposazonym w GPS podajgcym rzeczywistg trase pojazdu.

. Przekazana do zniszczenia dokumentacja moze zawieraé wszelkiego rodzaju elementy metalowe,
np.: zszywki, spinacze, a takze ptyty CD, DVD, pendrive, koszulki foliowe, szare koperty, itp.

. Po kazdorazowym odbiorze przez Wykonawce partii materiatdw przeznaczonych do zniszczenia
zostanie sporzadzony Protokot przekazania materiatow do zniszczenia odnoszacy sie do
przekazanych materiatéw, w ktdrym wskazane zostang m. in. numery plomb podczas przekazania
materiatéw do zniszczenia.

. Wykonawca dokona zniszczenia dokumentéw na sprzecie zapewniajagcym 3 stopien
bezpieczenstwa wg normy DIN 66399 w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie danych zawartych w
dokumentacji.

. Produkt uzyskany ze zniszczenia stanowi¢ bedzie wtasnos¢ Wykonawcy.

. W przypadku czesciowego odbioru i niszczenia dokumentacji, Wykonawca przedstawi odrebny
Certyfikat (protokdt) zniszczenia, o ktérym mowa w §1 ust. 5 pkt. 7 dla kazdej czesci odebrane;j i
zniszczonej dokumentacji w terminie 7 dni od dnia przekazania materiatéw zgodnie z ust. 6, przy
czym odbidr od Zamawiajgcego kolejnej czesci dokumentacji do zniszczenia uzalezniony jest od
dostarczenia Certyfikatu (protokotu) zniszczenia dokumentacji wczesniej odebrane;j.

10.Zamawiajacy jako Administrator danych osobowych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych

osobowych w zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu umowy, a Wykonawca zobowigzuje
sie przetwarza¢ powierzone mu dane na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych — zat. nr 2 do umowy; stanowigcy integralng czes¢ niniejszej umowy.

11.Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci co do informacji i danych, ktére weszty w

jego posiadanie przy wykonywaniu niniejszej umowy zaréwno w trakcie trwania umowy jak i po jej
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wygasnieciu. W szczegdolnosci Wykonawca nie ma prawa do zapoznawania sie, kopiowania, czy
korzystania w jakikolwiek sposéb z dokumentéw i materiatdw, ktére weszty w jego posiadanie przy
wykonywaniu niniejszej umowy.

12.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez upowaznionego pracownika zastosowanych
przez Wykonawce srodkdéw organizacyjnych i technicznych stuzacych zabezpieczeniu przekazanych
dokumentédw oraz sposobu ich zniszczenia, po wczesniejszym poinformowaniu Wykonawcy.
Przeprowadzona przez Zamawiajgcego kontrola moze obejmowaé wytagcznie proces przetwarzania
danych w obrebie $wiadczonej Zamawiajgcemu ustugi.

§3

Osoby upowaznione do nadzoru i realizacji umowy.

1. Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za prawidtowe przekazanie dokumentacji
niearchiwalnej do zniszczenia oraz nadzér merytoryczny sg pracownicy Zamawiajgcego:

1) Stawomir Borowski tel. (25)6400804, e-mail: slawomir.borowski@siedlce.sr.gov.pl

2. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktu w sprawie realizacji umowy jest:

§4

Wynagrodzenie

1. Ustalone przez Strony maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie ustug objetych
UMOWG WYNOSI: eerrerierieceeeeeesriennenieseseenes Zhnetto + VAT L. j. e zt brutto.

(Stownie WartoSC DrULLO: ....cccvccece ettt ettt r s et ea s ).

2. Ustalone w powyiszy sposéb wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
niniejszej umowy, w szczegdlnosci, koszt pojemnikédw, plomb, koszty transportu, koszty
ubezpieczenia OC, wydanie Certyfikatow (protokotéw) zniszczenia. Niedoszacowanie, pominiecie
oraz brak wtasciwego rozpoznania przez Wykonawce zakresu umowy nie bedg stanowity podstawy
do zmiany wynagrodzenia.

3. Wynagrodzenie o ktorym mowa w ust. 1 jest state i nie podlega waloryzacji. Niedoszacowanie,
pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu umowy przez Wykonawce nie bedg stanowity podstawy
do zmiany wynagrodzenia okreslonego w ust. 1.

4. Ustala sie, ze niewykonanie lub niewtasciwe wykonanie chocby czesci przedmiotu umowy jest
rownoznaczne z niewykonaniem lub niewtasciwym wykonaniem umowy.

5. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1 bedzie ptatne jednorazowo po zrealizowaniu catej umowy
(rozumiane] jako odbidr i zniszczenie catej dokumentacji) w terminie 21 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidto wystawionej pod wzgledem rzeczowym i rachunkowych faktury VAT
oraz po dostarczeniu Zamawiajgcemu wszystkich Certyfikatéw(protokotéw) zniszczenia. Za dzien
zaptaty Strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
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. Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie faktury, faktur korygujacych za wykonanie
ustugi w formie elektronicznej, przy zachowaniu autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i
czytelnosci faktury zgodnie z art. 106 n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.), jako zatgcznika w formacie PDF przesytanego na adres
Biura Obstugi Interesanta: boi@siedIce.sr.gov.pl

§5

Odpowiedzialnosc¢ za nienalezyte wykonanie umowy.

. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas wykonania ustugi odbioru i zniszczenia catej dokumentac;ji
niearchiwalnej o ktérej mowa w § 1 umowy. Odbidr i zniszczenie wskazanej dokumentacji oraz
wszystkie czynnosci sktadajgce sie na przedmiot umowy powinny nastgpi¢ w terminie do dnia: 21
listopada 2022 r.

Od chwili przekazania przez Zamawiajgcego dokumentéow o ktérych mowa w § 1 umowy
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za przypadkows ich utrate oraz ze wszelkie szkody,
jakie poniesie Zamawiajgcy wskutek ujawnienia zawartych w przekazanych do przewozu i
zniszczenia dokumentach informacji.

. W przypadku nieprzewidzianego zdarzenia, w wyniku ktérego zostanie naruszone dziatanie
procedur (rozumianego jako miedzy innymi sita wyzsza, wypadek, pozar) Wykonawca zobowigzany
jest wykonaé wszelkie czynnosci majace na celu takie zabezpieczenie przekazanych mu
dokumentdéw aby uniemozliwi¢ ich utrate, zerwanie plomb na samochodzie lub ujawnienie tresci
dokumentow. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym zostanie
sporzadzony przez Wykonawce protokdt ze zdarzenia, w ktérym okresSlone zostanie
prawdopodobienstwo i zakres mozliwosci ujawnienia tresci zawartych w dokumentach
niearchiwalnych.

. Zamawiajacy ma prawo do wypowiedzenia umowy w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

a) wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewiedzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego za ustugi zrealizowane do
dnia odstgpienia od umowy, po przedstawieniu Certyfikatéw (protokofow) zniszczenia
przekazanej dotychczas dokumentaciji.

b) Wykonawca nie przystgpit w wyznaczonym terminie do realizacji umowy pomimo wezwania
Zamawiajgcego lub zaniechat jej realizacji z przyczyn lezacych po jego stronie.
. W przypadkach opisanych powyzej Zamawiajgcy moze dokonaé wypowiedzenia umowy w terminie

7 dni od dnia doreczenia Wykonawcy wypowiedzenia.

. Jezeli niewykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane przyczynami niezaleznymi od
Wykonawcy (losowymi) Zamawiajgcy moze wyznaczyé, w porozumieniu z Wykonawca, dodatkowy
termin wykonania niezrealizowanych ustug okreslonych w § 1 umowy.
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§6

Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

a)

b)

c)

w przypadku niedostarczenia Zamawiajagcemu w terminie 7 dni certyfikatu (protokotu)
zniszczenia materiatéw przekazanych do zniszczenia zgodnie z § ust. 9 - kare umowng w
wysokosci 100 zt za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia nie wiecej niz 500,00 zt;

za nie wykonanie umowy w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 z przyczyn nielezagcych po
stronie Zamawiajgcego - kare umowng w wysokosci 50 zt za kazdy rozpoczety dzien roboczy
opdznienia nie wiecej niz 300,00 zt;

w przypadku stwierdzenia braku waznosci polisy OC - kare umowng w wysokosci — 50,00 zt za
kazdy dzien liczony od dnia w ktérym polisa powinna by¢ przedtuzona, nie wiecej niz 200 zt.

w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku dysponowania przez Wykonawce
odpowiednim potencjatem technicznym zgodnie z §1 ust. 5 pkt. 3 - kare umowng w wysokosci
300,00 zt;

w przypadku koniecznosci odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy wskazanych §5 ust. 4 lit. b) - Wykonaweca zaptaci kare umowng w wysokosci
1 000,00 zt.

. Kary umowne podlegajg sumowaniu, z zastrzezeniem, ze pojedyncza kara jak i suma kar umownych

nie moze przekracza¢ 2500,00 zt.

. Wykonawca wyraza zgode na naliczenie kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy

wynikajgcego z niniejszej Umowy. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia

Wykonawcy nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie

14 dni od otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

Niezaleznie od zastrzezonych kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajgcy ma prawo

dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych wynikajagcych z Kodeksu

cywilnego.

§7

Postanowienia koncowe

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie trzeciej w catosci lub w czesci.

Wykonawca nie moze dokonaé przelewu wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy bez

pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Wszelkie ewentualne spory bedg rozpatrywane przez wtasciwy rzeczowo sagd w Lublinie.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Integralng czesScig umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
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1) Formularz ofertowy Wykonawcy z dnia .......c.ccceevnnneenee. — zatacznik nr 1;

2) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatacznik nr 2

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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