SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 314, tel. (25) 640 -08 -16
NIP: 821-10-21-463 REGON: 000324949

Sygn. Sprawy: (ZW/06/2022) Siedlce, dnia 06 maja 2022 .

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

w postepowaniu o wartosci szacunkowej zamoéwienia nieprzekraczajgcej kwoty 130 tys. zt

Sad Rejonowy w Siedlcach zaprasza Paristwa do ztozenia oferty na zaprojektowanie, dostawe
i instalacje systemu Rejestracji Czasu Pracy.

§ 1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Sad Rejonowy w Siedlcach
ul. Kazimierzowska 31A, miejscowos¢: Siedlce, kod: 08-110
tel.: (25) 640-08-04
Godziny pracy: od 8:00 do 18:00 w poniedziatki
od 8:00 do 16:00 od wtorku do pigtku
NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949
Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie ponizej kwoty,
o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t. j. Dz. U z2021r., poz. 1129 ze zm.).

§ 3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU | WIELKOSCI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w dwdch czesciach z ktérych obie stanowig
integralng catos¢

1. Przedmiot zamdwienia w ramach czesci | obejmuje:

1) zaprojektowanie, dostawe i instalacje rejestratora zblizeniowego RFID (1 szt.)
dedykowanego do odczytu kart systemu Rejestracji Czasu Pracy (dalej jako RCP) wraz z
oprogramowaniem w budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach w nastgpujacej
lokalizacji:

e przy ul. Kazimierzowskiej 31 A w Siedlcach,

2) instalacje i konfiguracje systemu RCP na podstawie przygotowanego wczesniej projektu
przy czym zarzadzanie systemem powinno by¢ zapewnione z minimum trzech
stanowisk,

3) dostarczenie zblizeniowych kart RFID w liczbie 200 szt., wykorzystujgcych zapisane
dane z wykorzystaniem bezpiecznego szyfrowania,

4) dostarczenie dokumentéw potwierdzajgcych udzielenie gwarancji i licencji dostgpowej
na 3 stanowiska.
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5.

Przedmiot zamdwienia w ramach czesci Il obejmuje:

1) integracje systemu RCP z systemem ZSRK (Zintegrowany System Rachunkowo
Ksiegowy) - modut HR SAP.

2) przeprowadzenie szkolenia z obstugi systemu RCP w niezbednym wymiarze godzin.
Tryb szkolenia w zaleznosci od mozliwosci — stacjonarny lub zdalny.

3) dostarczenie dokumentacji powykonawczej wraz z instrukcja obstugi dla administratora
i operatora systemu.

. Szczegdtowe warunki realizacji zamdwienia okreslone zostaly w Zatgczniku nr 1 do

Zaproszenia do ztoZenia oferty — Wzér umowy oraz Zatgczniku nr 2 — Opis Przedmiotu
Zamowienia.

. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na realizacje przedmiotu zaméwienia kwote nie

wieksza niz 9 999,99 zt brutto. Oferty, ktérych wartos¢ przekroczy powyiszg kwote
zostang odrzucone, jako nie odpowiadajgce tresci Zaproszenia do ztozenia oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza ofert czesciowych.

§ 4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1

Realizacja zaméwienia w zakresie wskazanym § 3 ust. 1 pkt. 1 — 4 musi nastgpi¢ w
terminie do 15 czerwca 2022 r.

Realizacja zamowienia w zakresie wskazanym § 3 ust. 2 pkt. 1 -3 musi nastgpi¢ w terminie
14 dni od chwili zapewnienia mozliwosci integracji systeméw przez administratoréw
systemu ZSRK - najpozniej do 30 wrzesnia 2022 r.

§ 5. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

1.

1)

2)
3)
2.

37

Wykonawca zobowigzany jest przedfozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:

wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zgodnie z wzorem zaftgcznika Nr 3 do
Zaproszenia do ztozenia oferty;

petnomocnictwo (jezeli dotyczy);
umowe spotki cywilnej (jezeli dotyczy).

Oferta oraz wszystkie dokumenty ztozone wraz z nig musza by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania, zgodnie z aktualnym
odpisem z wiasciwego rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS)
albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) lub udzielonym petnomocnictwem.

W przypadku Petnomocnika, Zamawiajagcy wymaga zataczenia do oferty dokumentu
petnomocnictwa (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$é¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji) lub innego dokumentu z ktérego
tresci wynika¢ bedzie, iz osoba w nim wymieniona jest upowazniona do dokonywania
czynnosci w postgpowaniu lub do podpisania umowy. W przypadku spétki cywilnej do
oferty nalezy zataczy¢ — stosowny dokument, z ktérego wynika umocowanie (np.
petnomocnictwo, umowe spétki).
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§ 6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1,

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i

Wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajagcego na adres e-mail:
tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

. We wszelkiej korespondencji dotyczgcej przedmiotowego postepowania zaleca sie

wskazywaé znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe nadang
przez Zamawiajgcego.

. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skiadania ofert, Zamawiajgcy

moze zmodyfikowac tres¢ zatacznikéw do Zaproszenia do ztozenia oferty. O zmianach tresci
zatacznikdw Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcdédw na swojej stronie
internetowej, na ktorej udostepniona jest dokumentacja postepowania.

§ 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem
czytelnym, trwatg i czytelng technika.

. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza Ofertowego. Wszystkie

koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

. Wszelkie podpisy Wykonawcy lub osoby upowaznionej powinny by¢ ztozone: wraz z

imienng pieczatka lub czytelnie.

Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamdwienia i wskazywac tylko jedna cene netto i ceng
brutto za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych
polskich cyfrowo i stownie maksymalnie do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w zfozonej
ofercie lub jg wycofaé pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania
ofert. Zmiany oferty powinny byé przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta
nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA OFERTY”.

. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam

sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie
nalezy opatrzy¢ napisem , WYCOFANIE OFERTY”.

. Dokumenty informujgce o wycofaniu lub zmianie oferty muszg by¢ podpisane przez

Wykonawce lub osobe upowaziniong do jego reprezentowania.
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8. Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane (lub
podpisane) przez osobe podpisujacg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu. W przypadku braku parafek (podpiséw) dokonane
przez Wykonawce zmiany, poprawki lub przekreslenia w ofercie nie bedg brane przez
Zamawiajacego pod uwage.

9. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego zataczniki, o ktérych
mowa w tresci Zaproszenia do ztozenia oferty .

§ 8. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu jest cena brutto.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia publicznego Wykonawcy, ktéry bedzie spetniat wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w dokumentacji postepowania oraz ztozy oferte z
najnizszg ceng brutto sposrdd wszystkich waznie ztozonych w postepowaniu ofert.

2. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikéw.

3. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Zamawiajacy jednorazowo wzywa Wykonawce, ktérego oferta w rankingu oceny ofert
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, ktéry w okreslonym terminie nie ztozyt
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub, ktéry nie ztozyt petnomocnictw albo, ktdry
ztozyt wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub,
ktory ztozyt wadliwe petnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie
nie dotyczy Formularza Ofertowego, ktéry nie podlega uzupetnieniu lub poprawie przez
Wykonawce.

5. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wezwania Wykonawcy do uzupetniania dokumentéw lub
do ztozenia wyjasnien,, zgodnie z ust. 2 i ust. 4 powyzej, w przypadku gdy pomimo
uzupetnienia dokumentacji lub udzielonych wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega

~ odrzuceniu lub postepowanie podlega uniewaznieniu.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia oferty i
zatacznikami niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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7. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia uptywu terminu do
sktadania ofert.

§ 9. TERMIN ORAZ MIEJSCE ZLOZENIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferte cenowg zgodng z trescia wzoru Formularza Ofertowego nalezy ztozyé (przestaé) w
formie pisemnej do dnia 18 maja 2022 r. do godz. 11:00 w opieczetowane] kopercie na
adres: Sad Rejonowy w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce lub ztozy¢ w
siedzibie Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A na Biurze Obstugi
Interesanta (parter).

Koperta powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz oznaczenie:
»Oferta na zaprojektowanie, dostawe i instalacje systemu Rejestracji Czasu Pracy
(ZW/06/2022)”
2. Koperta powinna zawiera¢ dane adresowe Wykonawcy, aby mozna ja bylo odesta¢ bez
otwierania w przypadku stwierdzenia otrzymania oferty po terminie.

3. Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 18 maja 2022 r. o godz. 11:15 w Sadzie
Rejonowym w Siedlcach.

§ 10. ODRZUCENIE OFERTY:

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegolnosci jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty, z zastrzezeniem § 8 ust. 6;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 8 ust. 6 pkt 3 Zaproszenia do zfozenia oferty;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) w przypadku o ktérym mowa w § 8 ust. 3 Zaproszenia do ztozenia oferty, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
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2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiajacego w zaktadce zamdwienia
publiczne ponizej 130 000 zt w miejscu wyodrebnionym dla przedmiotowego postepowania.

§

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

i

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Powyzsze informacje zostang opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego w
zaktadce zamdwienia publiczne ponizej 130000 zt w miejscu wyodrebnionym dla
przedmiotowego postepowania. '

. Zamawiajacy wymaga aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe

zgodnie z zataczonym do Zaproszenia do ztozenia oferty wzorem (zafgcznik Nr 2) w
terminie 3 dni robocze od opublikowania wyniku postepowania. O miejscu i doktadnym
terminie podpisania umowy Zamawiajagcy powiadomi wybranego w postepowaniu
Wykonawce e-mailem lub telefonicznie.

. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza

bedzie uchylat sie od podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba, ze konieczne jest wdrozenie procedury wskazanej w §
8 ust. 3 lub ust. 4. W takim przypadku postanowienia § 8 stosuje sie odpowiednio.

§ 13 KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.

.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE.
L.2016.119.1) zwanej dalej ,RODO” informuije, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Siedlcach, ul.
Kazimierzowska 31a, 08-110 Siedlce, reprezentowany przez Dyrektora Sagdu Rejonowego w
Siedlcach.

. Inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Siedlce jest Pan Pawet

Pogorzelski, kontakt: adres e-mail: IOD-SR-Siedlce@siedIce.sr.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci
weryfikacja okolicznosci uzasadniajgcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz
podpisanie umowy z wybranym Wykonawca. Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie ustawy z dnia 11
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wrzesdnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2021 poza. 1129 ze zm.), zwanej
dalej ,ustawg Pzp”.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

6. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentac;ji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 78 ust.
1 ustawy PZP, czyli przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku wykonawcéw, ktérym Zamawiajgcy nie udzielit zaméwienia. W
przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres réwny
okresowi gwarancji i rekojmi, nie krotszy jednak niz do dnia rozstrzygniecia roszczen stron.
Nastgpnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie 1z instrukcja kancelaryjng
obowigzujacg u administratora oraz ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych, jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

9. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych,

3) na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

4) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych, ktére dotycza Pani/Pana, narusza
przepisy RODO.

10. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzw. z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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§ 14. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

e w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia: Pan Wojciech Butkowski lub Pan
Artur Grzywacz tel. (25) 640-08-818 e-mail: it@siedlce.sr.gov.pl

e w kwestiach zwigzanych z procedura: Pan Tomasz Rycerz - tel. (25) 640 08- 81,
e-mail: tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl .

Zataczniki:

v' Wzér umowy — Zatacznik nr 1;

v" Opis Przedmiotu Zaméwienia — Zatacznik nr 2;

v’ Formularz Ofertowy — Zatacznik nr 3;

v’ Wzér umowy powierzenia danych — zatacznik nr4;
v Wzér protokotu odbioru — zatacznik nr 5.

Osoby upowaznione do przeprowadzenia postepowania:

1. Wojciech Butakowski - .........n.b................

2. Agnieszka Zieliriska - Artych - J(,
3. Artur Grzywacz - ? ......................
4. Kamil Wyzywniak -”3‘5"”"" oy

G

Zatwierdzam:

Dyrektor,

Sqdu Rejw w Siedlcach
Agnieszka iekart
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