SAD REJONOWY
w SIEDLCACH

L.dz. A-0010 - 15/2022

ZARZADZENIE Nr 15/2022
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedlcach

z dnia 28 marca 2022 roku

W sprawie organizacji pracy i obiegu dokumentow

w Sadzie Rejonowym w Siedlcach w trakcie epidemii SARS-CoV-2:

W celu zminimalizowania ryzyka transmisji koronawirusa SARS-CoV-2
i z zamiarem zapewnienia pracownikom i interesantom Sadu Rejonowego w Siedlcach
wlasciwego poziomu bezpieczefistwa, na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1 i art.
54 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sadéw powszechnych (tj.:
Dz. U. z 2020 roku, poz. 2072 z p6ézn. zm.), § 30 ust. 1 pkt 6 i 15 oraz § 31 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca 2019 roku - Regulamin
urzgdowania sagdéw powszechnych (tj.: Dz. U. z 2021 roku, poz. 2046 z p6zn. zm.),
przepisOéw ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tj.: Dz. U. z 2021 roku, poz.
2095 ze zm.) oraz przepisOw rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 marca 2022 roku
w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2022 roku, poz. 679) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Dostep do budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach zapewniony zostaje dla osob
zdrowych, bez objawow chorobowych sugerujacych chorobg zakazng.

2. Osoby wchodzgce do Sadu - bezposrednio przy wejsciu do budynku - obowigzane s3
zdezynfekowaé rece przy wykorzystaniu srodkéw do dezynfekcji udostgpnionych
przez Sad.

§2
1. Kierowanie do Sadu Rejonowego w Siedlcach korespondencji moze nastgpowac:
1) za posrednictwem pracownikéw:
> Biura Obstugi Interesanta dla interesantow Wydziatéw oraz Sekcji
Wykonawczej, za wyjatkiem interesantow VI Wydzialu Ksiag
Wieczystych Sadu Rejonowego w Siedicach i Zamiejscowego VIII
Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Siedlcach z siedziba



w Losicach;
» dla interesantow VI Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w
Siedlcach:
- Ekspozytury Centralnej Informacji - pokéj 77;
- Biura Podawczego — pokdj 78;
» dla interesantow Zamiejscowego VIII Wydzialu Ksiag Wieczystych
Sadu Rejonowego w Siedlcach z siedziba w Losicach — Sekretariat
Wydziatu
albo
2) w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego, albo
3) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo
4) poprzez zlozenie korespondencji do Skrzynki podawczej (za wyjatkiem
korespondencji kierowanej do Zamiejscowego VIII Wydzialu Ksiag
Wieczystych Sadu Rejonowego w Siedlcach z siedziba w FLosicach), z
zastrzezeniem, ze:
> korespondencja bedzie przekazywana do wiasciwego wydzialu w
nastepnym dniu roboczym,
> potwierdzenié przyjecia bedzie mozna uzyska¢ na wniosek za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej (na kopercie nalezy
wskazaé czytelnie adres e-mail). v
2. Skrzynka podawcza dostepna jest we wszystkie dni robocze w godz. od 8% do
15%°,
3. Potwierdzenie zlozenia korespondencji w skrzynce podawczej Sadu mozna
uzyskaé na wniosek lub za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej

(nalezy wskazaé czytelnie adres e-mail).

§3
1. Korespondencja o charakterze procesowym (tj. wszelkie pisma kierowane do
wydzialéw Sadu, w tym: pozwy, wnioski, pisma procesowe, Srodki zaskarzenia,
petnomocnictwa, wnioski o wydanie tytulu wykonawczego, itp.) skladana jest do
Sadu wylacznie w formie papierowej.
2. Korespondencja, o ktérej mowa w ust. 1, skladana w formie innej, niz forma
papierowa (w szczeg6lnosci w formie elektronicznej oraz przy wykorzystaniu profilu

zaufanego e-PUAP), nie posiada walor6w pisma procesowego w rozumieniu



przepiséw Kodeksu postgpowania cywilnego i przepiséw Kodeksu postepowania

karnego.

§4
W przypadku koniecznos$ci zapoznania si¢ z aktami sprawy, wprowadza si¢ wymog

uprzedniego kontaktu telefonicznego z Biurem Obstugi Interesanta w celu
uzgodnienia terminu tej czynnosci oraz czasu trwania. Uzgodniony czas trwania
czynnoSci zapoznania si¢ z aktami ma charakter wigzacy i nie moze zostaé

przekroczony.

§5

. Do obstugi interesantéw przez zawodowych kuratoréw sadowych w Sadzie
Rejonowym w Siedlcach wyznaczony pozostaje pokdj Nr 204, ktéry wyposazony jest
w oston¢ ochronng z tworzywa sztucznego oraz komputer z oprogramowaniem i
drukarka.

. W pomieszczeniu, o ktorym mowa powyzej, jednorazowo moze przebywaé jeden

interesant.

§6

. Wstrzymuje si¢ do odwotlania osobiste przyjmowanie interesantéw przez Prezesa,
Wiceprezesa, Dyrektora Sadu oraz Przewodniczacych Wydziatéw i Kierownika
Sekcji Wykonawczej.

. Skargi sktadane sa wylacznie droga elektroniczng lub na piSmie.

§7

Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 13/2022 Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego w
Siedicach - z dnia 18 marca 2022 roku w sprawie ustanowienia Regulaminu organizacji
pracy i zasad bezpieczefistwa w Sadzie Rejonowym w Siedlcach w trakcie epidemii
SARS-CoV-2 oraz Zarzadzenie Nr 14/2022 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w
Siedicach z dnia 18 marca 2022 roku w sprawie rozwigzan w zakresie bezpieczenstwa i
organizacji wykonywania obowigzkéw w Zespotach Kuratorskiej Stuzby Sadowej w
Sadzie Rejonowym w Siedlcach.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 marca 2022 roku.




§9
Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie internetowej Sadu oraz przed

wejsciem do budynku Sadu.

Dyrektor Prezes
Sadu Rejonowego Sadu Rejonowego
Agnieszka Piekart Joanna Wardak
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