SAD REJONOWY ‘Wi STEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 314, tel. (25) 640 -08 -16
NIP: 821-10-21-463 ~ REGON: 000324949
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Sygn. Sprawy: (ZW/03/2022) Siedlce, dnia 8 lutego 2022 .

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
w postepowaniu o wartosci szacunkowej zamdwienia nieprzekraczajgcej kwoty 130 tys. zt

Sad Rejonowy w Siedlcach zaprasza Paristwa do ztozenia oferty na ustuge wykonania
przegladéw serwisowych, konserwacje oraz naprawy systemu przeciwpozarowego wraz z
systemem suchego gaszenia w budynkach Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul.
Kazimierzowskiej 31A oraz tosicach przy ul. Szpitalnej 2.

§ 1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Sad Rejonowy w Siedlcach
ul. Kazimierzowska 31A, miejscowos¢: Siedlce, kod: 08-110
tel.: (25) 640-08-04
Godziny pracy: od 8:00 do 18:00 w poniedziatki
od 8:00 do 16:00 od wtorku do pigtku
NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949
Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie ponizej kwoty,
o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t. j. Dz. Uz 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

§ 3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU | WIELKOSCI ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje cztery przeglady, serwis, konserwacje i naprawy instalacji,
sieci i urzadzen Systemu Sygnalizacji Pozarowej znajdujacego sie w budynku biurowym oraz
technicznym Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A. a takie w
budynku Zamiejscowego VIII Wydziatu Ksigg Wieczystych z siedziba w tosicach przy ul.
Szpitalnej 2.

2. Szczegbtowe warunki realizacji zamdwienia okreslone zostaty w Zataczniku nr 1 do
Zaproszenia do ztozenia oferty — Opis Przedmiotu Zaméwienia oraz Zataczniku nr 2 — Wzor
umowy.

§ 4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Umowa zostanie zawarta od dnia podpisania (nie pdiniej niz 28.02.2022r.) do dnia 31
grudnia 2022 r.

§ 5. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

1. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatqcznik Nr 3 do Zaproszenia do ztozenia
oferty;

pisemny Wykaz Oséb — zatgcznik Nr 4 skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug;

swiadectwa kwalifikacyjne wszystkich oséb skierowanych do realizacji przedmiotu
zamowienia (zgodnie z wykazem o0s6b) uprawniajagce do wykonywania pracy na
stanowisku eksploatacji w zakresie obstugi, konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno —
pomiarowym dla nastepujgcych instalacji i sieci: urzadzenia, instalacje i sieci
elektroenergetyczne o napieciu nie wyzszym niz 1 kV.

dla oséb obstugujacych system SUG aktualne swiadectwo (certyfikat) odbytego szkolenia
w zakresie uprawniajgcym do przeglagddéw, konserwacji i napraw systemu SUG opartego o
gazie INERGEN.

dla oséb obstugujacych centrale Polon autoryzacje producenta centrali sygnalizacji
pozarowej — firmy Polon — Alfa Sp. z 0.0. Sp. k. na przeprowadzenie czynnosci
konserwacyjnych centrali SSP typu Polon — 6000 oraz Polon 1000.

os$wiadczenie, ze osoby realizujgce bezposrednio ustuge (zgodnie z wykazem pkt 1), nie sg
karane ani nie toczy sie wobec nich postepowanie karne lub karno-skarbowe.

wazng polise ubezpieczeniowg potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem zamodwienia na sume gwarancyjng co najmniej 200 000,00 zt (stownie:
dwiescie tysiecy ztotych), na okres nie krétszy niz okres realizacji niniejszej Umowy. Jezeli
okres aktualnie posiadanej przez Wykonawce polisy jest krétszy, nalezy ztozy¢
oswiadczenie o zobowigzaniu sie do wykupienia wskazanej polisy waznej w catym okresie
realizacji niniejszej Umowy.

petnomocnictwo (jezeli dotyczy);

umowe spotki cywilnej (jezeli dotyczy).

2. Oferta oraz wszystkie dokumenty ztozone wraz z nig powinny by¢ podpisane przez

Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania, zgodnie z aktualnym
odpisem w wtasciwego rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS)
albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej
(CEIDG) lub udzielonym petnomocnictwem.

3. W przypadku Petnomocnika, Zamawiajacy wymaga zataczenia do oferty dokumentu

petnomocnictwa (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji) lub innego dokumentu z ktérego
tresci wynika¢ bedzie, iz osoba w nim wymieniona jest upowazniona do dokonywania
czynnosci w postgpowaniu lub do podpisania umowy. W przypadku spétki cywilnej do
oferty nalezy zataczy¢ — stosowny dokument, z ktérego wynika umocowanie (np.
petnomocnictwo, umowe spotki).
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§ 6. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i

Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajagcego na adres e-mail:
tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postepowania zaleca sie
wskazywac znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe nadana
przez Zamawiajgcego.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tres¢ zatagcznikdw do Zaproszenia do ztozenia oferty. O zmianach tresci
zatgcznikdw Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcdw na swojej stronie
internetowej, na ktérej udostepniona jest dokumentacja postepowania.

§ 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem
czytelnym, trwatj i czytelng technika.

2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza Ofertowego. Wszystkie
koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

3. Wszelkie podpisy Wykonawcy lub osoby upowaznionej powinny by¢ ztozone: wraz z
imienng pieczatka lub czytelnie.

4. Oferta powinna obejmowa¢ cato$¢ zamoéwienia i wskazywac tylko jedng ceng netto i ceng
brutto za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych
polskich cyfrowo i stownie maksymalnie do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej
ofercie lub jg wycofaé pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania
ofert. Zmiany oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta
nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA OFERTY”.

6. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposdb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie
nalezy opatrzy¢ napisem ,, WYCOFANIE OFERTY”.

7. Dokumenty informujgce o wycofaniu lub zmianie oferty muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania.
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8. Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane (lub
podpisane) przez osobe podpisujacg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu. W przypadku braku parafek (podpiséw) dokonane
przez Wykonawce zmiany, poprawki lub przekreslenia w ofercie nie bedg brane przez
Zamawiajgcego pod uwage.

9. Oferta musi zawieraé wszystkie wymagane przez Zamawiajacego zafaczniki, o ktérych
mowa w tresci Zaproszenia do ztozenia oferty .

§ 8. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu jest cena brutto.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia publicznego Wykonawcy, ktéry bedzie spetniat wszystkie
wymagania Zamawiajacego okreslone w dokumentacji postepowania oraz ztozy oferte z
najnizsza ceng brutto sposréd wszystkich waznie ztozonych w postepowaniu ofert.

2. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikow.

3. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty zftoizone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy moze wezwac
Wykonawcow ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Zamawiajacy jednorazowo wzywa Wykonawce, ktérego oferta w rankingu oceny ofert
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, ktéry w okreslonym terminie nie ztozyt
wymaganych oswiadczen lub dokumentdéw lub, ktéry nie ztozyt petnomocnictw albo, ktéry
ztozyt wymagane przez Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub,
ktory ztozyt wadliwe petnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie
nie dotyczy Formularza Ofertowego, ktéry nie podlega uzupetnieniu lub poprawie przez
Wykonawce.

5. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od wezwania Wykonawcy do uzupetniania dokumentéw lub
do ztozenia wyjasnien, zgodnie z ust. 3 i ust. 4 powyzej, w przypadku gdy pomimo
uzupetnienia dokumentacji lub udzielonych wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub postepowanie podlega uniewaznieniu.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyftki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia oferty i
zatacznikami niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Strona 4z 8



SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640 -08 -16
NIP: 821-10-21-463  REGON: 000324949

7. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia uptywu terminu do

sktadania ofert.

§ 9. TERMIN ORAZ MIEJSCE ZtOZENIA | OTWARCIA OFERT:

1.

Oferte cenowg zgodna z trescig wzoru Formularza Ofertowego nalezy ztozy¢ (przestaé) w
formie pisemnej do dnia 16 lutego 2022 r. do godz. 11:00 w opieczetowanej kopercie na
adres: Sad Rejonowy w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedice lub ztozy¢ w
siedzibie Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A na Biurze Obstugi
Interesanta (parter).

Koperta powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz oznaczenie:

»Oferta na przeglad systemow SSP”
(ZW/03/2022)”

Koperta powinna zawiera¢ dane adresowe Wykonawcy, aby mozna j3 byto odesta¢ bez
otwierania w przypadku stwierdzenia otrzymania oferty po terminie.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 16 lutego 2022 r. o godz. 11:15 w Sadzie
Rejonowym w Siedlcach.

§ 10. ODRZUCENIE OFERTY:

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegdlnosci jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty, z zastrzezeniem § 8 ust. 6;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 8 ust. 6 pkt 3 Zaproszenia do ztozenia oferty;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyC te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku o ktérym mowa w § 8 ust. 3 Zaproszenia do ztozenia oferty, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacy zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Strona 52z 8




SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 314, tel. (25) 640 -08 -16
NIP: 821-10-21-463  REGON: 000324949

T T T e o A L Y P ¥ A L . o P T S e 1 ) g S A B e B T A e e o s S T s W B Y s B

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy zawiadamia poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego w zaktadce zamdwienia
publiczne ponizej 130 000 zt w miejscu wyodrebnionym dla przedmiotowego postgpowania.

§

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY:

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Powyzisze informacje zostang opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego w
zaktadce zamdwienia publiczne ponizej 130000 zt w miejscu wyodrebnionym dla
przedmiotowego postepowania.

Zamawiajgcy wymaga aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe
zgodnie z zataczonym do Zaproszenia do ztozenia oferty wzorem (zatgcznik Nr 2) w
terminie 3 dni od opublikowania wyniku postepowania. O miejscu i doktadnym terminie
podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego w postepowaniu Wykonawce e-
mailem lub telefonicznie.

. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza

bedzie uchylat sie od podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba, ze konieczne jest wdrozenie procedury wskazanej w §
8 ust. 3 lub ust. 4. W takim przypadku postanowienia § 8 stosuje sie odpowiednio.

§13 KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE.
L.2016.119.1) zwanej dalej ,,RODO” informuje, iz:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Siedlcach, ul.

Kazimierzowska 31a, 08-110 SiedIce, reprezentowany przez Dyrektora Sagdu Rejonowego w
Siedlcach.

. Inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Siedlce jest Pan Pawet

Pogorzelski, kontakt: adres e-mail: IOD-SR-Siedlce@siedIce.sr.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci
weryfikacja okolicznosci uzasadniajagcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz
podpisanie umowy z wybranym Wykonawca. Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie ustawy z dnia 11
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wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2021 poza. 1129 ze zm.), zwanej
dalej ,ustawg Pzp”.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

9. Dane osobowe przechowywane beda przez okres przechowywania dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 78 ust.
1 ustawy PZP, czyli przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku wykonawcéw, ktérym Zamawiajgcy nie udzielit zamdwienia. W
przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres rowny
okresowi gwarancji i rekojmi, nie krétszy jednak niz do dnia rozstrzygniecia roszczen stron.
Nastepnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z instrukcjg kancelaryjng
obowigzujgcg u administratora oraz ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

10. Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych, jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

11. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

12. Posiada Pani/Pan:
13; na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
14, na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych,

15, na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

16. prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych, ktére dotycza Pani/Pana, narusza przepisy
RODO.

17.  Nie przystuguje Pani/Panu:
18.  wzw.zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
19. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

20. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.
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SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640 -08 -16
NIP: 821-10-21-463  REGON: 000324949

§ 12. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia: Pan Bartosz Stanczuk tel. (25) 640-
08-816 e-mail: bartosz.stanczuk@siedlce.sr.gov.pl .

e w kwestiach zwigzanych z procedurg: Pan Tomasz Rycerz - tel. (25) 640 08- 81,
e-mail: tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl .

Zataczniki:

v’ Opis Przedmiotu Zamdwienia — Zatgcznik nr 1;
v" Wz6r umowy — Zatacznik nr 2;

v’ Formularz Ofertowy — Zatacznik nr 3;

v' Wykaz Oséb — Zatacznik nr 4.

Komisja:

r
1. Bartosz Stariczuk - %ﬁ&jﬁ/ﬂ(&é
2. Michat Fijotek - ......... nieebetny.......cceveuee.

3. Tomasz Rycerz -

Zatwierdzam:

Dyrektor
Sadu Rejonowego w/Siedicach

)3
Agnieszka Piekart
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