SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A; Tel. 0 25 640 08 81
NIP: 821-10-21-463 REGON: 000324949
m

Sygn. Sprawy: (ZW/ 42 /2021) Siedlce, dnia 13 listopada 2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
w postepowaniu o wartosci szacunkowej zaméwienia nieprzekraczajqcej kwoty 130 tys. zt

Sad Rejonowy w Siedlcach z siedzibg przy ul. Kazimierzowskiej 31A, 08-110 Siedlice zaprasza Panstwa do
ztozenia oferty na dostawe foteli biurowych.

I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Sad Rejonowy w Siedlcach

ul. Kazimierzowska 31A miejscowos$¢: Siedlce, kod: 08-110
tel.: (25) 640-08-10,

Godziny pracy: od 8:00 do 18:00 w poniedziatki.

od 8:00 do 16:00 od wtorku do pigtku.

NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949

Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie ponizej kwoty wskazanej art. 2
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdwieri publicznych (t. j. Dz. Uz 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

ll.  OKRESLENIE PRZEDMIOTU | WIELKOSCI ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa 30 szt. foteli biurowych obrotowych do Sadu Rejonowego w
Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat okre$lony w zataczniku 1A do niniejszego Zaproszenia do
ztozenia oferty.

3. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy, gotowy do uzycia, nie noszacy $ladéw uzytkowania oraz
wolny od wad. Ponadto wykonany zgodnie z normami branzowymi, w stanie kompletnym bez dokonywania
dodatkowych zakupdw elementéw i akcesoridw.

4. Zaoferowany przedmiot zaméwienia nie moze by¢ obcigzony prawami os6b lub podmiotéw trzecich.

5. W cenie dostawy powinny by¢ ujete wszystkie koszty majace wplyw na realizacje przedmiotowego
zamodwienia m.in. koszty dostawy, ubezpieczenia na czas transportu i roztadunku.

6. Przedmiot zaméwienia musi by¢ dostarczony jednorazowo. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie wczeéniejsze
ustalenie terminu planowanej dostawy z osobg odpowiedzialng za realizacj¢ zamdéwienia ze strony
Zamawiajgcego wskazang w rozdziale XIV ust. 1.

7. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ dostarczonych foteli, zgodno$¢ ich z warunkami technicznymi i
jakoéciowymi okreélonymi dla przedmiotu zamdwienia do czasu wygasniecia zobowigzart Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego.
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V.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzuje sig zrealizowa¢ cato$¢ przedmiotu zamdwienia w terminie do dnia 27 grudnia 2021
roku.

V.

1.

VI.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca powinien ztozy¢ tylko jedna oferte w jezyku polskim, pismem czytelnym, w formie skanu
podpisanej wiasnorecznie oferty.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza Ofertowego (zatacznik Nr 1 do
Zaproszenia do zfozenia oferty).

Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamdwienia i obejmowac tylko jedng wartos¢ brutto za zrealizowanie
przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej ofercie lub jg
wycofaé pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do skfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i
wycofanie oferty wymagaja przestania wiadomosci e-mail na adres na ktdry sktadana jest oferta w raz z
podaniem w tytule wiadomosci zwrotu odpowiednio: ,,zmiana oferty” lub ,wycofanie oferty”.

Dokumenty informujace o wycofaniu lub zmianie oferty musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania.

Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane (lub podpisane) przez
osobe podpisujgcg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu. W
przypadku braku parafek (podpiséw) dokonane przez Wykonawce zmiany, poprawki lub przekreslenia w
ofercie nie bedg brane przez Zamawiajacego pod uwage.

WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg, nastepujace dokumenty:

1y

VIl.

Formularz ofertowy - Skan oferty oraz wszystkie dokumenty ztozone wraz z nig powinny byé¢ podpisane
przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania przedsiebiorcy.

Petnomocnictwo (jedli dotyczy) - W przypadku Petnomocnika, Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do oferty
petnomocnictwa (w formie skanu).

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oéwiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem
Zamawiajacego e-mailem na adres: tomasz.rycerz@siedIce.sr.gov.pl Zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postepowania zaleca sie wskazywac znak sprawy
postgpowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe nadang przez Zamawiajgcego.
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VIIL.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmieni¢ tresé
zatgcznikow do Zaproszenia do ztozenia oferty. O zmianach treéci zatacznikéw Zamawiajgcy niezwtocznie
poinformuje Wykonawcéw na swojej stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest dokumentacja
postepowania.

KRYTERIA WYBORU OFERTY:

. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu jest cena brutto. Zamawiajacy

wybierze oferte najtarszg sposréd ofert nie odrzuconych.

. Zamawiajacy udzieli zamdwienia publicznego Wykonawcy, ktéry bedzie spetniat wszystkie wymagania

Zamawiajgcego okreslone w dokumentacji postepowania oraz ztozy oferte z najnizsza taczng ceng brutto
sposrod wszystkich waznie ztozonych w postepowaniu ofert.

. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnieri dotyczgcych tresci

ztozonych przez nich ofert.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcow ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy jednorazowo wzywa Wykonawce, ktorego oferta w rankingu oceny ofert zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, ktéry w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych dokumentéw albo, ktory ztozyt
wymagane przez Zamawiajacego dokumenty zawierajace btedy lub, ktéry ztozyt wadliwe petnomocnictwa
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie nie dotyczy Formularza Ofertowego, ktdry nie podlega
uzupetnieniu lub poprawie przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wezwania Wykonawcy do uzupetniania dokumentéw lub do ztozenia
wyjasnien, zgodnie z ust. 3 i ust. 5 powyzej, w przypadku gdy pomimo uzupetnienia dokumentacji lub
udzielonych wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub postgpowanie podlega uniewaznieniu.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia oferty i zatacznikami
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8.

IX.

1 S

2.

Wykonawca jest zwigzany ofertq przez okres 30 dni liczonych od daty uptywu terminu sktadania ofert.
TERMIN ORAZ MIEJSCE ZLOZENIA | OTWARCIA OFERT:

Oferte zgodna z treécig wzoru Formularza Ofertowego nalezy przestaé w formie elektronicznej (podpisany
skan dokumentu) na adres: tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl w terminie do dnia 16 grudnia 2021 r do

godz. 09:00.

Tytut wiadomosci powinien zawiera¢ nawe Wykonawcy oraz oznaczenie:

»,Oferta — fotele biurowe (ZW.42.2021)"”
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3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 grudnia 2021 r do godz. 09:30. w siedzibie Sadu Rejonowego w SiedIcach

przy ul. Kazimierzowskiej 31A pok.137.

4. Oferty otrzymane po wyzej wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

X.

ODRZUCENIE OFERTY:

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegdlnosci jezeli:

Xl.

Xil.

1) jej tres$¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty, z zastrzezeniem rozdziatu 8 ust. 7;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki,
o ktérej mowa w rozdziale 8 ust. 7 pkt 3 Zaproszenia do ztoZenia oferty;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;

3) w przypadku o ktérym mowa w rozdziale 8 ust. 4 Zaproszenia do ztozenia oferty, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcq zawarcie niepodlegajgcej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania o0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego w zaktadce zamdwienia publiczne
ponizej 130 000 zt w miejscu wyodrebnionym dla przedmiotowego postepowania.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej z nich. Powyzsze informacje zostang
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego w zaktadce zaméwienia publiczne ponizej 130 000
zt w miejscu wyodrebnionym dla przedmiotowego postepowania.

Zamawiajacy wymaga, aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe zgodnie z
zataczonym do Zaproszenia do zfozenia oferty wzorem umowy (zatgcznik Nr 2). W terminie nie dtuzszym
niz 2 dni roboczych od dnia ogtoszenia informacji o wyniku postepowania. O miejscu i doktadnym terminie
podpisania umowy Zamawiajagcy powiadomi wybranego w postepowaniu Wykonawce e-mailem lub
telefonicznie.
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XIil.

W przypadku gdy Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie uchylat sie
od podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze konieczne jest wdrozenie procedury wskazanej w rozdziale 8 ust. 5. W takim przypadku postanowienia
rozdziatu 8 stosuje sie odpowiednio.

KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogéline rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) (Dz. U. UE. L.2016.119.1) zwanej dalej ,RODO” informuije, iz:

.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sgd Rejonowy w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31a,
08-110 Siedlce, reprezentowany przez Dyrektora Sadu Rejonowego w SiedIcach.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Sgdzie Rejonowym w SiedIce jest Pani Zofia Gatazka, kontakt:
adres e-mail: IOD-SR-Sieldce@siedIce.sr.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, w szczegdélnosci weryfikacja okolicznosci
uzasadniajacych wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz podpisanie umowy z wybranym
Wykonawcy. Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz. U.
z 2021 poza. 1129 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentacji postgepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 78 ust. 1 ustawy PZP, czyli przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku wykonawcéw, ktérym
Zamawiajacy nie udzielit zaméwienia. W przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza: okres réwny okresowi gwarancji i rekojmi, nie krétszy jednak niz do dnia rozstrzygnigcia
roszczerr stron. Nastepnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z instrukcjg kancelaryjng
obowiazujgcg u administratora oraz ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych, jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych,
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e na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych, ktére dotyczg Pani/Pana, narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
e wzw.zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIV. UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

1) (w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamowienia): Beata Joriska tel.: (25) 640 08 28,
2) (w kwestiach zwigzanych z procedurg): Pan Tomasz Rycerz - tel.: (25) 640 08 81,

e-mail: tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl

Zataczniki:

1) Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1),

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (Zatgcznik 1A),
3) Protokdét odbioru (Zatacznik nr 2)

4) Wzér umowy (Zatgcznik nr 3)

Dyrektor
Sadu Rejono Siedicach

rka iekart
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