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Sygn. Sprawy ZW/20/2021 Siedlce, dnia 19 paZdziernika 2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

w postgpowaniu o wartosci szacunkowej zamdowienia nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 z

Sad Rejonowy w Siedlcach z siedzibg przy ul. Kazimierzowskiej 31A zaprasza Paristwa do

ztozenia oferty w postgpowaniu na wykonanie nieskomplikowanych napraw instalacji
elektrycznych.

§ 1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Sad Rejonowy w Siedlcach; ul. Kazimierzowska 31A, miejscowosé: Siedlce, kod: 08-110
tel.: (25) 640-08-03
Godziny pracy: od 8:00 do 16:00 od wtorku do pigtku.
od 8:00 do 18:00 w poniedziatki.
NIP: 821-10-21-463, REGON: 000324949

Adres strony internetowej: www.siedlce.sr.gov.pl

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie ponizej
130 000 zt na podstawie w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. Uz 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

§ 3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU | WIELKOSCI ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga obejmujaca drobne naprawy stwierdzonych
usterek dotyczacych instalacji elektrycznych w budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach,
przy ul. Kazimierzowskiej 31A.

2. Wykonawca w ramach umowy zobowigzany jest do dokonywania napraw oraz
usuwania awarii i usterek, ktdére zostaty zgtoszone przez Zamawiajacego (w tym do
wymiany uszkodzonych czesci i podzespotéw) oraz usuwania przyczyn ich wystgpienia
wraz wszelkimi skutkami tych awarii i usterek zaistniatymi w obrebie uszkodzonej
instalacji.

3. Na polecenie Zamawiajagcego w umdéwionym terminie Wykonawca zobowigzany jest do
pomocy w uruchomieniu agregatu pradotwdrczego znajdujgcego sie¢ w budynku
technicznym (praca agregatu bez przejmowania zasilania na budynek Sadu)po
konsultacji i zgodzie przedsiebiorcy majgcego w swojej obstudze serwis agregatu
pradotwdrczego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania i podania do wiadomosci, czynnych
catg dobe, przez caty rok, nastepujacych kanatéw facznosci:
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a. minimum jednego telefonu komdrkowego;
b. minimum jednego adresu e-mail.

5. Zamawiajacy informuje, ze w okresie ostatnich 24 miesigcy nie wystgpity awarie
wymagajace naglych interwencji.

6. Koszty czasu pracy serwisanta koniecznego do realizacji naprawy awarii zostang
naliczone wedtug stawki godzinowej (koszt roboczogodziny uwzglednia koszty
dojazdu).

7. Obowiazkiem Wykonawcy jest prowadzenie ksigzki eksploatacji (kontrolki) instalacji
elektrycznych, ktéra powinna zawiera¢ protokoty ze wszystkich prac prowadzonych w
ramach realizacji przedmiotu zamdwienia wtgcznie z zaleceniami.

8. Szczegdtowe okreélenie warunkdéw realizacji zamoéwienia okreslone zostato w
zataczniku Nr 2 - Wzdr umowy.

9. Zamawiajacy zaleca Wykonawcom, przed ztozeniem ofert, dokonanie wizji lokalnej,
miejsca Swiadczenia ustugi, ktdrej dotyczy niniejsze postgpowanie. Zamawiajacy
udostepni do wgladu na zadanie zgtoszone przez Wykonawce, posiadang
dokumentacje techniczng zwigzang z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

10. Wizji mozna dokonaé w godzinach pracy Zamawiajgcego, po wczesniejszym ustaleniu
terminu z osobg wyznaczong do kontaktow.

§ 4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Umowa zawarta zostanie na czas okreslony 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do
wykorzystania przewidzianych w Zaproszeniu 35 roboczogodzin.

§ 5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory przedstawi
wraz z oferta:

1) pisemny wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug;

2) swiadectwa kwalifikacyjne oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia
(zgodnie z wykazem os6b) kategorii E uprawniajace do zajmowania sie eksploatacjg
urzadzen z GRUPY G1.

2. Wybrany Wykonawca musi posiada¢ wazng polise ubezpieczeniowg potwierdzajaca, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoséci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjna co
najmniej 5 000,00 zt

§ 6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYE WYKONAWCY:

1. Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé¢ wraz z oferta:
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1) Dokumenty okre$lone w § 5 ust. 1 Zaproszenia do ztozenia oferty;

2) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatacznik Nr 1 do Zaproszenia do
ztozenia oferty.

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

2. Oferta oraz wszystkie dokumenty ztozone wraz z nig powinny by¢ podpisane (imieniem
i nazwiskiem) przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania,
zgodnie z aktualnym odpisem w wtasciwego rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym petnomocnictwem.

3. W przypadku Petnomocnika, Zamawiajacy wymaga zatgczenia do oferty dokumentu
petnomocnictwa z ktérego tresci wynika¢ bedzie, iz osoba w nim wymieniona jest
upowazniona do dokonywania czynnosci w postepowaniu oraz/lub do podpisania
umowy. W przypadku spétki cywilnej do oferty nalezy zataczy¢ — petnomocnictwo
udzielone przez wszystkich wspdlnikéw lub petnomocnictwo wraz z umowg spotki.

§ 7. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego e-mailem na adres:
tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postepowania zaleca sie
wskazywaé znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajgcego lub nazwe nadang
przez Zamawiajgcego.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tre$é zatacznikéw do Zaproszenia do ztozenia oferty. O zmianach tresci
zatacznikdw Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcéw na swojej stronie
internetowej, na ktdrej udostepniona jest dokumentacja postepowania.

§ 8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej (e-mail) wraz zatgczonymi skanami dokumentéw, sporzadzong w jezyku
polskim.

2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza Ofertowego (zatacznik
Nr 1 do Zaproszenia do zfozenia oferty). Wszelkie podpisy Wykonawcy lub osoby
upowaznionej powinny by¢ ztozone wraz z imienng pieczatkg lub by¢ napisane w sposéb
czytelny.

3. Oferta musi obejmowa¢ cato$é zamoéwienia i zawierac tylko jedng taczng cene brutto za
zrealizowanie catego przedmiotu zaméwienia. Cena oferty musi by¢ wartoscia dodatnia,
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podang w zfotych polskich cyfrowo i stownie maksymalnie do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej
ofercie lub ja wycofaé¢ pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania
ofert.

5. Wszelkie poprawki, przekre$lenia lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane (lub
podpisane) przez osobe podpisujacg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposob

umozliwiajacy identyfikacje podpisu. W przypadku braku parafek (podpiséw) dokonane
przez Wykonawce zmiany, poprawki lub przekreslenia w ofercie nie beda brane przez

Zamawiajgcego pod uwage.

§ 9. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu jest cena.
Zamawiajacy wybierze oferte najtariszg sposréd ofert nie odrzuconych.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia publicznego Wykonawcy, ktéry bedzie spetniat wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okres$lone w dokumentacji postepowania oraz ztozy oferte z
najnizsza faczng ceng brutto sposréd wszystkich waznie ztozonych w postepowaniu ofert.

3. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

4. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztoizone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy moze wezwac
Wykonawcow ktorzy ztozyli te oferty, do zftoienia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajacy jednorazowo wzywa Wykonawce, ktérego oferta w rankingu oceny ofert
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, ktéry w okreslonym terminie nie zfoiyt
wymaganych oswiadczer lub dokumentdéw lub, ktéry nie ztozyt petnomocnictw albo, ktéry
ztozyt wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub,
ktory ztozyt wadliwe petnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Wezwanie
nie dotyczy Formularza Ofertowego, ktéry nie podlega uzupetnieniu lub poprawie przez
Wykonawce.

6. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wezwania Wykonawcy do uzupetniania dokumentéw lub
do ztozenia wyjasnieri, zgodnie z ust. 3 i ust. 4 powyzej, w przypadku gdy pomimo
uzupetnienia dokumentacji lub udzielonych wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub postepowanie podlega uniewaznieniu.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
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3) inne omyfki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia oferty i
zatgcznikami niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

§ 10. TERMIN ORAZ MIEJSCE ZLOZENIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferte cenowa zgodng z trescia wzoru Formularza Ofertowego nalezy przestaé poczta
elektroniczng wraz z wymaganymi dokumentami (podpisany skan dokumentéw)

do dnia 26 pazdziernika 2021 r. do godz. 09:00 na adres Sadu Rejonowego w Siedlcach:

tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl

Tytut wiadomosci powinien mie¢ oznaczenie:
»Oferta na wykonanie nieskomplikowanych napraw elektrycznych (ZW.20.2021)".
2. Decyduje data i godzina dostarczenia oferty na wskazany powyzej adres poczty
elektronicznej. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg brane pod uwage.
3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 26 pazdziernika 2021 r. o godz. 09:30 w Sadzie

Rejonowym w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A. pok. 137.

§ 11. ODRZUCENIE OFERTY:

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegélnosci jezeli:
1) jej tresé nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty, z zastrzezeniem § 9 ust. 7;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 9 ust. 7 pkt 3 Zaproszenia do ztozenia oferty;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku o ktérym mowa w § 9 ust. 4 Zaproszenia do ztozenia oferty, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
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4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;
5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia
poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego w zaktadce
zamdwienia publiczne ponizej 130 000 zt w miejscu wyodrebnionym dla przedmiotowego

postepowania.

§ 13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE OFERTY:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej z nich.
Powyisze informacje zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego w
zaktadce zamdwienia publiczne ponizej 130000 zt w miejscu wyodrebnionym dla
przedmiotowego postepowania.

2. Zamawiajacy wymaga aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe
zgodnie z zatgczonym do Zaproszenia do ztoZenia oferty wzorem umowy (zatacznik Nr 2). W
terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia poinformowania Wykonawcy o wyborze
najkorzystniejszej oferty. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajacy
powiadomi wybranego w postepowaniu Wykonawce e-mailem lub telefonicznie. W
przypadku gdy Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
uchylat sie od podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania ioceny.

3. W przypadku gdy Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
bedzie uchylat sie¢ od podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba, ze konieczne jest wdrozenie procedury wskazanej w §
9 ust. 5. W takim przypadku postanowienia § 9 stosuje sie odpowiednio.

4. Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem umowy zobowiazany
iest dostarczy¢ Zamawiajgcemu nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenia o niekaralnosci - Zamawiajagcy wymaga, aby osoby uczestniczace
bezposrednio przy wykonywaniu przedmiotu umowy (zgodnie z wykazem 0séb) nie
byty karane za popetnienie przestepstwa w rozumieniu kodeksu karnego.
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2) waing polise ubezpieczeniowa potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng co najmniej 5 000,00 zt
(stownie: pie¢ tysiecy ztotych) na caty okres trwania umowy, a w przypadku gdy okres
zawartej polisy jest krétszy — oSwiadczenie o zobowigzaniu sie do wykupienia polisy
OC obejmujacej caty okres trwania umowy ,

§ 14. KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych Wykonawcéw jest Dyrektor i Prezes Sagdu Rejonowy
w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Zofia Gatazka, tel. 602-670-881,
e-mail: 10D-SR-Sieldce@siedlce.sr.gov.pl

3. dane osobowe Wykonawcdéw bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na renowacje
ksigg wieczystych prowadzonego na podstawie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 1843 t. j.);

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcéw beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych,

- dane osobowe Wykonawcéw beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

5. obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo
zamoéwien publicznych;

6. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcéw decyzje nie bedg podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Wykonawca posiada:
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-na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;
-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8. Wykonawcy nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

§ 14. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

e w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia Pan Bartosz Starnczuk
Tel. (25) 640-08-81;
e w kwestiach zwigzanych procedura Pan Tomasz Rycerz

Tel. (25) 640-08-81; e-mail: tomasz.rycerz@siedlce.sr.gov.pl

Zataczniki:
1. Formularz Ofertowy — zatacznik Nr 1 (Nr 1 do Umowy);

2. Wzér umowy — zatgcznik Nr 2;

3. Wykaz oséb — zatgcznik Nr 3.

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania :

1. Bartosz Stanczuk - (bﬁ'hﬁczu]‘ ............

2. Tomasz Rycerz - ............ 24%

Zatwierdzam:
Dyrektor

Sadu Rejo:(yojg&azv Siedlcach
Agni a Piekart
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