Sygn. Sprawy: (ZW/23/2021) Zatgcznik nr 4 ( Nr 3 do Umowy)
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych /wzér/

zwana dalej ,,umowa”, zawarta W dniu .....eeeerereeceenes 2021r w Siedlcach
pomiedzy:
Sadem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce, NIP: 821-10-21-463,
REGON 000324949, reprezentowanym przez:
1. Agnieszke Tomasiewicz - Celiriska — Prezes Sadu Rejonowego w Siedicach
2. Agnieszke Piekart — -Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedlcach
zwanym dalej ,Administratorem”.

) || PR REGONI ., St sl reprezentowanym przez:
| s res i e RO T AR

zwanym dalej ,,Procesorem”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej zwanego RODO dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Procesor zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa
0s6b, ktérych dane dotycza.

3. Procesor o$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Procesor bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej umowy dane

crreeennnnenZWykte wpisane do ksigg hipotecznych .......................uovunnnnnen..
(poda¢ rodzaj danych: np. zwykte, szczegdinej kategorii)

(poda¢ kategorig 0s6b, ktérych dane dotycz, np. pracownicy, klienci,........

Imie, nazwisko, PESEL, Nr dowodu osobistego, nr. telefonu, adresy., i inne przekazane w Umowie i
dokumentach do renowacji w postepowaniu ZW/23/2021......................curemerivrvessieeessrnisesnsiesssesssnsassons
(poda¢ kategorie danych: np. imie i nazwisko, PESEL,...)

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Procesora
wytacznie w celu:

prowadzenia postepowania i zawarcia umowy na renowacje ksigg wieczystych znajdujgcych sie w
zasobach w zasobach VI Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul.
Kazimierzowskiej 31A.

(podac cel przetwarzania danych przez Procesora, np. realizacji umowy z dnia ...... nr ......... w zakresie szkolen bhp, ....)
§3
Obowigazki Procesora
1. Procesor przetwarzajgc powierzone dane osobowe zobowigzuje sie do ich wtasciwego
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym



informatycznych zapewniajagcych adekwatny stopieri bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Procesor zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych mu
danych osobowych.

3. Procesor zobowigzuje sie do nadania upowainien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Procesor zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b
RODO przetwarzanych danych przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w celu
realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego ustaniu.

5. Procesor po zakonczeniu $wiadczenia czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych usuwa w
sposéb skuteczny lub zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie
ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

6. W miare mozliwosci Procesor wspiera Administratora danych w niezbednym zakresie
wywigzywania sie z obowigzku odpowiadania na Zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania sie z obowiazkéw okreélonych w art. 32-36 RODO.

7. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki
zawiadamia Administratora danych w ciggu 24 godzin.

§4
Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli stosowanych przez
Procesora $srodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym informatycznych stuzacych zabezpieczeniu
przetwarzanych danych osobowych.

2. Administrator danych realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora z
zachowanie 1-dniowego jego uprzedzenia.

3. Procesor zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

4. Procesor udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Procesor moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po obowigzkowym uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do paristwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowiazek taki nakfada na Procesora prawo Unii lub
prawo paristwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Procesor. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Procesor informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca powinien zapewniaé takie same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Procesora w niniejszej Umowie.

4. Procesor ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych za nie wywigzanie sie ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkdw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$é Procesora

1. Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z tresciag umowy, w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.



2. Procesor zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegblnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Procesora danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora,
a takie o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych
przez inspektoré6w upowaznionych przez organ nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych.
Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowiazywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas /okreslony do ..ceussssccssmeneesl .
2. Kazda ze stron moie wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§8
Rozwiazanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Procesor:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybier stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych;

§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw,
dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujgcych z
nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Procesor o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedq one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia kolficowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kaidej ze
stron.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu
cywilnego, RODO oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiazujacego, ktére chronig prawa osob,
ktérych dane dotycza.

3. Sadem wtaéciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wiaéciwy dla Administratora danych.

Prezes Dyrektor
Sadu Rejonowego w Siedicach Sadu Rejonowego w Siedlcach
Agnieszka Tomasiewicz - Celiriska Agnieszka Piekart

Procesor Administrator danych
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Sygn. Sprawy: (ZW/23/2021) Siedlce, dnia 15 pazdziernika 2021 r.

PROTOKOt KOMISJI

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) na renowacje ksigg wieczystych znajdujacych sie w
zasobach Zamiejscowego VI Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Siedlcach.

W dniu dzisiejszym powotfana Zarzadzeniem Nr 37/2021 Dyrektora Sagdu Rejonowego w Siedlcach z
dnia 5 pazdziernika 2021 r. komisja w sktadzie:

1. Grazyna Buta — przewodniczgca komisji
2. Grzegorz Gorzkowski — cztonek komisji
3. Maria Kalman — cztonek komisji

4. Tomasz Rycerz — sekretarz

odbyta posiedzenie i ustalita, co nastepuije:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga renowacji:

1) ksiegi hipotecznej—,Czaple nr. hip. 56” —zawierajacej 1 mape, liczba kart 300;

2) ksiegi hipotecznej ,,SIEDLCE hip. 598 kol. ”—- zawierajacej 8 map, liczba kart: 415;

3) Ksiegi hipotecznej , KRZESK hip. 207” — zawierajacej 3 mapy, liczba kart: 780.
Wskazane wyzej dokumenty znajdujg sie w budynku VI Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu
Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach.

2. Renowacja ma na celu zachowanie ksigg w stanie niepogorszonym i powinna polega¢ w
szczegblnosci na:

a) trwatym potaczeniu luznych kart znajdujacych sie w ksiegach;

b) naprawie oktadek i rozdartych grzbietéw ksigg, tak aby zabezpieczaty dokumenty przed
dalszym niszczeniem;

c) uzupetnieniu ubytkédw papieru i wyprostowaniu pozaginanych i porwanych kart, oczyszczeniu
mechanicznym, wzmocnienia struktury, podklejenia ptétnem;

d) podklejeniu ptétnem znajdujacych sie w ksiegach planéw papierowych;

e) naniesieniu foliacji konserwatorskiej, demontazu ksiegi w celu usuniecia dawnej reparacji
wykonanej przy uzyciu materiatéw ztej jakosci, naprawy kart, a nastepnie ich utozeniu i zszyciu
zgodnie z pierwowzorem;

f) prace muszg by¢ wykonane przy zastosowaniu metod odwracalnych i przy uzyciu materiatow
atestowanych;

g) zastosowane materiaty takie jak klej, nici, papier japonski, papier na wklejki musza by¢
bezkwasowe;

h) jako$¢ wykonanych czynnosci konserwacyjnych oraz uzyte materiaty powinny spetniac
wymagania stawiane przez Archiwum Panstwowe w Siedlcach.

3. Zakres zamowienia obejmuje osobisty odbidr ksigg z siedziby Zamawiajgcego oraz osobiste
dostarczenie ksigg po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajgcego.

4. Przed przystgpieniem do ztozenia oferty zaleca sie wizje lokalng w siedzibie Zamawiajgcego
okreélonej w ust. 2, po uprzednim uzgodnieniu terminu przyjazdu z upowaznionym pracownikiem.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia waznej polisy
ubezpieczeniowej potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na sume

gwarancyjng co najmniej 100 000,00 zi
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6. Szczeg6towe okreslenie przedmiotu zamodwienia oraz warunkéw jego realizacji opisane zostato w
zatgczniku Nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty - Wzér umowy.
7. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia 21 grudnia 2021

r.

8. Po wykonaniu ustugi Wykonawca dostarczy wraz z ksiegami hipotecznymi prawidfowo wystawiong
fakture VAT oraz protokét zdawczo — odbiorczy zgodny z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do
Umowy .

9. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustalono na: 24 135,00 zt netto

10.Kwota jakg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamoéwienia: 29 686,00. brutto

11. Pan Tomasz Rycerz przygotowat oraz przedstawit dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, a takze zapoznat cztonkéw komisji z ich trescia.

12.Dokumentacja postepowania zostata sprawdzona i zatwierdzona przez radce prawego — Panig
Iwone Szpringer oraz 0D — Panig Zofie Gatazke.

13.Komisyjnie zapoznano sie z powyzszg dokumentacjg i nie wniesiono uwag.

14.Postepowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych w Sadzie Rejonowym w Siedlcach w Il kategorii kwot zaméwienia.

15.0 udzielenie zamoéwienia publicznego moze ubiegac sie Wykonawca ktéry przedstawi wraz z ofertg
nastepujgce dokumenty:

1)
2)

3)

4)

1. Grazyna Buta- ...

wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty;
referencje wydane przez co najmniej 2 instytucje publiczne, z ktérych wynika, iz Wykonawca w

okrasie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skitadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoséci jest krotszy w tym okresie, zrealizowat co najmniej 2 zlecenia
polegajace na renowacji i konserwacji ksigg wieczystych wraz z informacja, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie;

Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega, ze warunek wskazany w ust. 1 nie zastanie spetniony
jesli Wykonawca przedstawi referencje dotyczace wykonania innych podobnych ustug
introligatorskich np. oprawa dyploméw, dziennikow urzedowych, aktéw stanu cywilnego
itp.

petnomocnictwo (jezeli dotyczy) w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji spotki;

umowe spotki cywilnej (jezeli dotyczy); do oferty nalezy zatgczy¢é — stosowny dokument, z
ktérego wynika umocowanie (np. petnomocnictwo, umowe spétki).

2. Grzegorz Gorzkowski - ...... AN

3. Maria Kalman - U'(

4. Tomasz Rycerz - .......-2adic.
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Zatwierdzam:

Dyrektor

Sadu Z::j 0 \A/I\ Siedlcach
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