
Sygn. Sprawy: (ZW/23/2021) 	 Zatqcznik nr 4 ( Nr 3 do Umowy) 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych /wzór/ 

zwana dalej „umową", zawarta w dniu 	 2021r w Siedlcach 

pomiędzy: 

Sądem Rejonowym w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 31A, 08-110 Siedlce,  NIP:  821-10-21-463, 
REGON 000324949, reprezentowanym przez: 

1. Agnieszkę  Tomasiewicz - Celińską  — Prezes Sądu Rejonowego w Siedlcach 
2. Agnieszkę  Piekart — -Dyrektora Sądu Rejonowego w Siedlcach 

zwanym dalej „Administratorem". 

a  

NIP 	 REGON 	 reprezentowanym przez: 
1. 	  

zwanym dalej „Procesorem" 

1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie  art.  28 ogólnego rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej zwanego RODO dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu 

określonym w niniejszej Umowie. 

2. Procesor zobowiązuje się  przetwarzać  powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą  
umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią  prawa 

osób, których dane dotyczą. 

3. Procesor oświadcza, iż  stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 

§2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Procesor będzie przetwarzał  powierzone na podstawie niniejszej umowy dane 

	 zwykle wpisane do ksiqg hipotecznych 	  
(podać  rodzaj danych: np. zwykle, szczególnej kategorii) 

	 pracownicy i klienci 	  
(podać  kategorię  osób, których dane dotycz, np. pracownicy, klienci,. 

Imię, nazwisko, PESEL, Nr dowodu osobistego, nr. telefonu, adresy., i inne przekazane w Umowie i 

dokumentach do renowacji w postępowaniu ZW/23/2021 	  
(podać  kategorię  danych: np. imię  i nazwisko, PESEL,...) 

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą  przetwarzane przez Procesora 

wyłącznie w celu: 

prowadzenia postępowania i zawarcia umowy na renowację  ksiąg wieczystych znajdujących się  w 

zasobach w zasobach VI Wydziału Ksiąg Wieczystych Sądu Rejonowego w Siedlcach przy ul. 

Kazimierzowskiej 31A. 

(podać  cel przetwarzania danych przez Procesora, np. realizacji umowy z dnia 	 nr 	 w zakresie szkoleń  bhp.....) 

§3 
Obowiązki Procesora 

1. Procesor przetwarzając powierzone dane osobowe zobowiązuje się  do ich właściwego 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków organizacyjnych i technicznych, w tym 



informatycznych zapewniających adekwatny stopień  bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 

związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w  art.  32 RODO. 
2. Procesor zobowiązuje się  dołożyć  należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych mu 
danych osobowych. 
3. Procesor zobowiązuje się  do nadania upoważnień  do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą  przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy. 

4. Procesor zobowiązuje się  zapewnie zachowanie w tajemnicy, o której mowa w  art.  28 ust 3 pkt b 

RODO przetwarzanych danych przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w celu 
realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego ustaniu. 
5. Procesor po zakończeniu świadczenia czynności związanych z przetwarzaniem danych usuwa w 
sposób skuteczny lub zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie 

ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują  
przechowywanie danych osobowych. 
6. W miarę  możliwości Procesor wspiera Administratora danych w niezbędnym zakresie 
wywiązywania się  z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą  oraz 
wywiązywania się  z obowiązków określonych w  art.  32-36 RODO. 
7. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki 

zawiadamia Administratora danych w ciągu 24 godzin. 

§4 
Prawo kontroli 

1. Administrator danych zgodnie z  art.  28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli stosowanych przez 
Procesora środków organizacyjnych i technicznych, w tym informatycznych służących zabezpieczeniu 
przetwarzanych danych osobowych. 
2. Administrator danych realizować  będzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora z 
zachowanie 1-dniowego jego uprzedzenia. 
3. Procesor zobowiązuje się  do usunięcia uchybień  stwierdzonych podczas kontroli w terminie 
wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż  7 dni. 
4. Procesor udostępnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbędne do wykazania 
spełnienia obowiązków określonych w  art.  28 RODO. 

§5 
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Procesor może powierzyć  dane osobowe objęte niniejszą  umową  do dalszego przetwarzania 
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po obowiązkowym uzyskaniu uprzedniej 
pisemnej zgody Administratora danych. 
2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego  mote  nastąpić  jedynie na pisemne 
polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Procesora prawo Unii lub 
prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Procesor. W takim przypadku przed rozpoczęciem 
przetwarzania Procesor informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to 
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 
3. Podwykonawca powinien zapewniać  takie same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na 
Procesora w niniejszej Umowie. 
4. Procesor ponosi pełną  odpowiedzialność  wobec Administratora danych za nie wywiązanie się  ze 
spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

*6 
Odpowiedzialność  Procesora 

1. 	Procesor jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie 
z treścią  umowy, w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych osobom nieupoważnionym. 



2. Procesor zobowiązuje się  do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o 
jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania przez Procesora danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, 
a także o wszelkich planowanych, o ile są  wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 
dotyczących przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych 
przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych. 
Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

§7 
Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas /określony do 	 r 
2. Każda ze stron może wypowiedzieć  niniejszą  umowę  z zachowaniem miesięcznego okresu 
wypowiedzenia. 

§8 
Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać  niniejszą  umowę  ze skutkiem natychmiastowym gdy 
Procesor: 
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień  stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich 
w wyznaczonym terminie; 
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 
c) powierzył  przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora 
danych; 

§9 
Zasady zachowania poufności 

1. Procesor zobowiązuje się  do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 
dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z 
nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie 
ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne"). 
2. Procesor oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 
poufnych nie będą  one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 
Administratora danych w innym celu niż  wykonanie Umowy, chyba że konieczność  ujawnienia 
posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

§10 
Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą  umową  zastosowanie będą  miały przepisy Kodeksu 

cywilnego, RODO oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego, które chronią  prawa osób, 

których dane dotyczą. 
3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 

właściwy dla Administratora danych. 

Prezes 
Sądu Rejonowego w Siedicach 

Dyrektor 
Sądu Rejonowego w Siedlcach 

Agnieszka Tomasiewicz — Celińska 
	

Agnieszka Piekart 

   

Procesor 

 

Administrator danych 





SAD REJONOWY W SIEDLCACH 
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel:(25) 640 08 81  

NIP:  821-10-21-463 REGON: 000324949 

Sygn. Sprawy: (ZW/23/2021) 	 Siedlce, dnia 15 października 2021 r. 

PROTOKÓŁ  KOMISJI 

powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w 
trybie poniżej kwoty wskazanej w  art.  2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamówień  
publicznych (tj. Dz. U z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) na renowację  ksiąg wieczystych znajdujących się  w 
zasobach Zamiejscowego VI Wydziału Ksiąg Wieczystych Sądu Rejonowego w Siedlcach. 

W dniu dzisiejszym powołana Zarządzeniem Nr 37/2021 Dyrektora Sądu Rejonowego w Siedlcach z 
dnia 5 października 2021 r. komisja w składzie: 

1. Grażyna Buta — przewodnicząca komisji 

2. Grzegorz Gorzkowski — członek komisji 

3. Maria  Kalman  — członek komisji 

4. Tomasz Rycerz—sekretarz 

odbyła posiedzenie i ustaliła, co następuje:  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa renowacji: 

1) księgi hipotecznej — „Czaple nr.  hip.  56" —zawierającej 1 mapę, liczba kart 300; 

2) księgi hipotecznej „SIEDLCE  hip.  598 kol. "— zawierającej 8 map, liczba kart: 415; 

3) Księgi hipotecznej „KRZESK  hip.  207" — zawierającej 3 mapy, liczba kart: 780. 

Wskazane wyżej dokumenty znajdują  się  w budynku VI wydziału Ksiąg Wieczystych Sądu 

Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach. 

2. Renowacja ma na celu zachowanie ksiąg w stanie niepogorszonym i powinna polegać  w 

szczególności na: 

a) trwałym połączeniu luźnych kart znajdujących się  w księgach; 

b) naprawie okładek i rozdartych grzbietów ksiąg, tak aby zabezpieczały dokumenty przed 

dalszym niszczeniem; 

c) uzupełnieniu ubytków papieru i wyprostowaniu pozaginanych i porwanych kart, oczyszczeniu 

mechanicznym, wzmocnienia struktury, podklejenia płótnem; 

d) podklejeniu płótnem znajdujących się  w księgach planów papierowych; 

e) naniesieniu foliacji konserwatorskiej, demontażu księgi w celu usunięcia dawnej reparacji 

wykonanej przy użyciu materiałów złej jakości, naprawy kart, a następnie ich ułożeniu i zszyciu 

zgodnie z pierwowzorem; 

f) prace muszą  być  wykonane przy zastosowaniu metod odwracalnych i przy użyciu materiałów 

atestowanych; 

g) zastosowane materiały takie jak klej, nici, papier japoński, papier na wklejki muszą  być  
bezkwasowe; 

h) jakość  wykonanych czynności konserwacyjnych oraz użyte materiały powinny spełniać  
wymagania stawiane przez Archiwum Państwowe w Siedlcach. 

3. Zakres zamówienia obejmuje osobisty odbiór ksiąg z siedziby Zamawiającego oraz osobiste 

dostarczenie ksiąg po wykonaniu usługi do siedziby Zamawiającego. 

4. Przed przystąpieniem do złożenia oferty zaleca się  wizję  lokalną  w siedzibie Zamawiającego 

okreś lonej w ust. 2, po uprzednim uzgodnieniu terminu przyjazdu z upoważnionym pracownikiem. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia ważnej polisy 

ubezpieczeniowej potwierdzającą, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 

w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę  
gwarancyjną  co najmniej 100 000,00 zł  
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6. Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia oraz warunków jego realizacji opisane zostało w 

załączniku Nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty - Wzór umowy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się  do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia 21 grudnia 2021 

r. 

8. Po wykonaniu usługi Wykonawca dostarczy wraz z księgami hipotecznymi prawidłowo wystawioną  
fakturę  VAT oraz protokół  zdawczo — odbiorczy zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do 

Umowy. 

9. Wartość  szacunkowa zamówienia ustalono na: 24 135,00 z1 netto 

10.Kwota jaką  Zamawiający przeznaczył  na realizację  zamówienia: 29 686,00. brutto 

11. Pan Tomasz Rycerz przygotował  oraz przedstawił  dokumenty niezbędne do przeprowadzenia 

postępowania, a także zapoznał  członków komisji z ich treścią. 

12.Dokumentacja postępowania została sprawdzona i zatwierdzona przez radcę  prawego — Panią  
Iwonę  Szpringer oraz IOD — Panią  Zofię  Gałązkę. 

13.Kornisyjnie zapoznano się  z powyższą  dokumentacją  i nie wniesiono uwag. 

14.Postuowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania 

zamówień  publicznych w Sądzie Rejonowym w Siedlcach w  Ill  kategorii kwot zamówienia. 

15.0 udzielenie zamówienia publicznego może ubiegać  się  Wykonawca który przedstawi wraz z ofertą  
następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy — załącznik Nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty; 

2) referencje wydane przez co najmniej 2 instytucje publiczne, z których wynika, iż  Wykonawca w 

okrasie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, zrealizował  co najmniej 2 zlecenia 

polegające na renowacji i konserwacji ksiąg wieczystych wraz z informacją, że usługi te zostały 

wykonane należycie; 

Jednocześnie Zamawiający zastrzega, że warunek wskazany w ust. 1 nie zastanie spełniony 

jeśli Wykonawca przedstawi referencje dotyczące wykonania innych podobnych usług 

introligatorskich np. oprawa dyplomów, dzienników urzędowych, aktów stanu cywilnego 

itp. 

3) pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność  z 

oryginałem przez osobę  upoważnioną  do reprezentacji spółki; 

4) umowę  spółki cywilnej (jeżeli dotyczy); do oferty należy załączyć  — stosowny dokument, z 

którego wynika umocowanie (np. pełnomocnictwo, umowę  spółki). 

Komisja: 

1. Grażyna Buta - 

2. Grzegorz Gorzkowski - 

3. Maria  Kalman  - 

4. Tomasz Rycerz - 	 

Zatwierdzam: 

Dyrektor 

Sądu Rejonowego w Siedlcach 

Agnieszka`Piel rt 
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