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SADU REJONOWEGO
ul. Kazimierzowska 31a
08 - 110 SIEDLCE
tel.25 6400807,25 6400809
fax. 25 6400710

Siedlce, dnia (/) pazdziernika 2018 r.
L.dz.A-092 -5 /2018

Panstwowa Inspekcja Pracy
Inspektorat Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Warszawie
Oddzial w Siedlcach

Nadinspektor pracy
Pan Robert Kowieski
Starszy inspektor pracy
Pan Pawel Szymanski

W zwigzku z otrzymanym protokotem kontroli Nr rej. 150106-5301-K025-
Pt/18 oraz wystapieniem z dnia 05 wrzesnia 2018 roku uprzejmie wyja$niam, ze:

1. Zamieszczanie w teczkach akt osobowych, w czesci ,C” jedynie dokumentéw
pracowniczych zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy.

W teczkach akt osobowych pracownikéw, w czeéci ,C” w chwili obecnej umieszczane
s3 dokumenty pracownicze zwigzane z rozwigzaniem stosunku pracy.

2. Udzielanie pracownikom urlopu wypoczynkowego w roku kalendarzowym, w
ktérym nabyli do niego prawo.

3. Udzielanie urlopéw wypoczynkowych zgodnie z ustalonym planem urlopéw.

4. Udzielanie niewykorzystanych urlopé6w wypoczynkowych zgodnie z ich planem
najpozniej do 30 wrzesnia nastepnego roku kalendarzowego.

W celu zapewnienia prawidtowego toku pracy w Sgdzie Rejonowym w Siedlcach
sporzadzany jest plan urlop6w pracownikéw w terminie do 31 stycznia, ktéry obejmuje
caty rok kalendarzowy.

Zarzadzeniem Nr 48/2017 z dnia 31 paZdziernika 2017 roku Prezesa i
Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedlcach w sprawie wprowadzenia planu urlopéw
sedzidw, asesoréw sadowych, referendarzy sadowych, asystentéw sedziego, kuratoréw
zawodowych, urzednikéw i innych pracownikéw zatrudnionych w Sadzie Rejonowym
w Siedlcach oraz okreslenia trybu wykorzystania urlopu wypoczynkowego w zwigzku z
wdrozeniem Samoobstugi Pracowniczej i Menadzerskiej ESS/MSS poinformowano
pracownikéw o koniecznosci uwzglednienia w ustalonym planie urlopéw zalegtego
urlopu do 30 wrze$nia oraz zapewnienia zastepstw.

Wykorzystywanie urlopbw  wypoczynkowych  przez  pracownikéw
monitorowane jest poprzez okresowe sporzadzanie wykazéw pozostatosci urlopow.

Ponadto do kierownikéw komérek organizacyjnych kierowane sg pisma (z dnia
11 czerwca 2018 roku, 25 wrzeénia 2018 roku) przypominajgce o konicznosci
Yvykorzystywania urlopéw wypoczynkowych zgodnie z planem urlopéw oraz
informujace, ze zgodnie z art. 168 Kodeksu pracy urlop zalegty powinien by¢ udzielony
najpozniej do dnia 30 wrzeénia nastepnego roku kalendarzowego. W przypadku oséb,



ktére posiadajg zalegly urlop wypoczynkowy indywidualnie do tych pracownikéw
kierowane s3 pisma o iloSci niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego
przypominajgce o konieczno$ci udzielenia tych urlopéw do 30 wrzes$nia nastepnego
roku kalendarzowego. Powyzsze mobilizuje pracownikéw do terminowego

wykorzystywania urlopéw wypoczynkowych.
Jednoczesnie, kazdy z pracownikdéw posiada mozliwo§¢é monitorowania stanu

niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego w portalu Samoobstugi Pracowniczej i
Menadzerskiej ESS/MSS. '

Dyrektor /
Sadu nowego
AgnieszitalRiekart
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SADU REJONOWEGO
ul. Kazimierzowska 31a
08 — 110 SIEDLCE
tel. 25 6400807, 25 6400809
fax. 25 6400710

Siedlce, dnia lq pazdziernika 2018 r.
L.dz. A-092 -5/ 2018 '

Pafistwowa Inspekcja Pracy
Inspektorat Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Warszawie
Oddziat w Siedlcach

Nadinspektor pracy
Pan Robert Kowieski
Starszy inspektor pracy
Pan Pawet Szymaiiski

W zwiazku z otrzymanym Nakazem 150106-5301-K025-Nk01/18 z dnia 05 wrzeénia
2018 roku wydanym po kontroli Nr rej. 150106-5301-K025-Pt/18 przeprowadzonej przez
Panistwows Inspekcje Pracy Inspektor Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy” w Warszawie
Oddziat w Siedlcach w dniach 18,19,22 czerwca 2018 roku, 6,20 lipca 2018 roku, 14 sierpnia
2018 roku i 5 wrzesnia 2018 roku. uprzejmie przedstawiam informacje o realizacji decyzji w nim
zawartych.

1. Zaktualizowa¢ 1 ujednolici¢ ,Instrukcj¢ prowadzemia ruchu i eksploatacji Stacji
Transformatorowej  15/0,4 kV 06A 0052 Sad Kazimierzowska” i »nstrukcje
eksploatacji oraz wspolpracy z Energetyka Zawodows Stacji Transformatorowej 15/0,4
kV 06A 0052 Sad Kazimierzowska” w zaktesie okteSlenia prowadzacego eksploatacje,
0s6b uprawnionych i upowaznionych dla urzadzed oraz sieci elektrycznych — termin
31.10.2018 roku.

W dniu 12 pazdziernika 2018 roku opracowana przez serwisanta instalacji elektrycznej
) - S2 Inzynietia, Warszawa, ul. Marszalkowska 111 instrukcja zostala

przekazana plsme L dz.A.222-36/2018 do PGE Dystrybucja S.A. Rejon Energetyczny Siedlce
do uzgodnienia.

2. Oznakowa¢ 1 opisa¢ zabezpieczenia obwodéw elektrycznych w  elektrycznych
rozdzielnicach pradu zlokalizowanych w pomieszczeniach sadu w sposéb pozwalajacy na
identyfikacje poszczegdlnych obwodéw i zabezpieczeni — termin 31.10.2018 roku.

W dniu 23 paZdziernika 2018 roku oznakowano zabezpieczenia obwodéw elektrycznych w
elektrycznych rozdzielnicach pradu zlokalizowanych w pomieszczeniach sadu w sposéb
pozwalajacy na identyfikacje tj. wedtug obowiazujacych oznaczed pomieszczes.

3. Wyposazy¢ balustrady ochronne klatki schodowej na spoczniku (II pietro)
zabezpieczajaca przed upadkiem 2z wysokosci w listwe kraweznikows — termin
31.10.2018 roku.

Wyposazono balustrady ochronne klatek schodowych na spoczniku (II pigtro) w listwe
kraweznikows zabezpieczajacaprzed upadkiem z wysokosci.



4. Oznakowaé wladciwymi barwami/znakami bezpieczefistwa progi o wysokoéci 0,15 m w
miejscu  wejScia na podwyzszenie przeznaczone dla skltadéw orzekajacych
zlokalizowanych w salach rozpraw — termin 31.10.2018 roku.

Zalecenie wykonano.

5. Zapewni¢ w pomieszczeniach Maszynowni I schematéw technologicznych instalacji z
opisem i oznakowaniem czeéci skladowych armatuty (zawory, pompy) w sposéb
pozwalajacy na ich identyfikacje dla urzadzens i instalacji zlokalizowanych w Maszynowni
I- termin 31.10.2018 roku.

6. Zapewni¢ pétki i stojaki dla sprzetu ochronnego zlokalizowanego w pomieszczeniu stacji
transformatorowej 15/04 KV ,,06A 0052 Sad Kazimierzowska”- termin 31.10.2018
roku.

Z uwagi na to, iz budynek znajduje si¢ na gwarancji czynnosci te wykonane zostaja w
ramach zlecenia zastepczego. Na wniosek Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedlcach z dnia 14
wrzesnia 2018 roku co do wykonania obu decyzji Paristwowej Inspekeji Pracy Dyrektor Sadu
Okregowego w Siedlcach zlecit wykonanie zalecest wykonawcy Warmifiskiemu Przedsigbiorstwu
Budowlanemu S.A. w restrukturyzacji w Olsztynie na usunigcie wyzej wymiotnych wad do 19
pazdziernika 2018 roku. W zwigzku z nieusunieciem w zakreslonym terminie zalecedi (wad)
prowadzone jest zlecenie zastepcze na koszt WPB S.A. w restrukturyzacji w Olsztynie.

7. Opracowa¢ i udostepni¢ pracownikom do statego kotzystania Instrukcje bhp dotyczace
instrukcji bezpiecznej obstugi Agregatu pradotwoérczego (SZR) typu ECO 43-11LN/4 o
mocy 1100 kVA dotyczacej sytuacji awaryjnych zlokalizowanego w pomieszczeniu
Agregatu i zbiotnikéw paliwa — termin 31.10.2018 roku.

Instrukcja zostata opracowana i Zarzadzeniem Nt 58/2018 Dyzrektora Sadu Rejonowego
w Siedlcach z dnia 18 pazdziernika 2018 roku wprowadzona do stosowania i przestrzegania.
Instrukcja zostala umieszczona w ponﬁe52czeniu, gdzie znajduje sie agregat pradotworczy.

8. Zorganizowal/wyposazyé stanowiska wyposazone w monitory ekranowe zlokalizowane
W pormieszczeniach Sali rozpraw zgodnie z wymogami bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz ergonomii w zakresie zapewnienia dodatkowej plaszczyzny roboczej (usytuowanej
naprzeciw stanowiska sedziego) ptzeznaczonej dla sedziego do podpisywania
dokumentéw przez uczestnikéw rozprawy — $wiadkéw, oskarzonych) — termin
wykonania 31 grudnia 2018 roku.

Zalecenie w trakcie realizacji. Wykonanie plaszczyzn roboczych przeznaczonych do
podpisywania dokumentéw przez uczestnikéw rozprawy - $wiadkéw, oskarzonych zostalo
zlecone i zostanie zrealizowane przed wyznaczonym w Nakazie terminem tj. najpézniej w
pierwszej dekadzie grudnia 2018 .

Z uwagi na nieusunigcie w zakreslonym terminie zaleced okreslonych w pkt. 51 6 Nakazu -
na co nie mial wplywu Sad Rejonowy w Siedlcach oraz prowadzone wykonawstwo zastepcze
przez Sad Okregowy w Siedlcach na koszt WPB S.A. w restrukturyzacji w Olsztynie prosz¢ o
Przesuniccie terminu na zapewnienie w pomieszczeniach Maszynowni I schematéw
technologicznych i oznakowania czeéci skladowych armatury otaz zapewnienia p6lki i stojakéw
dla sprzetu ochronnego w pomieszczeniu stacji transformatorowej do czasu zakoficzenia prac
prowadzonych w ramach wykonawstwa zastepczego.

Reasumujac pragne poinformowaé, ze wykonywanie zaleced wykazanych w Nakazie Nr
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rej. 150106-5301-K025-Nk01/18 jest sukcesywnie realizowane, zgodnie 2z wyznaczonymi
terminami.

Dyrektor
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SADU REJONOWEGO
ul. Kazimierzowska 31a
08 — 110 SIEDLCE
tel. 25 6400807, 25 6400809
fax. 25 6400710

Siedlce, dnia @/7 grudnia 2018 r.
L.dz.A-092 -5/2018

Panistwowa Inspekcja Pracy
Inspektorat Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Warszawie
Oddzial w Siedlcach

Nadinspektor pracy
Pan Robert Kowieski
Starszy inspektor pracy
Pan Pawel Szymanski

W uzupelnieniu pisma z dnia 29 pazdziernika 2018 roku (nr jw.), w zwiazku z
otrzymanym Nakazem 150106-5301-K025-Nk01/18 z dnia 05 wrzesnia 2018 roku wydanym po
kontroli Nr rej. 150106-5301-K025-Pt/18 przeprowadzonej przez Paristwowa Inspekcje Pracy
Inspektorat Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Warszawie Oddzial w Siedlcach w dniach
18,19,22 czerwca 2018 roku, 6,20 lipca 2018 roku, 14 sterpnia 2018 roku i 5 wrzesénia 2018 roku
uprzejmie przedstawiam informacje o realizacji punktu 8 decyzji w nim zawartych:

— Zorganizowac/wyposazy¢ stanowiska wyposazone w monitory ekranowe zlokalizowane
W pomieszczeniach Sali rozpraw zgodnie z wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ergonomii w zakresie zapewnienia dodatkowej plaszczyzny roboczej (usytuowanej
naprzeciw stanowiska sedziego) przeznaczonej dla sedziego do podpisywania
dokumentéw przez uczestnikéw rozprawy — $wiadkéw, oskarzonych) — termin
wykonania 31 grudnia 2018 roku.

W dniu 27 grudnia 2018 roku zostaly zamontowane plaszczyzny robocze przeznaczone do
podpisywania dokumentéw przez uczestnikow rozprawy — Swiadkéw, oskarzonych.
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