Zatqeznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 29 /2018

Dyrektora Sqdu Rejonowego w Siedlcach z dnia 18 czerwca 2018 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych
w Sqdzie Rejonowym w Siedlcach

Regulamin
korzystania z pokoi goscinnych
w Sadzie Rejonowym w Siedlcach
§1

Sad Rejonowy w Siedlcach, zwany dalej Sadem, dysponuje czterema pokojami goscinnymi -

jednoosobowymi.

Pokoje goscinne zapewniaja mozliwo$¢ tymczasowego pobytu w Sadzie.

Z pobytu w pokojach goscinnych mogg korzysta¢ pracownicy, emeryci, rencisci, sedziowie w

stanie spoczynku resortu sprawiedliwosci oraz czfonkowie ich rodzin.

Z pokoi goscinnych moga korzysta¢ rowniez osoby inne — niz wymienione w ust. 3 —w miarg

dysponowania wolnymi miejscami, po uzyskaniu weczeséniejszej zgody Dyrektora Sadu

Rejonowego w Siedlcach.

§2

Za korzystanie z pokoi goscinnych pobierana jest optata. Odptatnos$¢ za dobe pobytu w

pokoju goscinnym naliczana jeét w oparciu 0 wysokoé¢ obowigzujacej stawki diety z tytutu

delegacji krajowej, okreslonej w § 7 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 29 stycznia 2003 roku w sprawie naleznoéci przystugujacych pracownikowi

zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu

podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 roku, poz. 167).

Odpfatnoé¢ za pobyt w pokojach goscinnych wynosi:

1) 200% wysokosci diety - dla os6b wymienionych w § 1 ust. 4;

2) 150% wysokosci diety - dla pracownikow resortu sprawiedliwoéci oraz czfonkéw ich
rodzin;

3) 100% wysokosci diety - dla pracownikow bedacych w delegacji stuzbowej oraz dla
pracownikéw Sadu Rejonowego w Siedlcach, jesli pobyt ma zwigzek z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych.

Do optat wymienionych w ust.2 zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 8%.

Optata, o ktérej mowa w ust. 2 pobierana jest za kazda rozpoczeta dobe.

§3
Za rozliczenie pobytu w pokoju goscinnym odpowiedzialny jest pracownik Oddziatu
Administracyjnego Sadu.
Zakwaterowanie w pokojach goécinnych nastgpuje na podstawie ,Wniosku o
zakwaterowanie w pokoju goscinnym przy Sadzie Rejonowym w Siedlcach” ztozonego za
poérednictwem operatora pocztowego, drogg elektroniczng lub osobiscie, zaakceptowanego
przez Dyrektora Sadu Rejonowego w Siedlcach, stanowigcego Zatqcznik Nr 1 do Regulaminu.
Po otrzymaniu zaakceptowanego Wniosku opisanego w pkt. 2, wyznaczony pracownik
Oddziatu Administracyjnego Sadu sporzadza ,Potwierdzenie pobytu”, stanowiqce Zatqcznik
Nr 2 do Regulaminu, w trzech egzemplarzach, po jednym dla: osoby zakwaterowanej,
Oddziatu Administracyjnego i Oddziatu Finansowego Sadu.
,Potwierdzenie pobytu” stanowi podstawe dokonania wpisu do ewidencji 0séb
korzystajacych z pokoi goscinnych w Sgdzie.
Oddziat Finansowy Sadu na podstawie otrzymanego ,Potwierdzenia pobytu” wystawia
osobie korzystajacej z pokoju goscinnego, fakture z 7-dniowym terminem ptatnosci.
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Osoba korzystajaca z pokoju goscinnego, optate za pobyt w pokoju goscinnym uiszcza w kasie
Siadu, w godzinach jej ,o’gyvarqia ,J, b Przelewem na rachunek-bankowy Sadu: nr rachunku
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Nieuregulowanie optaty za pobyt w pokoju goscinnym lub znaczne opéinienie/ w je}}
uiszczeniu moze stanowié¢ podstawe do odmowy pobytu w pokojach goscinnych przy
ponownym ubieganiu sie¢ o jego przyznanie.

§4
Pokoje goécinne udostepniane s3 na czas okreslony mierzony dobg, ktéra rozpoczyna sig o
godzinie 14.00 w dniu zakwaterowania i trwa do godziny 12.00 dnia nastgpnego.
W pokojach goscinnych w godzinach 22.00 - 06.00 obowigzuje cisza nocna.
Osoby przebywajgce w pokojach goscinnych zobowigzane sg do korzystania z pokoi w taki
sposdb, aby nie zaktécad ogdlnie przyjetego porzadku publicznego.
Osoba korzystajgca z pokoju goscinnego ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszystkie
szkody i braki powstate z jej winy lub z winy 0s6b jej towarzyszacych.
Osoba korzystajgca z pokoju goécinnego zobowigzana jest do przestrzegania przepisow
bezpieczenstwa, przeciwpozarowych, do zachowania czystosci i porzadku, wtasciwego
uzytkowania wyposazenia pokoju, urzadzen sanitarnych oraz do niezwlocznego
powiadamiania pracownika Sadu lub pracownika ochrony Sgdu o wszystkich awariach w
uzytkowanym pokoju.
Naruszenie obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 5 skutkowa¢ bedzie odpowiedzialnoscig
materialng za szkody powstate w wyniku niedopetnienia tego zobowigzania.
W razie powstania pozaru, badz innego zagrozenia dla zdrowia lub zycia, osoby korzystajace
z pokoju goécinnego zobowigzane sg do niezwfocznego zaalarmowania pracownikdw ochrony
Sadu, a w przypadku braku takiej mozliwosci innej osoby przebywajacej na terenie Sadu
celem powiadomienia odpowiednich stuzb ratowniczych.
Przed kazdorazowym opuszczeniem pokoju goscinnego osoba korzystajgca z pokoju
goécinnego sprawdza, czy zakrecone zostaty krany, zgaszone $wiatto, wytaczone odbiorniki
(radiowe, telewizyjne) oraz inne urzadzenia elektryczne, zamknigte okna. Przy kazdorazowym
wyjéciu, drzwi pokoju goscinnego nalezy zawsze zamkng¢ na klucz.
Zabronione jest korzystanie z noclegu w pokoju goscinnym oséb nie upowaznionych tj. os6b
nie zgtoszonych do pobytu w pokoju.
Na terenie pokoi goscinnych zabrania sig:
- przebywania oséb znajdujacych sie pod wptywem alkoholu lub innych $rodkow
odurzajacych;
- wnoszenia lub spozywania alkoholu;
- palenia tytoniu lub e-papierosow;
- instalowania i uzywania maszyn i urzgdzen elektrycznych oraz innych, mogacych stanowi¢
zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzkiego;
- pobytu zwierzat.

§5
Przy dokonywaniu zakwaterowania w miejscu wyznaczonym (portierni-stanowisku
pracownikéw ochrony) osoby korzystajace z pokoi goscinnych sa bezwzglednie zobowigzane
do wpisania w ksigzce meldunkowej — stanowiqcej Zatqcznik Nr 3 do Regulaminu,
nastepujacych danych:
- nazwiska i imienia;
- numer dokumentu tozsamosci (dowodu osobistego lub paszportu);
- adresu zameldowania;
- adresu zamieszkania (w przypadku gdy jest inny niz zameldowania);
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- rodzaju pobytu — okreélenie pobyt stuzbowy/pobyt prywatny;
- potwierdzenia zapoznania si¢ z trescig regulamindéw o ktérych mowa w § 6 oraz wraz z
zaakceptowaniem zobowiazan z nich wynikajgcych;
- daty pobrania karty dostepu (numer karty) wraz z kluczem (numer pokoju przydzielonego
do uzytkowania);
- zapoznanie sig z Klauzulg informacyjnq dla korzystajacych z pobytu w pokojach goscinnych
oraz potwierdzenie tego faktu poprzez podpisanie Oswiadczenia.
2. Przy wykwaterowaniu osoby korzystajace z pokoi goscinnych zobowigzane sg do:
- uzupelnienia informacji w zakresie daty zdania kluczy z karta dostgpu - co zostanie
potwierdzone podpisem pracownika ochrony;
- dopetnienia wszelkich formalnosci zwigzanych z zakoriczeniem pobytu, zwrdceniem
ewentualnie wypozyczonego sprzetu, zabrania prywatnych rzeczy oraz pozostawienia pokoju
w stanie niepogorszonym.
§6
Osoba, ktéra uzyskata zgode na czasowy pobyt w pokoju goscinnym jest bezwzglgdnie zobowigzana
przed zakwaterowaniem zapoznac sig z trescig:
- Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych Sadu Rejonowego w Siedlcach;
- Regulaminu w sprawie zapewnienia bezpieczeristwa i porzgdku w budynku Sadu Rejonowego w
Siedlcach;
- Regulaminu korzystania z systemu kontroli dostepu i uzytkowania kart dostepu Sadu Rejonowego
w Siedlcach.
§7
Niniejszy regulamin umieszcza sig w widocznym miejscu w pokoju goscinnym.
§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie majg przepisy

kodeksu cywilnego.




