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Protokét kontroli przesirzegania przepiséw o paristwowym zasobie

archiwalnym | archiwach w Sad Rejonowy w Siedicach. - Egz. v .3y Strona 1221

62 i ul. T. Kosciuszki 7
. ton e T AP P 08 110 S‘edlce

Adres

fArchiwum Paristwowew -
Siedlcach ‘ St

: Nazwa archiwum paristwowego Identyfikator

(systemowy)

£ 419

ON 421 74, 2017

n 5902
j Data dokumentu T

Nr protoko{u ‘

2018 01 11

Znak SPT3WV Identyfi kator ope.fatéfé o

~ PROTOKOL KONTROLI
Podstawe prawnq przeprowadzema kontroli stanowi: art: 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 {jpca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
. ) » archlwach (Dz 'U.22016r. poz. 1506 zpozn zm.)

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy w Sledlcach 8956
o © Nawajednostd  ldentyfikator
systemowy
ul Kazumlerzowska 31 A, 08 110 Sledlce 000324949 L -
Adres kontrolowanej jeanStkl REGON o KRS

1975 ' Ustawa z dnia 28 maja 1975 1.0 -

| Rokuwomenia | Qtustopniowym poczile | Prezes Sedu Rok ustaeriapog
: . ) i administracyjnym Parstwa oraz . .
: jednostki Imiei nazwxsko klerownlka Jednostk: nadzor
: | zmiany ustawy o radach narodowych
: (Dz. U.Nr 16, poz. 91); :
: : rozporzadzenie Ministra :
¢ Sprawiedliwosci z dnia 31 maja 1975
; © I.w sprawie utworzenia sgdéw
. wojewddzkich i sadow rejonowych !
. oraz ustalenia ich siedzib i obszaréw
wtascnwosa (Dzu U. Nr 18, poz 99)
. Nazwa aktu prawnego
Sad Okregowyw Sledlcach 08 100 Sledlce ul Sadowa 2
Organ nadrzedny/nadzorUJacy Adres organu nadzorumcego
¢ Statut ‘Regulamin organizacyjny
‘ LX; e X tak - 2015-12-23
Czy posiada? Czy posiada? bata dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
. Ustawa z dn. 27 07. 2001 Prawo 0 2001-07-27 : - Rl -
ustro;u sqdow - Pépnednia nazwa Lataod - - do

Pekna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

% Agnieszka Tomasiewicz - Celinska

© 1985
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W sktad Sadu Rejonowego wchodzg nastepujace komorki organizacyjne: 1) | Wydziat Cywilny, 2) Il Wydziat Karny, 3) Sekda.
Wykonawcza, 4) Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej wykonujacej orzeczenia w sprawach karnych, 5) lll Wydziat Rodzinny i Nieletnich,

: 6) Zespét Kuratorskiej Stuzby Sadowe] wykonujacej orzeczenia w sprawach rodzinnych i nieletnich, 7) IV Wydziat Pracy i Ubezpieczeti Do

: ¢ Spotecznych, 8) V Wydziat Gospodarczy, 9) VI Wydziat Ksiag Wieczystych, 10) Zamiejscowy VIl Wydziat Ksiag Wieczystych z siedzibg |
i - w Losicach, 11) Oddziat Administracyjny, 12) Oddziat Finansowy, 13) Biuro Obstugi Interesanta, .
; o P Oplssmtruktury orgamzacy]nej e e s s
?
L Wtrakde likwidacji X | nie
W trakcie upadtoéci - X nie

; W trakcie zmian . X - nie
; organizacyjnych

Uwagi '

Informacje o kontroli

 Kontrola przeprowadzona w Sadzie Rejonowym w Siedlcach dotyczyta przestrzegania przepiséw o narodowym zascbie
. archiwalnym i archiwach.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

 Agata Kamila  kierownik ¢ Nr74/2017 1 03.41.2017 | 122112017 | 23.11.2017
Kowalewska . Oddzialu "' s e e R NN e e 08 Nt s Sttt s e e s 0 2D B M ke it 4L s et e ey e s E: B -
lmle .i”f;l.aé\-/;/'is‘k; S{éﬁo\}viskd ‘ Nr upowaznieniado  Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

! fAgnieszkaTomasiewicz-Celiﬁska ~ | Prezes Sadu Rejonowego w Siedlcach
o © mieinawisko © Stanowiskostuzbowe
Data kontroli
. 2017-11:22 ~2017-11-23 -
. Daerozpocseciakontroli  Daazakotczeniakomtroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Satamacha Elzbieta : : 2013-02-19 : Kontrola og6lna archiwum zaktadowego Sadu
- : i - e ¢ Rejonowego i kontrole problemowe archiwéw
i Wydziatéw Ksigg Wieczystych

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace] kontrole Data kontroli Pr.zedfn.ibt i zakres kontroli -

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

- Nie byto kontroli przeprowadzanych przez inne : | - : -
jednostki L '



2
Ay
i

Protokd! kontroli przesirzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Sad Rejorowy w Siedlcach, - Egz.1v. Strona3z 21

Nazwa jednostki kontrolujace] Data kontroli Znak sprawy

Kontrola przeprowadzona w Sadzie Rejonowym w Siedlcach dotyczyta przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwa lnym i :
archiwach, w tym sprawdzenia przestrzegania obowigzujgcych przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w zakresie funkcjonowania
archiwum Sadu Rejonowego i archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego, w szczegélnosci: regularnosci i kompletnosci
przekazywania dokumentacji spraw zakoriczonych 2z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego, klasyfikowania |
kwalifikowania przekazywanej dokumentacji, ustalenia wielkoécl, rodzajow, przynateznosci zespotowej, stanu uporzadkowania, :
zabezpieczenia technicznego dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym, poprawnosci prowadzenia érodkéw ewidencji
archiwum zaktadowego, brakowania dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego,
udostepniania przechowywanej dokumentacji, warunkéw przechowywania dokumentacji.

U;'vaéi

' Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X " tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2013 Instrukeja kancelaryjna stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2013 Prezesa Sadu Rejonowego w

! : Siedlcach z dnia 8 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
i wykazu akt.

< 12003 i Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 r, w sprawie organizacji i zakresu dziatania
i sekretariatow sadowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej (Dz. Urz. Min. SprawiedL. Nr 5, poz. 22,z
: péZn. zm.)

Rok i e '"U\X,;gi e e e s )

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2013 , Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi zataczniknr 2 do Zarzgdzenia nr 1/2013 Prezesa Sadu Rejonowegow |
' ; Siedlcach z dnia 8 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

Rok e i s o e e o Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

1985 ¢ Instrukcja archiwalna wprowadzona na podstawie Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 30 grudnia

; [ 1985 1. w sprawie archiwow zaktadowych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci {Dz. Urz.
} Min. SprawiedL. Nr 8, poz. 55)
R o o s
Kwalifikator dokumentacji
2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie archiwizowania akt spraw

- sadowych (Dz. Uz 2014 r,, poz. 991)

Rok . .Uw.a,gi

%Stan przestrzegania przepisow o pafistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System | X| bezdziennikowy
kancelaryjny
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System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny . X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

SAWA .1 System wspomagajacy obstuge spraw sadowych, w tym prowadzenie pomocy
R ‘ Coo e ewidencyjnych, wykorzystywany takze woniektérych dziataniach z zakresu '
. spraw administracyjnych oraz do celéw sprawozdawczosci statystycznej.
- Modut systemu jest wykorzystywany do prowadzenia srodkdéw ewidencji
- archiwum zaktadowego sadu. i

. Elektroniczna Ksiega Wieczysta ; System prowadzenia ksigg wieczystych, dokonywania wpiséw, udostepniania
e . informacji, wydawania odpiséw, wspomagajacy takze obstuge ksiag %
. wieczystych. i

Nazvea systems e e opls(do aegosystem stuzy) e e .

Archi

wa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Siedicach
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak Xtk

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

. Wtasna dokumentacja aktowa kategorii Az tat 1975-2015 w iloéci ok. 28,50 mb to m. in.: pomoce ewidencyjne -
: repertoria, kartoteki zastepujgce repertoria, skorowidze z lat 1975-2011 w iloéci 10,00 mb, akta spraw przyktadowych
cywilnych, karnych, rodzinnych, gospodarczych, sadu pracy, spraw wykroczeniowych, innych - przekwalifikowane do
¢ kategorii A w trakcie procedury brakowania z lat 1975 - 2009 w iloéci ok 15,50 mb, akta spraw administracyjnych z lat
+ 1988-2014 ( sprawozdania z Lat 1988-2014, sprawy dotyczace organizacjii funkcjonowania poszczegélnych wydziatéw
.+ Sadu i Kuratorskiej Stuzby Sadowej i komornikéw sadowych z lat 2000-2013, skargi na dziatainos¢ komornikéw i na
i | dziatalnoé¢ Sadu 7 lat 2001~ 2010, dokumentacja wizytacji i kontroli z lat 1993-2011), w iloéci ok. 3,50 mb. Wtasna
©+ dokumnentacja niearchiwalna aktowa z lat 1975-2016 w ilosci ok. 2398,65 to m. in.: akta spraw sadowych Wydziatu
: Rodzinnego z lat 1975-2015 w ilosci ok. 263,00 mb, akta spraw cywilnych z lat 1975-2015 w iloéci ok. 577,50 mb, akta
. spraw karnych z lat 1975-2015 w ilosci ok. 30,00 mb, akta spraw gospodarczych z lat 1997-2015 w ilosci ok. 361,00 mb,
¢ akta spraw karnych z lat 1975-2015 w iloéci ok. 844,00 mb, akta spraw Wydziatu Pracy i Ubezpieczen Spotecznych z lat
. 1994-2016 w ilosci ok. 128,00 mb, akta spraw wykroczen z lat 1998-2001 w ilogci ok. 33,00 mb, dokumentacja
« niearchiwalna Oddziatu Finansowego z lat 1997-2014 w ilosci ok. 95,00 mb, oraz listy ptac (kategorii B50) z lat 2003-
. 2012 w iloéci ok. 0,15 mb i kartoteki wynagrodzer (kategorii B50) z Lat 1963-2015 w iloéci ok. 2,00 mb, akta osobowe
i pracownikéw (kategorii BESO) z lat 1963-2014 w itosci ok. 6,00 mb, akta Oddziatu administracyjnego z lat 1989-2015 w
- ilosci ok, 13,00 mb, inna dokumentacja niearchiwalna z lat 2001-2015 (wokandy, odpisy wyrokow, wykazy wystanych
 listow, pokwitowania whptat, kontrolki naleznosci sadowych, rejestry korespondencji) w iloéci ok. 46,00 mb.

v vOpis dokurﬁenfaéji .
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Dokumentacja
aktowa

1 X nie

bokumentacja audialna

Aktowa kategoria
n Al!

Aktowa kategoria
nge

Aktowa kategoria

"B50" 1.

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria

"8", "B50", "BE50"

2 Dokumentacja odziedziczona to akta nastepujacych zespotow: 1) Sad Okregowy w Si

razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

" 1975 2015 % 28,50
e e S
1975 . 2016 | 239050
e e e TR
1963 2015 la1s

1963 2014 1600

S g et WD
1963 2016 239865
S e e d IR

| 1989

: Dataod” -

e i .
(X nie

Dokumentacja wizyjna

2001

Dokumentacja odziedziczona .

Data do

panstwowym zasobie
X' nie X nie {X . nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

Strona5z 21
: X. nie

Dokumentacja
fotograficzna

X " nie
Dokumentacja elektroniczna
'Jedn. arﬁﬁ.
Jedn. inw.’

ledn. inw,

0
' Jedn. inw.
0

Jedn. ir;w.

Ilos¢ jedn. arch.

ltos¢ mb.

£ 0.50

llos¢ MB

edlcach z lat 1918-1950: kategorii A |

: z lat 1922-1951 w iloci ok. 2,90 mb (akta prezydialne z lat 1940-1949 w iloéci ok. 0,03 mb (korespondencja dotyczaca

| zaopatrzenia sadow w pieczecie i ksigzki z Lat 1940-1945, 1947-1949, 2 j.a.), akta spraw cywi

lnych z tat 1930-1931w

¢ ilodci ok, 0,05 mb, akta spraw rejestrowych z lat 1922-1948 w ilogci ok. 2,20 mb, akta cywilnych, karnych innych, w tym

| przekwalifikowane do kategorii Aw trakcie procedury brakowania z lat 1944-1951 w ilogci ok. 0,50 mb); 2) Sad

. Powiatowy w Siedlcach z lat 1951-1975: kategorii Az lat [1944] 1951-1975 w ilosci ok. 11,10 mb (ksiegi pomocy

% kancelaryjnej, repertoria, skorowidze itp. w ilogci 4,00 mb; akta osobowe pracownikdw z lat 1944-1975 w ilodci ok, 0,60
: mb, akta spraw cywilnych, karnych innych, w tym przekwalifikowane do kategorii Aw trakcie procedury brakowania z lat

| 1944-1975 w ilosci ok. 6

,50 mb); kategoria B z [at 1953-1975 w ilosci ok. 60,00 mb (akta spraw cywilnych (Co, Q) z lat :
1 1956-1975 w ilodci 56,00 mb, akta spraw rodzinnych z lat 1953-1975 ok. 3,00 mb, akta spraw karnych z lat 1972-1975 w

! ilodci ok. 1,00 mb); 3) Sad Powiatowy w Losicach z lat 1951-1975: kategorii Az lat 1956-1974 w ilosci ok. 1,80 mb (
; repertoria C, K, NKp, Ns z lat 1956-1974 w ilosci 1,80 mb, kategorii B z lat 1963-1975 w ilosci ok. 18,00 mb (akta spraw
cywilnych z lat 1963-1975 w ilosci ok. 18,00 mb).

|

X

tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X, nie X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X' nie CX' nie

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
‘X' . nie

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
é. "p"

Aktowa kategoria
nge

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BES0"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

- Dokumentacja zdeponowana to akta komornika sadowego przy Sadzie Powiatowym i Sadzie Rejonowym w Siedlcach:

1922

: 1953

DataOd. e

Data od

Dataod

Datado

- 115.80

Ilod¢w mb,
1 78.00
 lloséwmb,
" lloséw mb,
 llof¢wmb.

78.00

i
H

llos¢ w mb.

los¢ jedn. arch.
llos¢ mb.

llosé MB

Dokumentacja zdeponowana

;0
Bt

- jedn, vinw. ‘

:
i
H

© Jedn. inw.

Jedn. inw.

- ]ednmw P

kategorii Az lat 1963-1998 w ilosci ok. 1,50 mb (pomoce ewidencyjne - repertoria i skorowidze), kategorii B z lat 1990-

1998w iLlosci ok. 23,00 mb (akta spraw komorniczych).
, e L Oplsdokumentaql o

X X nie X e [ rie X e
Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja
techniczna

)f nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna
(X rie

Dokumentacja
fotograficzna

X rie

Dokumentacja audialha Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
"ge

Aktowa kategoria
“B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", “B50", "BE50"
razem

1963

- 1998

Datacd

1990

Dataod

1990

Dataod

1998

Data od v

Déta od

1998

Data do

Data do ‘

: 1.50

" lloé¢wmb.
£ 23.00
" Hos¢w mb.
 loséwmb,

" llog¢wmb,
' 23.00

ILo&¢ w mb,

. JEdn arCh ——

.J"edn. inw.

 Jedn. inw.

‘ ‘jedn; |nw

Jedn. inw.
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Materiaty

: archiwalne
i podlegajace
przejeciu przez
archiwum

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
CX tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie

materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

1963

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

' 2015-03-04 |

2015 03 04

Data przekazama

2017 10 19

Data ostatniego
brakowama

Personel archiwum zaktadowego

Agmeszka Zlelmska Artych -
klerowmk Odd21a’cu

Imxe i nazwtsko

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa 0
prace

Forma
zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

| umowa o
prace

Forma zatrudmenla

Strona7z 21
1998 : llos¢ jedn. arch. | _ |
Data do Ilo$¢ mb,. 150
lLose M8 o
X! tak X tak X tek
Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
parfistwowego .
: 5.00 : 634 nr434Sad 1951 1 1960
e  Powiatowy . e
W Sledlcach
560 | nrises Sad 1944 1950
- R R - - Okregowy : . e e e
+ w Siedlcach -
llos¢ (mb) ”.OSC(] a) ' Zespoty akt Daty od - - do
;{2016 12 02 Nr
o 270/2016
Data wydania vNumer zgody
zgody

Klerownlk lub osoba odpow1ed21alna za prowadzenle archlwum

brak wyksztatcema archlwalne go

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

ukoticzony w 2009 r. kurs kancelaryjno - archiwalny |
© stpnia

Wykszéétcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, ‘ '
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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piwnica ;2 © 350,00 egaty kompaktowe
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia {m2) L T
. miejsce pracy dla
" archiwi
i termometr
: higrometr
WyposaZenie
warunki przechowywania - 500.00 . ¢ kontrola dostepu

dokumentacji sg dobre : o e i it

e e e e e Rezerwa magazynowa (mb.) .. “
; : gasnica

Warunki przechowywania T

" czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie preed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

i

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum VI Wydziatu Ksigg Wieczystych

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tek X tak X tak

Dokumentacja wtasha Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna
. W odniesieniu do archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych kontrolg objeto jedynie ksiegi wieczyste / hipoteczne, ktore
* Utracity moc prawna i zostaty wpisane do repertorium Ar (ksiggi archiwalne), ,dawne ksiegi hipoteczne”, pomoce
~ ewidencyjne, dokumentacje niearchiwalng wkasng zwigzang z obstuga ksiag wieczystych, dokumentacje odziedziczona
: oraz dokumentacje zdeponowana. W wykazywanym zasobie archiwum nie uwzgledniano czynnych ksigg
. wieczystych/zbioréw dokumentéw i zbioréw dokumentéw ,Zd”. Dokum entacja wtasna stanowigca zaséb archiwaltny Vi
. Wydziatu Ksiag Wieczystych w Siedlcach to ok. 177,20 mb materiatéw archiwalnych. S3to: zamkniete ksiegi wieczyste
~ wpisane do repertorium AR z lat 1946-2017 w iloéci ok. 65,00 mb, ksiegi hipoteczne "dawne” miasta Siedlce i débr
: ziemskich (dobra ziemskie rozparcelowane na podstawie dekretu o reformie rolnej) z lat 1825-1946 w ilosci ok, 75,00
mb, kartoteka wiascicieli nieruchomosci ujawnionych w ksiegach wieczystych w latach 1822-2010 w iloéci ok. 37,20 mb. !
Dokumentacja kategorii B to gtéwnie wnioski o wydanie odpiséw, wypisow itp. z lat 1992-2016 w ilosci ok. 38,00mb.
Ponadto w VI WKW przechowywana jest dokumentacja wkasna kategorii A czynna, nie wykazywana na potrzeby niniejszej
; kontroli jako zas6b archiwalny, z lat 1946-2017 w itosci ok. 1660,50 mb. Sa to: repertoria KW z lat 1946-1996 w itosci ok.
¢ 2,50 mb, dzienniki KW z lat 1946-2016 w ilosci ok. 7,50 mb, repertoria Zd, dzienniki i skorowidze Zd z lat 1947-1991 w
ilosci 1,50 mb, zbiory dokumentéw w iloéci ok. 25,00 mb, ksiegi wieczyste z lat 6 (o 2t ji
jako zbiory dokumentow do elektroniczne] ksiegi wieczystej) w iloéci ok. 1624,00 1

Opls dokumentacji

X tak X' nie X nie X nie X, nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
"X nie X nie | X nie X nie
Dokumentacja audiatna Dokumentacja wizyjna Dokumentadja audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

T 1822 2017 L 1177.20 0

Data od ' Déta dél . lLosé w mb. v Jedn. arch.
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Protokdt kontrali przestrzegania przepisow o paristwowym zasobie,

archiwalnym
Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE5SO”

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BESQ"

razen‘hm-mm“wwt“; od -

1992

11992

kData od

I "

ateriaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

| W archiwum VI WKW

P

Datacd

i archiwach w Sad Rejonowy w Siedicach. - Egz. nr .9..’

2016

Daté do .

.Détad‘o .

Data do

£38.00

* llosc w mb.
38.00

lLlos¢ w mb.

llos¢wmb,

los¢wmb.

Strona 92 21

Jedn. inw.

Jedn, iﬁw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

lLos¢ jedn. arch.

Sl Lo5C mb.
I = e R

Dokumentacja odziedziczona

przechowywana jest dokumentacja aktowa odzied

ziczona po Pafistwowym Biurze Notarialnym w

: Siedlcach z lat 1953 - 1991 w ilogci ok. 21,00 mb. Sa to repertoria "A” (aktow notarialnych) w ilosci ok. 3,80 mb,

f skorowidze aktow notarialnych w ilosci ok. 1,20

: tak

* Dokumentacja
aktowa

X] e

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
" AII

Aktowa kategoria
g

-
-

Aktowa kategoria
"B50”

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

. 1953 _
S

X nie

Dokumentacja

techniczna

Dokumentacja
kartograficzna

X e

Opis doktnm.w.ent"acji.

mb, akty notarialne wiloci ok. 16,00 mb.

X i X nie

Dokumentacja wizyjna

' Bafa od o

D.at.a.l Odm

' 1991 ‘

Data do

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

 Jtodéw mb.
 llosé w mb.
lLosé w mb.

llos¢ w mb.

21.00

llod¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jednarch
e
i
i

 Jedn, inw.



1
4

R o zencty o e
Materiaty e » IR ; llo4¢ jedn, arch, . |
archiwalne .~ . T G
podlegajace Data od Data do T
przejeciu przez N
archiwum Ilos¢ MB S
paristwowe 2 —
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana
- Warchiwum VI WKW przechowywana jest dokumentacja zdeponowana aktowa kategorii Aw ilosci ok. 42,85. Jest to
- dokumentacja zdeponowana przez prywatne kancelarie notarialne: 1) Kancetaria Notarialna <SSR
- Siedlcach z lat 1994- 2003 w ilosci ok. 3,60 mb (ksiegi aktow notarialnych z lat 1994-2003 w ilosci ok. 3,00 mb,
. repertoria i skorowidze aktéw notarialnych w ilosci ok. 0,60 mb); 2) Kancelaria Notarialna
TR, ; Sicdlcach z lat 1992-2006 w ilodci 15,20 mb (ksiegi aktéw notarialnych z lat 1992-2006 w ilosci ok. :
* 14,00 mb, repertoria i skorowidze aktéw notarialnych w ilosci-ok. 1,20 mb); 3) Kancelaria Notarialna (RN v
¢ Siedlcach z lat 1992-2008 [w latach 2002-2008 kancelaria notarialnz ANt W ilosci 8,20
- mb (ksiggi aktéw notarialnych z lat 1992-2006 w ilosci ok. 7,00 mb, repertoria i skorowidze aktéw notarialnych w iloéci
- ok. 1,20 mb); 4) Kancelaria Notarialna inissmsisbgiissk v Siedlcach z lat 1994-2004 w ilosci 2,60 mb (ksiegi aktow
. notarialnych z lat 1994-2004 w ilogci ok. 2,00 mb, repertoria i skorowidze aktéw notarialnych w ilosci ok. 0,60 mb); 5)
¢ Kancelaria Notarialnagymsiessssssesi W Siedlcach z lat 1992-2008 w iloéci 10,75 mb (ksiegi aktéw notarialnych z {at
- 1992-2008 w ilosci ok. 9,00 mb, repertoria i skorowidze aktéw notarialnych z lat 1992-2008 w ilosci 1,75 mby); 6)
- Kancelaria Notarialna da s \ Siedlcach 2 lat 1998-2004 w ilosci 2,50 mb (ksiegi aktow ;
- notarialnych z lat 1998-2004 w ilosci ok, 2,00 mb, repertoria i skorowidze aktéw notarialnych w ilosci ok. 0,50 mb).

Opis‘ ddkumehﬁacji

Xtk X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X e X e X e X e
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Atowakateora 199 L4285 o
- Data od ik oscmwmb U S S, Jedn arcf;. e
Aktowa kategt:;a: _ _ : 0.00 ? 0
Data od Datado  losewmb.  Jedniw.
Aktowa kategoria e ey e e . A,
Data od Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa Kategoria : e - e g e 1 e
Data od Data do Ilos¢w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria .._ ‘ L _ — T, ﬁ - m,_
"B", "B50", "BE50" - - o A L

razem Dataod Data do lLos¢ w mb,  Jedninw,
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Materiaty © P ! [Loé¢ jedn. arch.
archiwalne - o L
podlegajace Data od Datado ' llos¢ mb.
przejeciu przez e
archiwum los¢ MB ' - %
pafistwowe z :
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
i rie X rie [X] rie X rie X ri
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

: repertona AR protokoty przekazama i wykazy dokumentaqu przekazane; przez kancelane notarlalne
- protokoty przejgcia/ przekazania ksigg wieczystych z innych sadéw, dzienniki i repertoria ksiag ‘
: wueczystych zblorow dokumentow

Personel archiwum zaktadowego

Klerownlk lub osoba odpow:edmalna za prowadzeme archlwum

3

Grazyna Buta klerownlk | umowao brak przygotowanla archxwalnego
Sekretarlatu prace ; -
Imle i nazw;sko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Inne osoby zatrudmone W archlwum

i.m - operator i umowa o

i ukonczony w 2009 r. kurs kancelary]no archlwalnyl
f ks;ag wneczystych prace ;

. Stopnla

Imxe i nazwxsko o Forma zatrudmenla Wykszta’cceme arch|walne (np kurs archlwalny, ‘
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukofczenia

Lokal archiwum zaktadowego

.f v S et < 0o s eV I S A8 0 o st S St e i,

i

plwmca it 300 00 ‘: regaty kompaktowe
Usytuowame ILos¢ pomieszczen Pow1erzchn|a( m?) " miejsce pracy dla
. archiwisty
. termometr
hlgrometr
‘ Wyposazeme ‘
% warunki przechowywania ‘ 600 00 kontrola dostepu

§ dokumentaql sa dobre

Rezerwa magazynowa (mb ) ‘

Warunkl przechowywama .'gv ”

czu;nxk ogniaidymu

Zabezpneczenle przed kradzxeza i |nnym1
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe
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. Nazwa archiwum zaktadowego

: Archxwum VIII Zamlejscowego WdeIatu K5|qg Wleczystych z smdzsbaw
Losncach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X tak

3 Dokumentacja wtasha Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentaqa wiasna
W odmesne niu do archiwum WdeIatu KSqu Wleczystych kontrota objeto Jedynle k5|eg| W|eczyste / hlpoteczne ktore
utracity moc prawng i zostaty wpisane do repertorium Ar(ksiegi archiwalne), ,dawne ksiegi hipoteczne”, pomoce
; ewidencyjne, dokumentacjg niearchiwalng wtasng zwigzana z obstuga ksiag wieczystych, dokumentacje odziedziczona
. oraz dokumentacje zdeponowana. W wykazywanym zasobie archiwum nie uwzgledniano czynnych ksiag
. wieczystych/zbioréw dokumentdw i zbioréw dokumentdéw ,Zd”. Dokumentacja wtasna stanowiaca zaséb archiwalny
Zamiejscowego VIl Wydziatu Ksiag Wieczystych z siedzibg w Losicach to ok. 33,10 mb materiatow archiwalnych. Sgto:
: zamkniete ksiegi wieczyste z lat 1946-2017 w ilosci ok. 28,80 mb, ksiegi hipoteczne "dawne"” dobr ziemskich z lat 1825-
© 1946 w ilosci ok. 4,30 mb, zamknigta kartoteka wiascicieli nieruchomosci ujawnionych w ksiegach wieczystych z lat
; 1975-2010 w iloéci ok. 12,00 mb. Ponadto w VIl WKW przechowywana jest dokumentacja wtasna kategorii A czynna, nie
. wykazywana na potrzeby niniejszej kontroli jako zaséb archiwalny, z lat 1946-2017 w ilosci ok. 324,20 mb. S3 to: |
: repertoria ksigg wieczystych w ilosci ok. 0,40 mb, czynne ksiegi wieczyste (funkcjonujace obecnie jako zbiory
dokumentdw do ksigg wieczystych prowadzonych w systemie informatycznym Nowa Ksiega Wieczysta) z lat 1946-2017
.1 wilosci ok. 320,00 mb, zbiory dokumentoéw z lat 1947-1978 w iloéci ok. 2,70 mb, akta zastepcze (sktadane w celu
{  zatozeniaksiggi wieczyste] i pozostate w przypadku jej nie zatozenia) w ilosci ok. 0,20 mb, ksiegi wieczyste przejete z
wyd2|atow lnnych sqdow po mlgraql do systemu NKW w ilosci ok, O, 90 mb :

: OpIS dokumentaql

X, tak : X_f nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna F-‘?@a"ﬁn‘.t)gr::11’1Iz)'"”‘3?—“’ T,
' X nie L X nie "X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentaqa wizyjna Dokumentaqa audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna

Alowalatesors 182 o 5 45 10 0

ba{a.od JSR S S Data do...v.... . Iloscwmb... IS S A Jéd‘n‘. arCh e

Aktowa kategoria
nge

Data o . . Data o . |loscwmb SR S Jednmw

Aktowa kategoria
"B50"

. Dat,aoa. Datado ||_05cwmb el )ednmw e

Aktowa kategoria
"BE50"

—_ FE —_

DataOd S B Duatado ﬁoscwmb . Jédnmw

Aktowa kategoria _A _ : . — _ S i
"B", "B50", "BE50" P SRR B ST N P |
razem Data od Datado Ilos¢ w mb., Jedn, inw.
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archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Siedicach. - Egz. rv ... Strona 13224
Materiaty : _ B ) _ ) ; llos¢ jedn. arch. _ ;
archiwatne o .
podiegajace Data od Datado lio$¢ mb. _ '
przejeciu przez
archiwum flos¢ MB _
paristwowe z ' .
{ archiwum
zaktadowego
Dokumentacja zdeponowana
_ Dokumentacja zdeponowana to akta przekazane ze zlikwidowanej kance larii notarialnej notariusza Mmie—"——",
: ~"ENPINEER v Losicach z lat 1994-2015. Jest to: dokumentacja kategorii Az lat 1994-2015 w iloéci ok. 9,20 mb

(skorowidze aktow notarialnych z lat 1994-2015 w iloéci ok. 0,65 mb, repertoria aktéw notarialnych z Lat 1994-2015 w
ilosci ok. 0,85 mb, akty notariatne z tat 1994-2015 w ilodci ok. 7,70 mb), dokumentacja kategorii B 7 lat 1994-2015 w

; . ilosci ok. 0,60 mb (wnioski 0 wydanie odpiséw, dokumentacja finansowa). ‘
Opis dokumentacji

X tak X' nie X nie i X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

! | X nie ‘X! nie ‘X nie X! nie

: Dokumentacja audialha Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1994 , 9.20 _v 0

A LI e
Data od Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategc:;.-: 1954 0.60 : 0
" Dataod  Daado  llokwmb,  Jednimw.
Aktowa kategoria i _ e — B N — ‘ N _ .
"BSO" i s S e
Data od Data do flos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria . _ , . —w . { I N__m
! Data do ltos¢ w mb. Jedn. inw.
D akiowa kategoria [ e e e ‘: . -
. "B","B50", "BES0" i (215 1080 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty ’ _ C _ lLos¢ jedn. arch, _
! podlegajgce Dataod Datado ltosé mb. _
przejeciu przez ..
archiwum lLos¢ MB _
paristwowe z
5 archiwum
; zaktadowego
f Ewidencja
X nie X nie X nie X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwal nej udostepnien
! odbiorczych panstwowego
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evlvr;gz:cr;il: repertona AR protokoty przekazanla lwykazy dokumentacu przekazanej przez kancelarle notarlalna, :

. protokoty przejecia / przekazania ksigg wieczystych z innych saddw, dzienniki i repertoria ksiagg
- wieczystych, zbioréw dokumentéw.

Personel archiwum zaktadowego
Klerowmk lub osoba odpowmdzualna 2a prowadzeme archlwum
Robert Popkawskl - klerownxk umowa 0 brak przygotowanla archlwalnego
. Sekretariatu prace o
.SF‘”‘“’“”’“’M"WI nazwisk.o' S Forma . Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze !
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoricZRHE AT

Inne osoby zatrudnione w archlwum

“ operatorkang 'umowao

: Wleczystych ; pracg

lmle i nazwnsko o Fbrmé zatrudmema Wyksztatceme archlwalne (np kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

R N st <o b - "$

: ukonczonyw 2011 r. kurs kancelary}no archlwalnyl
stopma

3 i

* Lokal archiwum zaktadowego

parter : 4 i 54.00 _ regaty staqonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Pow1erzchn|a (m ) ' miejsce pracy dla
archlwxsty
; termometr
higrometr
i : . warunki przechowywania 10 00 ontrola dostepu »
H dOkUmentaCJl 551 dObre - s £ o s 6 1 S S s S—
. Rezerwa magazynowa (mb. ) :
Warunkl przechowywama N

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi |
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria A" (ilos¢ w
mb.) .
w tym kategoria "B", "B50", : wtym
"BESO" razem (log¢ wmb) | o020 |  kategoria © 222010
"B” (ilos¢ w
mb.)
‘wtym
kategoria
"B50" (itos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(loscw
mb.)

. 341.15

215

1 6.00
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| Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Dokumentacja techniczna
Dokumentacja kartograficzna
Dokumentacja gecdezyjna
Dokumentacja fotograficzna |
Dokumentacja audiatna
Dokumentacja wizyjna
Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B* (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "A" (iLos¢ w
mb.}
W tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.}
w tym kategoria "A” (itos¢ w
mb.}
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B* (iloé¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (itos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

W tym Kkategoria "A" (iLoS¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ito$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria “B” (ilod¢ w
jedn. inw.)

W tym kategoria "A" (iLos¢ w
MB)

W tym kategoria “B" (ilos¢ w
MB})

Miejsca przeﬁhowywania d-t.)kumentacji.brg/-jetéj Ba.stan éréhiwum zaktad&vegb ;.J"oza lokalem érchiwum zak{adowego o

Kontrola przeprowadzona w Sadzie Rejonowym w Siedicach dotyczyta przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym :

I archiwach, w tym sprawdzenia przestrzegania obowlgzujacych przepiséw kancelaryjnych | archiwalnych w zakresie funkcjonowania

¢ archiwum Sadu Rejonowego | archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego, w szzegélnoéci: regularnosel i kompletnosci ;

przekazywania dokumentacji spraw zakoficzonych z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego, klasyfikowania i *

i kwalifikowania przekazywanej dokumentacji, ustalenia wietkosci, rodzajow, przynaleznosci zespotowej, stanu uporzadkowania,

2abezpieczenia technicznego dokumentacji przechowywane] w archiwum zaktadowym, poprawnosci prowadzenia srodkéw ewidencji .

- archiwum zaktadowego, brakowania dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania materiakow archiwalnych do Archiwum Paristwowego,

! udostepniania przechowywanej dokumentacji, warunkéw przechowywania dokumentac]i,

Wszelka korespondencja wptywajaca do sadu zaréwno w sprawach merytorycznych jak i administracyjnych jest rejestrowana

: w dziennikach korespondencji w punkcie Biuro Obstugi Interesanta SR w programie informatycznym SAWA firmy ,CURRENDA,

: Poszczegblne wydzialy majg moduty systemu stuzace do obstugi repertoriow sadowych wydziatéw cywilnege, kamego,

rodzinnego 1 odrebny dla WKW. W Biurze Obstugi Interesanta funkcjonuje modut systemu pod taka sama nazwa i za jego

| pomoca dokonuje sie rejestracji  korespondencji wptywajacej i wychodzace], elektroniczne] rejestracji powracajacych zwrotek,

: podglad wydzistowych® skorowidzow, rejestr wychodzacych | przychodzacych akt, prowadzenie pocztowej ksigzki nadawcze].




Protokdt kentroli przestrzegaria przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Siedicach. - Egz. nr ..

System spétnia m.in. rastepujace funkcje: prowadzenie wykazu spraw dla wszystkich oddziatéw Sadu, prowadzenie korespondencji

* (pisma, koperty, zwrotki), prowadzenie rejestru biegtych | ttumaczy, prowadzenie kartoteki spraw socjalnych pracownikow,

wspbtpraca z aplikacjami wydzistowymi” w zakresie zapamigtywania zestawier statystycznych, rejestracja wptywajacych  apelacji,

zazalen, wnioskow kasadi, rejestracja stron uczestniczacych w postepowaniu  wraz z petnomocnikami , prowadzenie repertoriéw i

skorowidzéw, przygotowywanie miesigcznych planow rozpraw i posiedzer, prowadzenie terminarzy - rozpraw i posiedzen niejawnych,

Strona 162 21

:
H
H
i
i
H

. wydawarie zarzadzen i orzeczeri, automatyczne przygotowanie i seryjny wydruk korespondencji, automatyezne przygotowanie |

wokandy, prowadzenie kontrotki wystanych pism, mozliwo$é uzyskania informacji o biezgcym stanie sprawy. Od styenia 2009 roku na

: podstawie Zarzadzenia nr 21/08 z dnia 31 grudnia 2008 r. Prezesa Sadu Rejonowego w Siedlcach wprowadzono system informatyczny

SAWA jako obowigzkowy do prowadzenia urzadzert ewidencyjnych niezaleznie od prowadzenia pomocy kancelaryjnych |

: ewidencyjnych w postaci papierowej. Od poczatku 2013 1. w takie] tylko postaci prowadzi sie repertoria i skorowidze do akt spraw

sadowych. Dotychczas nie wystapity sprawy, ktdre w catosci i ostateaznie zostaty zatatwione drogy elektroniczna

W Wydziatach Ksiag Wieczystych wykorzystywany jest system Elektroniczna Ksigga Wieczysta . Umozliwia on zektadanie i A
. prowadzenie ksigg wieczystych w systemie informatycznym, przenoszenie tresci ksiag wieczystych prowadzonych w dotychczasowej
© postaci do systemu informatycznego, wydawanie odpiséw z ksiag wieczystych w formle wydrukéw, bezpodredni wglad do ksiag |

wieczystych, wspomaganie prac biurowych w wydziatach ksiag wieazystych. Treé ksiag wieczystych objetych systemem NKW

rejestrowane wytacznie w systemie Elektronicznej Ksiegi Wieczystej.

Dokumentacja dotyczaca spraw z zakresu administradji i nadzoru oraz spraw finansowych jest prowadzona zgodnie z urequlowaniami

; instrukcji kancelaryjnej. Dokonuje sig rejestracji spraw w spisach spraw, znakuje sie pisma znakiem sprawy, a catoé¢ dokumentacji

| akt Akta spraw sadowych s3 dekretowane do kategorii archiwalnej i okreséw przechowywania requlamie | na podstawie
obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra Sprawiedtiwosci. Dokumentacja spraw. zakoficzonych przekazywana jest do archiwum :
; zaktadowego Sadu regularnie, przez wszystkie wydziaty i na podstawie spiséw zdawczo ~ odbiorczych.

H

* gromadzona jest w Centralnej Bazie Danych Ksiag Wieczystych, mieszczace] sie w Centralnym Odrodku Przetwarzania Danych
Ministerstwa Sprawiedliwosci. Od lipca 2016 . nie prowadzi sig juz repertoriéw KW w postaci papierowe]. Wszystkie informacje sg ;

. gromadzona jest i przechowywana w teczkach aktowych zaktadanych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt. Dokumentacja
" dotyczaca spraw z zakresu administracji | nadzoru jest poprawnie klasyfikowana | kwalifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz

Wigkszos¢ dokumentaci przechowywane] w archiwum zaktadowym Sadu to akta spraw sgdowych. Cze$t¢ z nich to materiaty

archiwalne’ kategoril A, zaliczone do tej kategorii na podstawie przepiséw dotyczacych archiwizowania akt spraw sadowych, ktérych i

H

jednak ze wzgledow praktycznych nie wydziela sie z catosci dokumentacji w momencie przekazywania do archiwum zaktadowego. :

| Materiaty archiwalne | przyktadowe akta spraw uznane za kat A wyodrebnia sig przy czynnosciach zwigzanych z typowaniem akt do ;
" brakowania .

W archiwum zaktadowym Sadu przechowywanych jest obecnie ok. 45,80 mb dokumentacji kategorii A, ok. 6,00 mb dokumentacji

© kategorii BESO, ok. 2,15 mb dokumentacji kategorii BS0 i ponad 2491,00 mb dokumentacji niearchiwalnej. W poréwnaniu ze stanem z

kontroli przeprowadzonej w lutym 2013 r ilo$¢ dokumentacii przechowywanej w archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego

. 2wigkszyta sig o ok. 518,00 mb, w tym materiatéw archiwalnych przybyio ok. 10,75 mb, dokumentacji kategorii BESO ok. 1,10 mb,
: dokumentacji kategorii B50 ok. 2,15 mb. Zwiekszenie zasobu to skutek przede wszystkim systematycznego przekazywania.

dokumentacji spraw sadowych do archiwum 2aktadowego.

* W przypadku dokumentacji  stanu prawnego nleruchomosdi przechowywanej w VI i VIl Wydziale Ksigg Wieczystych, zbiér

dokumentacji obejmuje ogdtem ok. 296,00 mb dokumentacji stanowiacej zasob archiwalny (ok. 241,00 mb przechowywanych w |

archiwum Vi WKW i ok. 54,30,00 mb materlatdw archiwalnych przechowywanych w archiwum Vil WKW w Losicach) oraz ok. 2280,00 ¢

mb czynnych materiatéw archiwatnych ( ok. 1660,50 mb w archiwum Vi WKW w Siedlcach i ok. 324,20 mb w archiwum VIII WKW w
tosicach). W poréwnaniu ze stanem z kantroli przeprowadzonej w lutym 2013 r. wielkoé¢ ogdina zbioru dokumentacji powiekszyta sie
o ok. 212,00 mb, w tym ilo5¢ dokumentacji archiwa!nej wzrosta o ok, 174,00 mb.

Dokumentacja ma postaé ksiag (repertoria, skorowidze, kontrolki, wykazy, ksiggi wieczyste, ksiegi hipoteczne, ksiegi aktow

notarfalnych), kartoteki (kartoteki zastepujace repertoria, kartoteki wtaicicieli nieruchomodci), poszytéw (akta spraw sadowych), jest .
przechowywana w tekturowych teczkach (dokumentacja A i B Oddziatu Administracyjnego i Finansowego), w teczkach i segregatorach

(dokumentacja Oddziatu Administracyjnego i Finansoweqo). Stan fizyczny zbioru  dokumentacji  przechowywanej w archiwum -

zakiadowym Sadu Rejonowego w zaleinosci od okresu powstania waha sie od stopnia zachowania dobrego do  dostatecznego -

najstarsze akta spraw kamych 1 cywilnych, wydziatu rodzinneqo, akta rejestrowe, a takze ksiegi pomocy ewidencyjnych maja

2uzyte oktadki, stabo czytelne opisy stron tytutowych, czasami uszkodzenia mechaniczne takie jak uszkodzenia lub rozdarcia brzegéw
kart. Pracami zabezpieczajacymi obejmowane sg akta przygotowywane do przekazania do Archiwvum Paristwowego — uporzgdkowano
dokumentacje przekazang w 2015 . w ilosci ok. 10,00 mb oraz akta osobowe z lat 1944-1975, czeéc akt spraw cywilnych z lat °
1931-1930. W przypadku dokumentacji przechowywane] w archiwum VI WKW w Siedlcach dokumentacja jest poddawana |
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konserwacji. Sporzadzono nowe oprawy dla wszystkich repertoridw ZD i Repertoridw Kw do 1996 r wkacznie oraz sporzagdzono nowe
i oprawy dla czesci najstarszych ksiag hipotecznych,  Przechowywane w archiwum VIl Zamiejscowego WKW w tosicach ksiegi
" hipoteczne débr ziemskich, ktére wykazuja uszkodzenia nie byty poddawane konserwacji wiasciwe). W ramach dorainych dziatart

: zabezpieczajacych ksiegi utozono w wydzielonym miejscu i zapakowano w papier.

Dokumentacja przechowywana w archiwumn zaktadowym Sadu jest podzielona na materiaty poszczegdlnych wydziatow i oddziatéw °

: Sadu. Wyodrebnione sg pomoce ewidencyjne takie jak repertoria, skorowidze, wykazy itp., ale nie zachowuje sie podziatu na

poszczegblne zespoty archiwalne akt sadowych, w znacznej czedci nie majg tez one uktadu chronologicznego lub rzezowo -

dokumentacje wytaczong z brakowania przez Archiwum Paristwowe oraz akta zakwalifikowane do kategorii A na mocy obowigzujacych
" przepiséw z rocznikéw podlegajacych brakowaniu. Akta spraw zakwalifikowanych do kategorii A na podstawie obowigzujacych
| przepis6w 2 rocznikdw, ktdrych okres przechowywania jeszcze nie uptynat s przechowywane razem 2 inng dokumentacjg, a na spisach :
! rdawezo - odbiorczych oznaczone sa jeko dokumentadja kategorii 8. Akta spraw sadowych sa dekretowane do odpowiednich kategorii

archiwalnych i okresw przechowywania Dokumentacja z zakresu administrac] | nadzoru oraz finanséw jest utozona wedtug kolejnosci
spiséw zdawczo - odbiorczych.  Uporzadkowana jest jej czeé¢ przekazana do archiwum zaktadowego w latach 2014-2017. W
przypadku kategorii A zostata wiozona do teczek, oznaczona symbolami klasyfikacyjnymi i kwatifikacyjnymi, opisana Akta spieto na

¢ technicznego 1. przetozenia do nowych teczek, opisania, usunigcia metalowych elementéw, ponumerowania stron wymaga wiekszos¢
akt spraw sadowych zaliczonych do kategorii A z lat 1922-1975.

chronologicznego. Akia spraw sadowych w ramach poszczegélnych Wydziatow utoZone sy zgodnie z numerami spraw w ramach -
poszczegolnych repertoriéw sadowych. Z akt spraw wydzielono jedynie cze$¢ materiakdw archiwalnych 1. akta spraw przyktadowych i |

klipsach archiwalnych | ponumerowano strony. Nie zakorczone porzadkowania dokumentacji 2 lat wczesniejszych. Zabezpieczenia :

Spisy zdawczo - odbiorcze posiadajq wszystkie akta spraw sadowych od 1963 r oraz akta z zakresu administracji, nadzoru i finansow
przekazane do archiwum zaktadowego w latach 2014-2017. Poniewaz 2adne] dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym
Sadu nie znakuje sig sygnaturami archiwalnymi trudno precyzyjnie ustalié czy catod¢ zasobu posiada ewidencjie w postaci spiséw
% zdawczo ~ odbiorczych, szzegélnie w przypadku akt odziedziczonych lub zdeponowanych. .

Dokumentacja przechowywana w archiwach VI 1 VIl Wydzistéw Ksiag Wieczystych jest uporzadkowana Wydzielone s3 -

poszczegélne rodzaje dokumentacji 1j: archiwalne ksiggi wieczyste, ksiggi hipoteczne ,dawne”, ksiegi wieczyste zaktadane po 1946,
-akta notariuszy, zbiér PBN, zbiory dokumertéw oraz pozostata dokumentacja Ksiegi hipoteczne, ksiegi wieczyste, zbiory dokurmentéw
i wtozone s3 kolejno wedtug numerdw repertorium KW, Ar i Zd. Akta notarfalne poszczegélnych kancelarii maja uktad chronologiczny.

¢ Zastb posiada ewidencjg w postaci repertoriéw i spiséw. Wiasne materiaty archiwalne sg kompletne.

W archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego prowadzone sq nastepujace srodki ewidencyjne: 3) rejestr / wykaz spisow zdawczo - ¢

i odbiorzych obejmujacy spisy przekazanych do archiwum zaktadowego akt spraw sadowych, b) spisy zdawczo — odbiorcze, ) spisy

Do prowadzenia wiekszosci ww. Srodkéw ewidencyjnych wykorzystywany jest system .Archiwum akt” (modut systemu SAWA), ale
rejestrowane s3 w nim jedynie akta spraw sadowych przekazywane przez poszczegélne wydziaty, System nie obejmuje spisow
dokumentacji Oddziatu Administracyjnego | Oddziatu Finansowego oraz przyktadowych akt spraw sadowych przekwalifikowanych do -
kategorii A.

; Wykaz spisdw zdawczo - odblorczych jest raportem z ww, systemu informatycznego. Zarejestrowano w nim obecnie 524 spisy akt
spraw sadowych, z tym, Ze s3 to nie tylko spisy akt przekazanych do archiwum Sadu w latach 2013-2017 ale takse spisy z lat 1957
2012 przepisane do systemu. Wykaz nie obejmuje spiséw zdawczo ~ odbiorczych akt przekazywanych z Oddziatu Administracyjnego i
Finansowego oraz spiséw akt spraw sadowych przekwalifikowanych do kategorii A.

0d 2014 r.spisy zdawczo - odbiorcze akt spraw sadowych s3 prowadzone tylko w postaci elektroniczne] ~ nie sporzadza sig z nich

wydrukdw. Spisy dokumentacji przekazanej z Oddziakéw Finansowego i Administracyjnego s3 przechowywane przez archiwum

: zaktadowe w jednym egzemplarzu, w uktadzie wedtug komérek organizacyjnych.

; Taki sposob prowadzenia $rodkdw ewidencji jest niezgodny z regulacjami zawartymi w § 31 ust. 2§ § 32 obowigzujacej instrukcji
¢ archiwalnej. Spisy zdawczo - odbiorcze przejmowanej do archiwum zaktadowego dokumentacji powinny by¢ prowadzone w

: oddzlelnych teczkach dla akt kategoril A i kategoril B, Powinny by¢ one gromadzone w dwech zbiorach tj.: zbidr plerwszy stanowig

- zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo - odbiorczych; zbiér 1 stanowig drugie egzemplarze spisow zdawczo — odbiorczych
. przechowywane w teczkach prowadzonych oddzieinie dia poszczegéinych komérek organizacyjnych.

; materiatéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Paristwowego, dj spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej, e) ewidencja .
udostepnien.

. pierwsze egzemplarze spiséw zdawczo - odbiorczych utozone wedtug kolejnosci numerow porzadkowych, pod ktdrymi zostaty
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Spisy zdawczo — odbiorcze akt spraw sadowych s3 oznaczone nazwa Sadu, nazwa Wydziaty, s numerowane i datowane. Ze wzgledu

. na to, ze funkcjonujg obecnie w postaci elektronicznej nie sy podpisywane przez pracownikéw przekazujacych dokumentacje |

archiwiste zaktadowego. Spisy zdawczo ~ odbiorcze dokumentacji przekwalifikowane] do kategorii A w trakcie procedury brakowania
nie maja w ogdle nadawanych numerGw.

Spisy dokumentacji przekazanej do archiwum przez Oddzist Administracyjny | Finansowy w latach 2014-2017 s3 sporzadzane
© poprawnie. '

. Inne btedy w prowadzeniu ewidendji dotycza: nieprzesytania do Archiwum Paristwowego w Siedlcach czwartych egzemplarzy spisow

: zdawczo - odbiorczych  akt kategorli A przejetych do archiwum zaktadowego w danym roku (przekazywane s3 jedynie spisy

przyktadowych akt spraw sadowych przekwalifikowanych do kat. A) | sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego. Zgodnie z § 12

; Instrukcji archiwalnej do obowigzkéw kierownika/samodzielnego pracownika/ archiwum zaktadowego nalezy sporzadzanie”
; sprawozdania z rocznej dziatalnodci archiwum z uwzglednieniem Lliczby dokumentacji przejetej z poszczegdlnych komdrek
organizacyjnych, materiatéw udostepnionych lub wypoZyczonych, wybrakowanych | przekazanych na makulature oraz materiatow
’i archiwalnych przekazanych do archiwum paristwowego. Zgodnie z § 13 ww. Instruke]i sprawozdanie powinno by¢ przekazywane

takze do wiadomosci wtasciwego archiwum paristwowego.

Archiwa VI i VIII WKW prowadza nastepujace srodki ewidencyjne: repertoria i skorowidze, repertoria archiwalne, repertoria zbordw

Brakowanie dokumentacjl niearchiwalnej Sadu Rejonowego odbywa sie regulamie, za zgodg dyrektora Archiwum Paristwowego w
Siedleach, ostatnio w 2017 r. Byty to akta Komornika Sadowego przy Sadzie Rejonowym w Siedlcach w ilosd ok, 46,00 mb (zgoda Nr
233/2017 z dnia 23 paidziernika 2017 r). Dokumentacja wtasna Sadu brakowana byta ostatnio w 2016 1. (zgoda nr 270/2016 z driia 2

. grudnia 2016 r). Dokumentacja dotyczaca brakowania jest kompletna i prowadzona prawidtowo. Tworza jg wnioski kierowane do
. Archiwum Paristwowego, spisy dokumentacji wytypowane] do brakowania, otrzymywane zgody, inna korespondencja z Archiwum

Paristwowym, potwierdzenia zniszczenia dokumentacji. W latach 2015 - 2017 Sad Rejonowy w Siedlcach uzyskat zgody na
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; dokumentéw, spisy materiatow archiwalnych przekazanych do AP w Siedlcach, spisy ksiag przejmowanych z prywatnych kancelarii
~ notarialnych, spisy akt i inna dokumentacja dotyczaca przekazanych/przejetych  ksiag wieczystych do i z WKW innych sadow, w
" zwigzku ze zmiang wtasciwosd terytorialnej. Srodki ewidencji archiwum  prowadzone sy prawidtowo, jednoznacznie identyfikujg
" jednostke w zasobie archiwum WKW,

H
H
H

brakowanie ok. 465 mb dokumentacji niearchiwalnej (zgody nr 101/2015 2 dnia 14 maja 2045 r, Nr 169/2017 i Nr 170/2015 z dnia 7

* pazdziernika 2015 &, Nr 114/2016 z dnia 4 maja 2016 r,, Nr 258/2016 z dnia 18 listopada 2016 r., Nr 270/2016 z dnia 2 grudnia 2016
r, Nr 233/2017 z dnia 23 pazdziernika 2017 r)).

Dokumentacja niearchiwalna zgromadzona w archiwach WKW jest brakowana razem z inna dokumnentacja archiwumn zaktadowego

Sadu.

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Paristwowego w Siedlcach miato ostatnio miejsce 4 marca 2015 . i objeto ;

doptywy do nastepujgcych zespotdw:

- nr 62/434 Sad Powiatowy w Siedleach z lat 1951-1960 (ksiega nabytkéw nr 5004/2015, 634 j.a ok. 5,00 mb - akta spraw cywilnych

IC, C z lat 1957-1959, pomoce ewidencyjne akt spraw cywilnych z lat 1962-1960),

- nr 62/1569 Sad Okregowy w Siedlcach z lat 1944-1950 (ksigga nabytkéw nr 5005/2015, 331 j.a. ok. 3,60 mb ~ akta spraw kamych
z lat 1948-1950).

¢ W dniu 14 maja 2015 . do Archiwum Paristwowego w Lublinie Oddziat w Radzyniu Podlaskim przekazano akta spraw NS z la 1956-

1962 Sadu Powiatowego w tosicach.

Dokumentacja dotyczaca przekazywania materiatéw archiwalnych jest kompletna i prowadzona prawidtowo. Tworza ja wnioski w
sprawie przekazania kierowane do Archiwum Paristwowego, spisy przekazywanych materiatéw archiwalnych, potwierdz’énia przekazania -

W archiwum zaktadowym Sadu przechowywane sg materiaty archiwalne, ktére 2godnie z: art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, § 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r w sprawie

archiwizowania akt spraw sadowych oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 patdziernika 2011 . w sprawie

przechowywania akt spraw komomiczych oraz zamknigtych urzadzert ewidencyjnych, powinny zosta¢ juz przekazane do Archiwum

Paristwowego. Obejmuja one ok.15,00 mb materiatéw archiwalnych z lat 1922-2001, i 53 to: akta Sadu Okregowego w Siedlcach z lat

1922-1950 (m., in. akta rejestrowe, akta osobowe, akta prezydialne); akta spraw sadowych Sadu Powiatowego w Siedlcach i w kosicach

zakoriczone w tatach 1951-1967, pomoce ewidencyjne (repertoria i skorowidze zakoriczone do 1967 r), dokumentacja dotyczaca

organizacji i nadzoru Sadu Rejonowego w Siedicach z lat 1975-1992, akta spraw o wykroczenia zakwatifikowane do kategorii A 2 lat

1991-1997, pomoce ewidencyjne kancelarli komomiczych z lat 1963-1967 i akta spraw komomiczych z lat 1990-1998.
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Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym Sadu jest udostegpniana na potrzeby pracownikéw Sadu a takze uczestnikéw
postepowan sgdowych. Udostepnianie odbywa sig na wniosek i w przypadku akt spraw sadowych jest rejestrowane w systemie
. informatycznym ,Archiwum akt”. W okresie od dnia 1 stycznia 2014 r do dnia niniejszej kontroli udostepniono ogétem 11813 akt
. spraw sadowych.

- Ksiegi wieczyste s3 jawne i udostepniane osobom zainteresowanym na miejscu w WKW pod nadzorem pracownikéw, Zbiory ¢
| dokumentow s3 udostepniane osobom i instytucjom majaf.jm uzasadniony interes prawny na pisemne Zadanie. Dostep do EKW jest
otwarty i odbywa sig za posrednictwem systemu on-Line:

Archiwum zakladowe Sadu Rejonowego dziala w strukturze Oddziaiu Administracyjnego. Oddziatem kieruje pani
Agnieszka Zieliniska ~ Artych. Funkcje archiwisty sadowego peini pan JAEEENEENEENS. Jcst  zatrudniony na
pelnym etacie archiwisty sadowego, posiada wyksztalcenie érednie oraz ukoriczony w 2009 roku kurs kancelaryjno-

f archiwalny | stopnia. Uczestniczyt takze w dodatkowych szkoleniach : w 2015 r. kursie LArchiwizacja dokumentéw”

; oraz w szkoleniu eHeamingowym i warsztatach praktycznych, ktérych celem bylo przygotowanie do pracy w systemie A
: CAPE (Centralne Archiwum Protokolow Elektronicznych).

Osobarmi petnigcyml nadzor nad funkcjonowaniem archiwow  wydziatéw ksiag wieczystych s3 kierownicy sekretariatéw: VI Wydziatu %
Ksiag Wieczystych w Siedlcach pani Grazyna Buta, Vil Zamiejscowego Wydziatu ksiag Wieczystych w Losicach pan Robert Poptawski.
Bezposrednig obstuge ww: archiwdw wykonujg operatorzy ksiag wieczystych : w Siedicach pa_, aw Lbsicach pani ;
- Wymienieni wyzej pracownicy s3 zatrudnieniu na petnych etatach i posiadajq przeszkolenie archiwalne. :

: W 2017 r. Sad Rejonowy w Siedlcach przeprowadzit sie do nowego obiektu przy ulicy Kazimierzowskiej 31 A. Obecnie archiwum :
‘ zaktadowe Sadu i archiwum VI Wydziatu Ksiag Wieczystych sa zlokalizowane w budynku Sadu. Do nowych archiwéw przeniesiono
catoé¢ dokumentacji przechowywanej wezesniej w obiektach przy ul, Bpa 1. Swirskiego 17, ul. Bpa I. Swirskiego 26, ul. Btonie 5 T ul.

Berka Joselewicza 3. Pomieszczenia archiwow znajduja sie obecnie w podpiwniczeniach budynku Sadu. Sg wyposazone w metalowe
| regaty jezdne, miejsca do pracy dia archiwistow, sprzet komputerowy, urzgdzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietiza, ;
© drabinki, wdzki do przewozenia akt: Warunki przechowywania dokumentacji s3 dobre — w dniu przeprowadzania kontroli temperatura i
wilgotno$¢ powietrza wynosity : w pomieszczeniu nr 083 - 18 © C, 50 % RH, w pomieszezeniu  nr 022 - 20 ° C, 50 % RH,
pomieszezeniu nr-066 - 17 ° C, 55 % RH. Pomieszczenia sg ogrzewane, wentylowane, oswiettone, majg metalowe drzwi i kodowane
“Wejécia, 53 tez wyposazone w czujniki ognia | dymu oraz instalacje antywtamaniowg Archiwa dysponujg znaczng rezerwa wolnego
miejsca na przechowywanie nowo powstajace] dokumentacji, :

Archiwum VIl Zamiejscowego Wydzialy Ksiag Wieczystych w tosicach sklada sie z czterech pomieszczer’\:'
usytuowanych na parterze budynku bedacego siedziba WKW, przy ul. Szpitainej 2. lch wyposazenie stanowia

metalowe stacjonarne regaly, urzadzenia do pomiarn temperatury i wilgotnodci powietrza, sprzgt p.poz.. W jednym z ;
pomieszczeri znajduje sig¢ migjsce do pracy dla archiwisty i sprzgt komputerowy. Pomieszczenia sg zabezpieczone ;
przed dostgpem osob postronnych, majg zakratowane Iub zabezpieczone metalowymi zaluzjami okna. W budynku |
jest instalacja p.poz. i antywlamaniowa. Warunki przechowywania dokumentacji sq w wigkszoéci dobre, chociaz
wilgotno$¢ w sezonie kiedy dziala centralne ogrzewanie jest nieco za niska w stosunku do  preferowanych

wskaznikéw (w przypadku dokumentacji papierowe] to 30 — 50 %). W czasie przeprowadzania niniejszej kontroli
! temperatura i wilgotnoéé powietrza wynosity odpowiednio: w pomieszczeniu nr 1: 20 2C, 19 % RH, w pomieszczeniu |
Cnr2:22 ®C, 20 % RH, w pomieszozeniu nr3: 19 G, 20 % RH, w pomieszczeniu nr 4: 20 ° G, 20 % RH.

O Min: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje {stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Siedlcach. - Egz. nr

. Zalecenia pokontrotne wydane przez dyrektora Archiwumn Paristwowego w Siedlcach pismem z
dnia 22 marca 2013 r. znak ON.421.6.2017 dotyczyty: 1) opracowania harmonogramu

- porzadkowania dokumentacji Oddziatéw Administracyjnego i Finansoweqo; zalecenie nalezato
wykonac do 30 lipca 2013 r.; 2) ustalenia przynaleznosci zespotowej i sporzadzenia ewidencji
pomocy kancelaryjnych (repertoriéw, skorowidzéw, wykazéw) przechowywanych w magazynie
archiwalnym przy ul. Btonie 5; Zalecenie nalezato wykona¢ do 30 listopada 2013 r., 3) przeniesienia
ww. pomocy ewidencyjnych do innego tokalu o lepszych warunkach klimatycznych; Zalecenie
nalezato wykonac do 30 listopada 2013 r.; 4) uporzadkowania, ewidencjonowania i przekazania do
Archiwéw Panstwowych materiatow archiwalnych odziedziczonych po Sadzie Okregowym w ;
Siedisach;Sedeie-Powiatowym w Siedlcach | Sadzie Powiatowym w tosicach do 1962 r.; zalecenie
nalezato wykonac do 30 listopada 2014 r. O stanie realizacji zalecen Prezes Sadu Rejonowego i
poinformowat pismem z dnia 7 lutego 2014 r. znak A.092-1/2013. W toku kontroli ustalono, ze
zalecenia zostaty zrealizowane w czesci. Ad. 1) Dokumentacja Oddziatéw Administracyjnego i

- Finansowego zostata w wigkszosci uporzadkowana i zewidencjonowana na spisach zdawczo -

+ odbiorczych. Ad. 2) Nie przeprowadzono porzadkowania i nie zewidencjonowano ww. pomocy
ewidencyjnych. Ad. 3) Obecnie cato$¢ dokumentacji przechowywana jest w pomieszczeniach przy
ul. Kazimierzowskiej 31 A. Ad. 5) Przeprowadzono porzadkowanie czgsci materiatdw archiwalnych i ;

. brzekazano do Archiwum Paristwowego w Siedlcach akta kategorii A Sadu Powiatowego w f

m‘@%éﬂﬁ: e at 1951-1960 w ilosci 634 j.a. ok. 5,00 mb (akta spraw cywilnych IC, € 7 lat 1957-1959, |

* pomoce ewidencyjne akt spraw cywitnych z lat 1962-1960) i Sadu OKFEGEWeGE™W Siedlcachz lat |

; 1944-1950 w ilosci 331 j.a. ok. 3,60 mb (akta spraw kamnych z lat 1948-1950). W dniu 14 maja 2015

" 1. do Archiwum Paristwowego w Lublinie Oddziat w Radzyniu Podlaskim przekazano akta spraw NS

1 21a1956-1962 Sadu Powiatowego w tosicach. Nie przekazano wszystkich materiatow
archiwalnych, ktérych okres przechowywania w archiwum Sadu okrestony w odpowiednich

- przepisach uptynat.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

v Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych

zastrzezen

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
3 Pouczenie:
‘Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

- 14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwié podpisania protokotu kontroli, sktadajac w ;
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaénienie przyczyn odmowy.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Siedicach. - Egz. nr /Z}

Protokdt podpisali

Odmowa podpisania protoketu kontroti X nie
przez kierownika jednostki

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki
0 Brak

-

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Siedlcach

Siedlice, dnia 11 stycznia 2018 r.
KIEROWHN i
GQD ALY} ISLOK

MY Agath Kowlalewsky

Podpis kontrolujacego
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o Nr Wyétéiﬁiénfa - o Datadokumentu N - ‘Znak‘sﬁ\rawy‘ o ) idehtyffkator oberétoré

| WYSTAPIENIE POKONTROLNE

P:odstawe prawng przeprowadzén‘ia kontroli stanowi: art, 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 li‘pca 1983+t 0 naroddwym_ Zasobie arthiwalnym i
: archiwach (Dz. U. 22018 . poz. 217) Co '

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sad Rejonowy w Siedlcach. . 18956 :

BT e
systemowy

. ul. Kazimierzowska 31 A, 08-110 Siedlce 000324949 | - |

B e I Rt I —

Sad Rejonowy w Siedlcach zostat utworzony w .1975 roku na podstawie ustawy z dnia 28 maja 1975 . o -
. dwustopniowym podziale administracyjnym Panstwa oraz o zmianie ustawy o radach narodowych ( Dz. U. Nr 16 poz. 91)
" oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 maja 1975 r. w sprawie utworzenia sadéw wojewdédzkich | ;
. s3d6w rejonowych oraz ustalenia ich siedzib i obszaréw wiasciwosci ( Dz. U. Nr 18 poz. 99 ). Obecnie dziata na podstawie !
. ustawy z dnia 27 lipca 2001 -Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz.U.z 20167, poz. 2062, z pézn. zm.) :

Funkcje Prezesa Sadu Rejonowego w Siedlcach sprawuje pani Sedzia Sadu Rejonowego Agnieszka Tomasiewicz-
 Celifska,

Organem nadrzednym jednostki jest Sad Okregowy w Siedlcach, 08- 100 Siedlce, ul. Sgdowa 2.

. W sktad Sadu Rejonowego w Siedlcach wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne: 1) | Wydziat Gywilny, 2) It Wydziat
- Karny, 3) Sekcja Wykonawcza, 4) Zesp6t Kuratorskiej Stuzby Sadowej wykonujacej orzeczenia w sprawach karnych, 5) il
Wydziat Rodzinny i Nieletnich, 6) Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej wykonujace] orzeczenia w sprawach rodzinnych i
- nieletnich, 7) IV Wydziat Pracy i Ubezpieczen Spotecznych, 8) V Wydziat Gospodarczy, 9) VI Wydziat Ksigg Wieczystych,
: 10) Zamiejscowy VIII Wydziat Ksigg Wieczystych z siedzibg w tosicach, 11) Oddziat Administracyjny, 12) Oddziat :
- Finansowy, 13) Biuro Obstugi Interesanta..

S5ad Rejonowy w Siedlcach jest panstwowg jednostka organizacyjng nie posiadajaca osobowosci  prawnej, otrzymat ;
- zaswiadczenie o nadaniu  numeru identyfikacyjnego REGON: 000324949 (szczegélna forma prawna: 06 sady i |
. trybunaty, wiasnos¢: 111 wiasnoé¢ Skarbu Panstwa, rodzaj przewazajace] dziatalnosci: 8423 Z wymiar sprawiedliwosci).

 Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

: Agata Kamila Kowalewska : kierownik Oddziatu lli N 74/2017 : 2017-11-03

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia
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Data kontroli

zo17 11-22 : 2017 11-23 -

Data rozpoczeua kontroll Data zakonczenla kontroll Wskézanie dhi i:»edécych przerwami w
kontroli

Kontrola przeprowadzona w Sadzie Rejonowym w Siedlcach dotyczyta przestrzegania przepisdéw o narodowym zasobie
- archiwalnym i archiwach.

 Zakres i przedmiot kontroli

: Kontrola przeprowadzona w Sadzie Rejonowym w Siedlcach dotyczyta przestrzegania przepiséw o narodowym

- zasobie archiwalnym i archiwach, w tym sprawdzenia przestrzegania obowigzujacych przepiséw kancelaryjnych i -
. archiwalnych w zakresie funkcjonowania archiwum Sadu Rejonowego i archiwéw Wydziatéw Ksigg Wieczystych Sadu
. Rejonowego, w szczegélnosci: regularnoéci i kompletnosci przekazywania dokumentacji spraw zakoriczonych z komarek .
. organizacyjnych do archiwum zaktadowego, klasyfikowania i kwalifikowania przekazywanej dokumentacji, ustalenia *
- wietkosci, rodzajéw, przynaleznosci zespotowej, stanu uporzadkowania, zabezpieczenia technicznego dokumentacji
- przechowywanej w archiwum zaktadowym, poprawnosci prowadzenia $rodkéw ewidencji archiwum zaktadowego,
! brakowania dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego, :
. udostepniania przechowywane] dokumentacji, warunkéw przechowywania dokumentacii.

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Dokumentaqa dotyczqca spraw z zakresu admmlstracp i nadzoru oraz spraw ﬁnansowych jest prowadzona zgodnie z
uregulowamaml instrukcji kancelaryjnej. Dokonuje sie rejestracji spraw w spisach spraw, znakuje sie pisma znakiem
! sprawy, a catos¢ dokumentacji gromadzona jest i przechowywana w teczkach aktowych zaktadanych zgodnie z -
Jednolltym rzeczowym wykazem akt. Dokumentacja dotyczgca spraw z zakresu administracji i nadzoru jest poprawnie
. klasyfikowana i kwalifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt. Akta spraw sadowych s3 dekretowane do :
| kategorii archiwalnej i okreséw przechowywania regularnie i na podstawie obowigzujacego rozporzadzenia Ministra
; Sprawiedliwosci. Dokumentacja spraw zakonczonych przekazywana jest do archiwum zaktadowego Sadu regularnie, .
i przez wszystkie wydziaty i na podstawie spisdw zdawczo - odbiorczych.

Wigkszos¢ dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym Sadu to akta spraw sadowych. Cze$é z nich to
materlaty archiwalne kategorii A, zaliczone do tej kategorii na podstawie przepiséw dotyczacych archiwizowania akt
: spraw sadowych, ktérych jednak ze wzgleddw praktycznych nie wydziela sie z catosci dokumentacji w momencie
przekazywanxa do archiwum zaktadowego. Materiaty archiwalne i przyktadowe akta spraw uznane za kat. A j
; wyodrebnla sie przy czynnosciach zwigzanych z typowaniem akt do brakowania. '

‘ W archiwum zaktadowym Sadu przechowywanych jest obecnie ok. 45,80 mb dokumentacji kategorii A, ok. 6,00 mb
. dokumentacji kategorii BE50, ok. 2,15 mb dokumentacji kategorii B50 i ponad 2491,00 mb dokumentacji niearchiwalnej.
. W przypadku dokumentacji stanu prawnego nieruchomosci przechowywanej w VI i VIIl Wydziale Ksigg Wieczystych, :
 zbiér dokumentacji obejmuje ogétem ok. 296,00 mb dokumentacji stanowiacej zasob archiwalny (ok. 241,00 mb
. przechowywanych w archiwum VI WKW i ok. 54,30,00 mb materiatéw archiwatnych przechowywanych w archiwum VIl
;1 WKW w tosicach) oraz ok. 2280,00 mb czynnych materiatéw archiwalnych { ok. 1660,50 mb w archiwum VI WKW w
i Slechach i ok. 324,20 mb w archiwum VIl WKW w Losicach). :

: Dokumentacja ma postac ksiag (repertoria, skorowidze, kontrolki, wykazy, ksiegi wieczyste, ksiegi hipoteczne, ksiegi
. aktéw notarialnych), kartoteki (kartoteki zastepujace repertoria, kartoteki wiascicieli nieruchomosci), poszytéw (akta

; spraw sgdowych), jest przechowywana w tekturowych teczkach (dokumentacja A i B Oddziatu Administracyjnego i |

; Finansowego), w teczkach i segregatorach (dokumentacja Oddziatu Administracyjnego i Finansowego). Stan fizyczny -
zbloru dokumentacji przechowywane]j w archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego w zaleznosci od okresu powstania :
Jest rozny. Czes¢ najstarszej dokumentacji wymaga przeprowadzenia zabiegéw konserwatorskich lub zabezpieczeniaw :
i nowych teczkach. Pracami zabezpieczajacymi obejmowane sg akta przygotowywane do przekazania do Archiwum :
- Pafistwowego - uporzadkowano dokumentacje przekazang w 2015w itodci ok. 10,00 mb oraz akta osobowe z lat

' 1944-1975, czeét¢ akt spraw cywilnych z lat 1931-1930. W przypadku dokumentacp przechowywanej w archiwum V] -
WKW w Siedicach dokumentacja jest poddawana konserwacji. Sporzadzono nowe oprawy dla wszystkich repertoriow

- ZD i Repertoriéw Kw do 1996 r. wtacznie oraz sporzadzono nowe oprawy dla czeéci najstarszych ksigg hipotecznych.
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- Przechowywane w archiwum VIl Zamiejscowego WKW w tosicach ksiggi hipoteczne débr ziemskich, ktore wykazujg
: Znaczne uszkodzenia nie byty poddawane konserwacji wtasciwej. W ramach doraznych dziatari zabezpieczajacych ksiegi .
~ utozono w wydzielonym miejscu i zapakowanc w papier.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym Sadu jest podzielona na materiaty  poszczegélnych
wydziatow i oddziatéw Sadu. Wyodrebnione sg pomoce ewidencyjne takie jak repertoria, skorowidze, wykazy itp., ale nie
. zachowuije sie podziatu na poszczegolne zespoty archiwalne akt sgdowych, w znacznej czesci nie majg tez one uktadu -
- | chronologicznego lub rzeczowo - chronologicznego. Akta spraw sadowych w ramach poszczegdlnych Wydziatéw
% ; utozone s3 zgodnie z numerami Spraw w ramach poszczegdlnych repertoriéw sadowych. Z akt spraw wydzielono
. [ jedynie cze$¢ materiatéw archiwalnych tj. akta spraw przyktadowych i dokumentacje wytaczong z brakowania przez
-1 | Archiwum Panistwowe oraz akta zakwalifikowane do kategorii A na mocy obowiazujacych przepiséw z rocznikdw |
. podlegajacych brakowaniu. Akta spraw zakwalifikowanych do kategorii A na podstawie obowigzujacych przepiséw z :
rocznikdw, ktérych okres przechowywania jeszcze nie uptynat s3 przechowywane razem z inna dokumentacjg, a na :
- spisach zdawczo - odbiorczych oznaczone sg jako dokumentacja kategorii B. Dokumentacja z zakresu administracji j
nadzoru oraz finanséw jest utozona wedtug kolejnosci spiséw zdawczo - odbiorczych, nie wydziela sie w osobnym

. miejscy materiatw archiwalnych Uporzadkowana jest jej czedc¢ przekazana do archiwum zaktadowego w latach 2014-

©2017. W przypadku kategorii A zostata wtozona do teczek, oznaczona symbolami klasyfikacyjnymi i kwalifikacyjnymi,
opisana. Akta spieto na klipsach archiwalnych | ponumerowano strony. Nie zakoriczono porzadkowania dokumentacji z .
lat wczeéniejszych. Zabezpieczenia technicznego tj. przetozenia do nowych teczek, opisania, usuniecia metalowych

elementéw, ponumerowania stron wymaga wigkszos¢ akt spraw sadowych zaliczonych do kategorii Az lat 1922-1975.

Spisy zdawczo - odbiorcze posiadajg wszystkie akta spraw sadowych od 1963 r oraz akta z zakresu administracji, nadzoru
i finanséw przekazane do archiwum zaktadowego w latach 2014-2017. Poniewasz zadnej dokumentacji przechowywanej -
¢ w archiwum zaktadowym Sadu nie znakuje sie sygnaturami archiwalnymi trudno precyzyjnie ustali¢ czy catosc zasobuy |
- posiada ewidencje w postaci spiséw zdawczo - odbiorczych, szczegblnie w przypadku akt odziedziczonych lub
- zdeponowanych.

. Dokumentacja przechowywana w archiwach VI i Vill Wydziatéw Ksiag Wieczystych jest uporzadkowana. Wydzielone s3
poszczegolne rodzaje dokumentacii tj: archiwalne ksiegi wieczyste, ksiegi hipoteczne ,dawne” ksiegi wieczyste :
; zaktadane po 1946 ., akta notariuszy, zbidr PBN, zbiory dokumentéw oraz pozostata dokumentacja. Ksiegi hipoteczne, ;
. ksiegi wieczyste, zbiory dokumentéw utozone sg kolejno wedtug numeréw repertorium KW, Ar i Zd. Akta notarialne
. poszczegélnych kancelarii majg uktad chronologiczny. Zaséb posiada ewidencjg w postaci repertoriow i spiséw. Wiasne ;
, materiaty archiwalne sg kompletne. :

W archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego prowadzone s3 nastepujace srodki ewidencyjne: a) rejestr / wykaz spiséw -
" zdawczo - odbiorczych obejmujacy spisy przekazanych do archiwum zaktadowego akt spraw sadowych, b) spisy -
zdawczo - odbiorcze, c) spisy materiatow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego, d) spisy brakowanej
dokumentacji niearchiwalnej, e) ewidencja udostepnien.

Do prowadzenia wigkszosci ww. érodkéw ewidencyjnych wykorzystywany jest system ,Archiwum akt” (modut systemu |
SAWA), ale rejestrowane s w nim jedynie akta spraw sadowych przekazywane przez poszczeg6lne wydziaty. System nie |
obejmuje spiséw dokumentacji Oddziatu Administracyjnego i Oddziatu Finansowego oraz przyktadowych akt spraw |
i sadowych przekwalifikowanych do kategorii A. Wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych jest raportem z ww, systemu
{ informatycznego. Zarejestrowano w nim obechie 524 spisy akt spraw sadowych, z tym, ze 53 to nie tylko spisy akt |
¢ przekazanych do archiwum Sadu w latach 2013-2017 ale takze spisy z lat 1957-2012 przepisane do systemu, Wykaz nie
. obejmuje spiséw zdawczo - odbiorczych akt przekazywanych z Oddziatu Administracyjnego i Finansowego oraz
" spiséw  akt spraw sadowych przekwalifikowanych do kategorii A. Od 2014 r. spisy zdawczo - odbiorcze akt spraw

- sadowych sg prowadzone tylko w postaci elektronicznej - nie sporzadza si¢ z nich wydrukdw. Spisy dokumentacji
! przekazanej z Oddziatow Finansowego i Administracyjnego sg przechowywane przez archiwum zaktadowe w jednym :
' egzemplarzu, w uktadzie wedtug komoérek organizacyjnych. Spisy zdawczo - odbiorcze akt spraw sadowych sg .
0znaczone nazwa Sadu, nazwa Wydziatu, s3 numerowane i datowane. Ze wzgledu na to, Ze funkcjonujg obecnie w :
¢ postaci elektronicznej nie sa podpisywane przez pracownikow przekazujacych dokumentacje i archiwiste zaktadowego. |
! Spisy zdawczo - odbiorcze dokumentacji przekwalifikowanej do kategorii Aw trakcie procedury brakowania nie majg :
w ogdle nadawanych numeréw. Spisy dokumentacji przekazanej do archiwum przez Oddziat Administracyjny i !
: Finansowy w latach 2014-2017 53 sporzgdzane poprawnie.

* Archiwa VI i Vil WKW prowadzg nastepujace $rodki ewidencyjne: repertoria i skorowidze, repertoria archiwatne, repertoria :
" zboréw dokumentdw, spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do AP w Siedtcach, spisy ksiag przejmowanych z

: prywatnych kancelarii notarialnych, spisy akt iinna dokumentacja dotyczaca przekazanych/przejetych ksiag wieczystych -
. doiz WKW innych sadéw, w zwigzku ze zmiang wiasciwosci terytorialnej. Srodki ewidencji archiwum prowadzone s3 '
i prawidtowo, jednoznacznie identyfikujg jednostke w zasobie archiwum WKW. ‘

. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Sgdu Rejonowego odbywa sie regularnie, za zgodg dyrektora Archiwum
- Paristwowego w Siedlcach, ostatnio w 2017 r. Dokumentacja dotyczgca brakowania jest kompletna i prowadzona
; prawidtowo.
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Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Paristwowego w Siedlcach miato ostatnio miejsce 4 marca 2015 ¢
. I. i objeto doptywy do nastgpujgcych zespotéw: a) nr 62/434 Sad Powiatowy w Siedlcach z lat 1951-1960 (ksiega
- nabytkéw nr 5004/2015, 634 j.a. ok. 5,00 mb - akta spraw cywilnych IC, Cz lat 1957-1959, pomoce ewidencyjne akt
. spraw cywilnych z lat 1962-1960), b) nr 62/1569 Sad Okregowy w Siedlcach z lat 1944-1950 (ksiega nabytkéw nr
© 5005/2015, 331 j.a. ok. 3,60 mb - akta spraw karnych z lat 1948-1950). W dniu 14 maja 2015 r. do Archiwum
' Panstwowego w Lublinie Oddziat w Radzyniu Podlaskim przekazano akta spraw NS z la 1956-1962 Sadu Powiatowego !
. w Losicach. Dokumentacja dotyczgca przekazywania materiatéw archiwalnych jest kompletna i prowadzona prawidtowo. |
g Wystepuja zalegtosci w przekazywaniu materiatéw archiwatnych do archiwum panstwowego. ;

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym Sadu jest udostepniana na potrzeby pracownikéw Sadu a
. takze uczestnikow postepowan sadowych. Udostepnianie odbywa sie na wniosek i w przypadku akt spraw sadowych jest .
‘ rejestrowane w systemie informatycznym ,Archiwum akt’ Ksiegi wieczyste s3 jawne i udostgpniane osobom
' zainteresowanym na miejscu w WKW pod nadzorem pracownikéw. Zbiory dokumentéw sz udostepniane osobom i |
- instytucjom majgcym uzasadniony interes prawny na pisemne zadanie. Dostep do EKW jest otwarty i odbywa sig za ;
. poérednictwem systemu on-line. :

Wszyscy pracownicy Sadu zajmujacy sig obstuga dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym oraz
w archiwach ksiag wieczystych posiadajg przeszkolenie archiwalne. :

Znacznie poprawity sie warunki przechowywania dokumentacji, gdyz w 2017 r. Sad Rejonowy w Siedlcach

: przeprowadzit sie do nowego obiektu przy ulicy Kazimierzowskie] 31 A. Obecnie archiwum zaktadowe Sadu i archiwum .
? VI Wydziatu Ksigg Wieczystych sg zlokalizowane w budynku Sadu. Do nowych archiwdéw przeniesiono catos¢ :
. dokumentacji przechowywanej wczeéniej w obiektach przy ul. Bpa |. Swirskiego 17, ul. Bpa I Swirskiego 26, ul. Btonie 5 (
i ul. Berka Joselewicza 3. Pomieszczenia archiw6w s3 wyposazone w metalowe regaty jezdne, miejsca do pracy dla ; |
archiwistéw, sprzet komputerowy, urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza, drabinki, wézki do
¢ przewozenia akt. Warunki przechowywania dokumentacji sg dobre - w dniu przeprowadzania kontroli temperatura i -

¢ wilgotnos¢ powietrza wynosity : w pomieszczeniu nr 083 - 18 ® C, 50 % RH, w pomieszczeniu nr022-20°C 50 % RH,
- pomieszczeniu nr 066 - 17 ° C, 55 % RH. Pomieszczenia sg ogrzewane, wentylowane, oswietlone, majg metalowe drzwi
‘i kodowane wejscia, s3 wyposazone w czujniki ognia i dymu oraz instalacje antywtamaniowa, panujg w nich dobre :
: warunki klimatyczne, dysponujg takze znaczna rezerwg wolnego miejsca na przechowywanie nowo powstajacej !
‘ dokumentacji. Warunki lokalowe archiwum VIl Zamiejscowego Wydziatu Ksigg Wieczystych w tosicach takze ulegly
poprawie. Przeprowadzono remont jednego z pomieszczer, zabezpieczono okno i przygotowano miejsce do
przechowywania najstarszych ksigg hipotecznych dobr ziemskich. : :

© Ocenadziatalnosci jednostki

 Stwierdzone nieprawidtowosci
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Stan fizyczny czeéci materiatéw archiwalnych zgromadzonych w archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego budzi :

zastrzezenia. Najstarsze akta spraw karnych i cywilnych, wydziatu rodzinnego, akta rejestrowe, a takze ksiegi pomocy
~ewidencyjnych majg zuzyte oktadki, stabo czytelne opisy stron tytutowych, czasami uszkodzenia mechaniczne takie jak .
- uszkodzenia lub rozdarcia brzegéw kart. Przechowywane w archiwum VIIi Zamiejscowego WKW w tosicach ksiegi
- hipoteczne dobr ziemskich, wykazujg znaczne uszkodzenia gtownie blokéw oprawy oraz samych kart.

Z dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym sadu wyodrebnione s3 pomoce ewidencyjne takie jak -
- repertoria, skorowidze, wykazy itp., ale nie zachowuje sie podziatu na poszczegblne zespoty archiwalne akt sadowych j
| (dokumentacja Sadu Powiatowego, Sadu Rejonowego, Kolegium do Spraw Wykroczen, Kancelarie Komomicze), w -
¢ znacznej czesci nie majg tez one uktadu chronologicznego lub rzeczowo - chronologicznego. Z akt spraw wydzielono
. jedynie czgs¢ materiatéw archiwalnych tj. akta spraw przyktadowych i dokumentacje wytaczona z brakowania przez
" Archiwum Pahstwowe oraz akta zakwalifikowane do kategorii A na mocy obowigzujacych przepiséw z rocznikow
- podlegajacych brakowaniu. Akta spraw zakwalifikowanych do kategorii A na podstawie obowigzujgcych przepiséw z |
- rocznikdw, ktorych okres przechowywania jeszcze nie uptynat sg przechowywane razem z inng dokumentacjg, a na
§5pisach zdawczo - odbiorczych oznaczone sg jako dokumentacja kategorii B. Nie zakonczono porzadkowania °
. dokumentacji z zakresu spraw administracyjnych i nadzoru przekazanej do archiwum zaktadowego przed 2014 r. ;

' Zabezpieczenia technicznego tj. przetozenia do nowych teczek, opisania, usunigcia metalowych elementow, .

ponumerowania stron wymaga takze wigkszoé¢ akt spraw sadowych zaliczonych do kategorii A z lat 1922-1975, -

. Poniewaz zadnej dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym Sadu nie znakuje sie sygnaturami:
- archiwalnymi trudno precyzyjnie ustali¢ czy catosc zasobu posiada ewidencje w postaci spiséw zdawczo - odbiorczych, :
1 szczegolnie w przypadku akt odziedziczonych Lub zdeponowanych.,

Wystepuja nieprawidtowosci dotyczace prowadzenia érodkéw ewidencji archiwum zaktadowego

Wykaz spisow zdawczo - odbiorczych jest raportem z systemu informatycznego. Wykaz nie obejmuje spiséw zdawczo

: = odbiorczych akt przekazywanych z Oddziatu Administracyjnego i Finansowego oraz spisbw akt spraw sadowych
. przekwalifikowanych do kategorii A. Od 2014 . spisy zdawczo - odbiorcze akt spraw sadowych sg prowadzone tylko w

postaci elekt’ronicznej ~ nie sporzadza sig z nich wydrukdw. Spisy dokumentacji przekazanej z Oddziatow Finansowego i :

. Administracyjnego sg przechowywane przez archiwum zaktadowe w jednym egzemplarzu, w uktadzie wedtug komérek
© organizacyjnych. Spisy zdawczo - odbiorcze dokumentacji przekwalifikowanej do kategorii A w trakcie procedury
brakowania nie majaw ogéle nadawanych numeréw. '

Taki sposéb prowadzenia srodkéow ewidencji i'est niezgodny z regulacjami zawartymiw § 31 ust.2 i § 32 obowiazujacej |

instrukcji archiwalnej. Spisy zdawczo - odbiorcze przejmowanej do archiwum zaktadowego dokumentacji powinny by¢
prowadzone w oddzielnych teczkach dla akt kategorii Ai kategorii B. Powinny by¢ one gromadzone w dwoch zbiorach -
tj.: zbibr pierwszy stanowig pierwsze egzemplarze spiséw zdawczo - odbiorczych utozone wedtug kolejnosci numeréw
porzadkowych, pod kiérymi zostaty zarejestrowane w wykazie spisow zdawczo - odbiorczych; zbiér 1l stanowia drugie |

. egzemplarze spiséw zdawczo ~ odbiorczych przechowywane w teczkach prowadzonych oddzielnie dla poszczegblnych :
: komérek organizacyjnych. '

Inne btedy w prowadzeniu ewidencji dotycza: nieprzesytania do Archiwum Pafistwowego w Siedlcach czwartych
. egzemplarzy spiséw zdawczo - odbiorczych  akt kategorii A przejetych do archiwum zaktadowego w danym roku .
* (przekazywane s3 jedynie spisy przyktadowych akt spraw sadowych przekwalifikowanych do kat. A) i sprawozdan z
| dziatalnosci archiwum zaktadowego. Zgodnie z § 12 Instrukcji archiwalnej do obowigzkéw kierownika/samodzielnego °
- pracownika/ archiwum zaktadowego nalezy sporzadzanie  sprawozdania z rocznej dziatalnosci archiwum z
{ uwzglednieniem liczby dokumentacji przejetej z poszczeg6lnych komérek organizacyjnych, materiatéw :
udostepnionych lub wypozyczonych, wybrakowanych i przekazanych na makulature oraz materiatéw archiwalnych
* przekazanych do archiwum panstwowego. Zgodnie z § 13 ww. Instrukeji sprawozdanie powinno by¢ przekazywane !
' takze do wiadomosci wiasciwego archiwum pafstwowego.

W archiwum zaktadowym Sadu przechowywane s3 materiaty archiwalne, ktére zgodnie z: art. 5 ust. 1 ustawy z dnia |

+ 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, § 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 5

. marca 2004 r. w sprawie archiwizowania akt spraw sadowych oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
i dnia 7 pazdziernika 2011 r w sprawie przechowywania akt spraw komorniczych oraz zamknietych urzadzen
- ewidencyjnych, powinny zosta¢ juz przekazane do Archiwum Pafistwowego. Obejmuja one ok.15,00 mb materiatdw
; archiwalnych z lat 1922-2001, i s3 to: akta Sadu Okregowego w Siedlcach z lat 1922-1950 (m. in. akta rejestrowe, akta |

. osobowe, akta prezydialne); akta spraw sadowych Sadu Powiatowego w Siedlcach i w tosicach zakoriczone w latach
- 1951-1967, pomoce ewidencyjne (repertoria i skorowidze zakoriczone do 1967 r.), dokumentacja dotyczaca organizacjii

: nadzoru Sadu Rejonowego w Siedlcach z lat 1975-1992, akta spraw o wykroczenia zakwalifikowane do kategorii Az lat
: 1991-1997, pomoce ewidencyjne kancelarii komorniczych z lat 1963-1967 i akta spraw komorniczych z lat 1990-1998,

Stwierdzone nieprawidtowozci
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Zaleceme dotyczqce sposobu usumeua mepraW|dtowosu

1 Nalezy zabezpleczyc pod wzgledem technlcznym materlaty archlwalne ij. przetozyc do nowych

* teczek najstarsze akta spraw sadowych, systematycznie poddawac konserwacji zniszczone ksiegi :
- repertoriéw i skorowidzéw oraz ksiegi hipoteczne débr ziemskich przechowywane w archiwum Vil -
- Zamiejscowego Wydziatu Ksiag Wieczystych w tosicach, przetozy¢ do wigzanych teczek z tektury
bezkwasowej dokumentacje z zakresu administracji i nadzoru przechowywang w segregatorach lub
: skoroszytach. Informacje o podjetych dziataniach i ich zakresie nalezy przekazywa¢ co roku do g
- wiadomosci dyrektora Archiwum paristwowego w Siedlcach razem ze sprawozdaniem rocznym z |

[ dziatalnosci archiwum zaktadowego Sadu.

2. Nalezy poprawic érodki ewidencji archiwum zaktadowego tj. a) prowadzi¢ wykaz spisow zdawczo ;
- odbiorczych w ktérym uwzglednione beda takze spisy dokumentacji przejmowanej z Oddziatu !
: Administracyjnego i Finansowego, pomocy ewidencyjnych | spisy akt spraw sadowychf
fprzekwaliﬁkowanych do kategorii A, ktére nalezy oznaczalé numerami pozwalajagcymi na :
. jednoznaczng identyfikacje akt; b) przestrzega¢ obowigzku odrebnego ewidencjonowania na:

. spisach zdawczo - odbiorczych dokumentacji kat. A, BES0, B50, ¢) spisy zdawczo - odbiorcze

- dokumentacji Oddziatu Administracyjnego i Finansowego nalezy przejmowa¢ do archiwum |
; zaktadowego w dwéch egzemplarzach i gromadzi¢ w sposéb wskazany w instrukgji archiwalnej, d) |
¢ sporzgdzac jeden egzemplarz wydruku spisow zdawczo - odbiorczych akt spraw sadowych :
i przejmowanych do archiwum zaktadowego.

- dziatajgcego od 1975 r., komornikéw sadowych) a w ich obrebie zgodnie z rodzajem oznaczen i |
. chronologicznie. Nalezy wydzielic pomoce ewidencyjne kwalifikowane do kategorii A oraz :
. pomocnicze wykazy i kontrolki stanowigce dokumentacje niearchiwalng. W przypadku jezeli
: archiwum nie dysponuje ewidencjg do ww. dokumentacji akta nalezy zewidencjonowa¢ na nowych !
. spisach zdawczo - odbiorczych i oznaczy¢ sygnaturami archiwalnymi. W przypadku sporzadzenia
nowych spiséw ich kopie nalezy przesta¢ do wiadomosci dyrektora Archiwum Panstwowego w

%

'3, Pomoce ewndencyjne do akt spraw sadowych nalezy uporzadkowac w podziale na .
dokumentacje poszczegdlnych zespotédw (Sadu Powiatowego w Siedlcach dziatajacego do 1975, |

Sgdu Powiatowego w tosicach dziatajacego do 1975 r, Sadu Rejonowego w Siedlcach

Siedlcach.

;4. NaleZy oznaczy¢ sygnaturami archiwalnymi dokumentacje Oddziatu Administracyjnego i i
Finansowego, pomoce ewidencyjne do akt spraw sadowych zakwalifikowane do kategorii A oraz :
' wszystkie wydzielone akta spraw sadowych zaliczone do materiatdw archiwalnych, Nalezy takze na
i biezaco oznacza¢ sygnaturami archiwalnymi  dokumentacje przejmowana do archiwum :

zaktadowego z komorek organizacyjnych.

Strona6z7
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5. Nalezy uporzadkowaé, zabezpieczy¢ pod wzgledem technicznym, zewidencjonowac i przekazac . 2018-12-30
do Archiwum Panstwowego w Siedlcach dokumentacje kategorii A, dia ktorej uptynat okres ’ '
przechowywania w archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego, okredlony w przepisach : art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2018 r., poz.

217), & 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie

. przechowywania akt spraw sgdowych oraz ich przekazywania do archiwdw paristwowych lub do

" zniszczenia (Dz. U. z 2014 ., poz. 991) oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie przechowywania akt spraw komorniczych oraz zamknietych
urzadzen ewidencyjnych (Dz. U. z 2016 1., poz. 370), tj. materiaty archiwalne z lat 1922-2001, takie
jak akta Sadu Okregowego w Siedlcach z lat 1922-1950 (m. in. akta rejestrowe, akta osobowe, akta
prezydialne); akta Sadu Powiatowego w Siedlcach (akta spraw sadowych zakoriczone w latach
1951-1967, pomoce ewidencyjne zakoriczone do 1967 r.), dokumentacja dotyczaca organizacji |
nadzoru Sadu Rejonowego w Siedlcach z lat 1975-1992, akta spraw o wykroczenia
zakwalifikowane do kategorii Az lat 1991-1997, pomoce ewidencyjne kancelarii komorniczych z

- lat 1963-1967 i zakwalifikowane do kategorii A akta spraw komorniczych z lat 1990-1998. Sposéb

- porzadkowania dokumentacji i tryb przekazywania materiatow archiwalnych reguluje

: rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 . w sprawie :

. klasyfikowania i kwalifikowania dokumentagji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow

. paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r,, poz. 1743,z pézn.zm.).

v(.)pis‘ - - N Termin realizagji

Siedlce, dnia é lutego 2018 . ;
DYREKTORK
ET TR PANSTWOWEGQO ¢

: Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
- dodatkowa dokumentacje.

| 0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
- egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Siedlcach



